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ES Kassasystem

—~ Meddslanden |
i Forsalining @ Kassasystem ;
4 dinkassa.se

Information [2017-02-23 12:25:25]
Inloggad som: Erik Jirhall ({#1) erifone: Uppkapplad
Behorighet Administrator [2017-02-2312:25:21]
Loggade in: 2017-02-23 12:25 Verifone: Terminalen kapplad
ES Kassasystem [2017-02-23 12:25:20]
Bokforin Warsion: 7.1 Rev. 50475 Instsliningar har laddats
a 9 Databas: SOLCE35SP2 (2017-02-23 12:25:12]
Offline-skydd
m Kundregister Licens

ES Testbolag
Testgatan 10
= A 11020 Teststad
% sikerhetskopiering Qg B56677.6630
Licensnr: 55673826260010143002
Licenstyp: Standard
Din licens ar gittig till: 2017-06-30

Administration

7 Artikelregister

Tillverkare
R Erpato Europe AB
@ Personalliggare el 08 - 410509 90
bt erpato.se
hitg: eskassa.se
& Logga ut
@ Avsluta
@ Copyright 2009, Erpato Europe AB ES Kassasystem s 2 tademark of Erpato Europe AB, Sweden
Huvudmeny
i 13:35
Vara Ant Pris
Banan 0.37kg 1
Apelsin 0.84kg 1 2338 T 1m0
Glace 3 kalor T s || Tidning12le | GodisSkr || Glass 1 kula Preseptiort 2
Strossel 1 300
Sylt 1 500 Tidning 14kr Godis 8kr Glass 2 kulor 3
Tidning 25kr Godis 10kr Glass 3 kulor Mj6lk 1 lit. 4

Tidning 29kr Godis 12kr Glass 4 kulor _| [5)
Antal: 5 Summa: 61,92 Bilaga 5kr _| Syit Vinstlott 6
Fler
funktioner ! -
+ § ‘ m Bilaga 8kr Lask 33c Strossel Tia-lott 7
atvet. 62 SEK e
Bilaga 10kr Lask 50cl Triss-lott
rissia 0 SEK : [Fomsen 8
= Ragan -
‘ﬁ Betalt: 0,00 SEK ‘ e Lask 2 it
JAMNT
EE =
Swish JAMNT v I3
BELOPP o || wistor || Retur-lige

Forsaljningsmengexempel Butik, Kiosk)

Red Bull

Copyright 208, Erpato Europe AB



Kassasystem

Aktivt bord: 21 Admin 12:46
KORT KORT B
e > R Pt 1
Hamt Vara Ant Pris o B
5 . o Dagens Lunch Planka - veg 5
aroncid 00 MENY 80,00 139,00 Pizza Amore 2
["]  Flaskfilé Medium 1 155,00
[ ToastSkagen 1 11900 || FORRATT Entrecote Laxfile o
175,00 155,00 Pizza Lang John 3
[\ Corona 1 65.00
- HUVUD
Bacardi Razz 4cl 2 152,00 RATT Flaskfile Gos .
o 155,00 169,00 Pizza Quattro 4
[] Kotfarslimpa 1 99.00
"] Raksoppa 1 99.00 DESSERT Oxile Smérstekt sas 5
195,00 A 10,00
E " 158,00 '
DRYCK
Antal: 8 Summa: 738,00 Lamm Fiskgryta Kyckling sallad 6
er e 205,00 215,00 59,00
G OL / CIDER
WHISKEY
U Flygande Jacob Slétvar Raksallad 7
119,00 225,00 75,00
avet /38 SEK "
5 Kattférslimpa Pizza Special Tonfisksallad
Tillbaka 0 S EK B 93,00 99,00 75,00 8
Rabatt COGNAC
- 0
&5 Betalt: 0,00 SEK ) RO L e e eannkakor 9
148,00 1zza Lalzone 75.00
JAMNT KONDITORI
Kontant BELOPP ——— | Planka- odié Pirsa Howai Kattbullar
* 149,00 zza Rawal 85,00
. JAMNT [an) % ¥ ‘ﬂl'] e
SLIE BELOPP ® @ ) ‘ N \ - '
Bong- Bong info Hamtas | Spara Bord el o
Flagga Nr. Kategori

Forsaljningsmeny (exempel Restaurang, Café)

Kvitio att parkera |

FAndra bordskarta

Aterstall bordskarta

KORT

Personal: 102, Admin

Akiivt bord: 21

TOALETT
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Personal: 102 Skapad:12:39
Namn Ant. Pris
‘ Paroncider 1 49.00
Corona 1 65,00
Bacardi Razz 2 152,00
Kattfarslimpa 1 99,00
Flaskfilé 1 155,00
Toast Skagen 1 119,00
Réaksoppa 1 99.00
ATT BETALA: 738,00
\ @ Bokningar H [T Ey‘ig;’f pa
l g, Meddelande l @ Info
l Flytta till bord & Eﬁzgrf' [‘V” Namn

[ A Sl ihop

K

l rg Tabort

HE’ Farhandsnota

P | B | @

Parkeringsmeny med bordskarta
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(12345 e]7[8]9 [xx

Raksoppa 1 99.00
1 99.00 Flaskfilé Medium 1 155.00
1 65.00 Paronci der 1 49.00

76.00

Att betala: 399,00

[@] Betala PRIE Splitta enskid artikel ] soita || [5) @] Betaia
; Forhands PR &?ﬁ;t . kr\:iﬁt Parkera | Farhands
nota 0 Siang ] nota
Splitta kvitton

y 12.00 apa ny bokning utan 2017-02-23 13:23
o |[ml= 5" B

’ 2017-02-24
Reservationer

12:00 13:00 14:00 1500 16:00 17:00 18:00 1900 20:00 2100 22:00 23:00

_| | | | | | E
B — —

4

5

v W

A

B

B1

B2

B3

= f

B5

(o3

ErE T

Bordsbokning
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1. Installation
ES Kassasystem maste installerasraguktoriserad installator som godkand a\Erpato Europe AB. Installatéren
kommer att konfigurera programmet sa att det passar just er verksamhet. Han kommer aven att lagga in
basuppgifterna som behovs, t.ex. féretagsnamn, organisationsnummeerbibensnummer for kassasystemet.

Instdlatdren kommer aven att ge er en grundlaggande utbildning i hur ni sjalva kan administrera och anvanda ert
kassasystem. Mot en extra kostnad, kan vi dven hjalpa till med att lagga in menyer, kategorier ochmartikiar
systemet for att ni ska kunna kana igang med er verksamhet snarast mojligt.

OBS! Du far inte pa egen hand ga in i systemet och &ndra pa andra funktioner &n de som beskrivs i denna
anvandarmanual. Om du anda gor detta forlorar du ratten till garanti pa kassasystemet och vi Kanaate

kassan fungerar som den ska. Vi kan da ej heller garantera att ditt kassasystem uppfyller de krav som Skatteverket
staller och du riskerar att fa béter vid en eventuell kontroll.

Erpato Europe AB friskriver sig fran allt ansvar, bade juridiskt o#tidnsmassigt, om nagon annan &an en

auktoriserad installatééandrar pa nagra andra installningar och/eller funktioner an de som beskrivs i denna
anvandarmanual.

2. Starta kassasystemet/ Logga in
Starta kassasystemet genom att dubbelklicka pa ikonen fomESsystem pa datorns skrivbord.

Nar du startar ES Kassasystem mastéodga in genom atange en 4siffrig kod for att kunna anvanda kassan.
Forsta gangen du startar programmet far du valja vilken kod du vill anvanda for ditt adatioistkonto.Du kan
senare byta koden, samt lagga in fler koder (anvandarkonton) till din perstoral alternativ till koden kan man
aven logga in med hjalp av en streckkod som scannas eller ett magnetkort som dras i en ko(8&saneler
KdzddzRYSy ey ¢ I->Rrgtdlyingar-iy N SR Yy | f ¢

OBS! Tappa inte bort koden till ditt administrationskio!

Vaxelkassa

Efter inloggningen angetu hur mycket pengar du har i vaxelkas@aixelkassan ar beloppet som ligger i kassaladan
innan 6ppning. Vaxelkassan raknas intedagens forsaljning.) Detta ar ett krav fréka8everket och det ar viktigt

att vaxelkassan stammer dverens vid en eventuell kont@i. du har aktiverat funktionen for flera valutor, kommer
du att fa fylla i vaxelkassa for alla de valutor som du haveukit.

Efter att duharloggat in och angivit vaxelkassan kommer du automatiskt vidare till programmets huvudmeny.

3. Huvudmeny
Huvudmenyn i programmet bestar av tre delar:

a. Till vanster finner du menyknapparna som styr de olika funktionepnagrammet.

b. I mitten finner du undermenyerna som 6ppnas genomtgittkapa de olika menyknapparna till
vanster. Nar ingen undermeny &r 6ppen visas har information om bl.a. programversion,
licensuppgifter samt kontaktuppagifter till tillverkaren av kasstmyet.

Genom atttryckalJi € { G Ny 3¢ A dzy RSNXSyeéyz 12YYSNI Rdz i

c. Till héger finner du ett statusfélt ddinformationvisasom systemet. T.exgallandeuppkopplingen
till en integreradkortterminal eller information om uppdaterirgr av nya programversioner.
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Langst upp till héger finns en ikon for dinkassa.se som visar om uppkopplingen mot online
tjansten dinkassa.se fungerar som den ska. Om kopplingen till dinkassa.se ar avstangd ar ikonen
grad. Om kopplingen ar aktiverad ar ikorfénst gul nar kassan startas. Darefter blir den antingen
gron om allt & som det ska, eller rdd om uppkopplingen misslyckas. Om diskassa ar rod

kan det bero pa antingen att Internefppkopplingen pa din kassadator inte fungerar som den ska,
eller at det ar nagot tillfalligt fel pa dinkassa-servern.

OBS! att du anda kan anvanda kassan bade till férséljning och till administration aven om
dinkassauppkopplingen ar réd / inte fungerar. Det innebar enbart att backupper och
forsaljningstransaktionente kan skickas vidare till onlifiginsten dinkassa.se for tillfallet. Dessa
skickas dock retroaktivt sa snart som uppkopplingen har kommit igang igen. Alla lokala funktioner
pa kassan fungerar fortfarande dven om dinkasgpkopplingen inte fungerar.

Omdu har en integrerad / kassakopplad kortterminal kopplad till kassan kommer den dock att
sluta fungera efter en stund om din Interreppkoppling har slutat att fungera.

1 Forsaljning
CINJFGG (ldzyyl | LIl FINBENfS2yAyIaYSyiRkyyYDadsNRSEKI | §
kassadatorn. Utan kontrollenhet kan ingen forsaljning utfoEzet. gar att konfigurera kassan utan kontrollenhet,
men da gar det enbart atitfora forsaljning med faktura som betalmedel.

a. Sélja en artikel
Utanscanner:

1 Tryckforst pa den kategotknapp i mitten som innehaller den artikel som du ska s@lja.kategorin
innehaller underkategorier, far du darefter vélja aktuell underkateddya knappar med artiklar visas da till
hdger.
Kassan kan aven vara konifigrad for att inte visa nagra kategoriknappar i forsaljningsmenyn. | sa fall ar alla
artikelknapparna synliga direkt i forsaljningsmenyn.

f Tryckpa den artikel som du ska salja.

0 Om ett forsaljningspris ar tilldelat till artikeln kommer den med detsamnbaita upp i rutan till
vanster som visar de salda artiklarna till aktuell kund.

o hY RSG NNJ Sy €1 LISy 1yFLWLX dzity GAf € RStimndn LIN
artikeln registreras. Skriv d& in artikelns pris tgickpd OK. (Meq y | LILISY €/ ¢ obih RS N.
om duhartryckt fel.) Darefter kommer artikeln att dyka upp i rutan till vanster som visar de salda
artiklarna till aktuell kund.

.SNRBSYRS L @I fR ¢ aLlS @dnlddavedeylitillirdgadyatt valjmeallenhiter,| St |
¢€.2y3 AyF2¢é SGi0® A alYolyR YSR FINANf2yAy3aSy

Med scanner:

! Scanna varans streckkod. Artikeln kommer med detsamma att dyka upp i rutan till vanster som visar de salc
varorna till aktuell kund. (Forutsatt att den aktuella varanégistrerad i kassasystemet med korrekt
streckkod och pris.)

b. Saélja flera likadana artiklar
Antingen:

I Tryckflera gnger pa artikdl y I LILISY Syt A 3d Lldmydk dkaséantalet nie@dtty1dp Cl1 NJ O
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Eller
T [ N33 FINRBRG Ay FNIMm{Sty SytAad Ldz1a ¢ 201
1 Markera artikeln i listan Over produkter langst upp till vanster.
 Tryckldn (Y FLIISY €bé dzy RSNI fA&aldlyd CI N GFNBS 1f€A0]
Genom atttryckapd knapperé Cf SNJ T dzy 1 G A ZryckaNEknapporks RWNGBFUISNI | y i | €

(1) ©r varje klick.

f  Genom atttryckapé knapperé Cf SNJ F dzy | G A aAryckaNEknappork M RN NB # § $ NNJ Rdz
fonster dar du kan ange antalet artiklar. (Anvand denna funktion om du séljer valdigt manga likadana
artiklar.)

T hY Rdz KINJI130ABSNY G ¥ dz44 gula ihgpBayha till hogdr idovstljhirgsmenkan |l NJ |
dutryckadirekt pa den knapp som motsvarar antalet salda artilkd@appen XX anvander du om du ska sélja
fler an 9 artiklarDu kan andra fram drctillbaka da antalet salda artiklar andras varje gang som du trycker pa
en antalknapp(Du maste forstryckapa artikelknappen och darefter pa antalknappen.)

OBS! Om du anvander bongskrivare och bordskarta hanteras antalsknapparna pa lite annorlBd@léinige som

en artikelinte har blivit parkerd kan du andra antal enligt ovan. Men efter att du har parkerat ett kvitto kommer de
artiklar som ar installda for bongutskrift att lasas sé att man inte kan minska antalet. Om du hamtar upp ett parkerat
kvitto fran bordskartan och markerar en bongad artikel och darefter trycker pa en antalsknapp sa kommer kassan a
lagga till lika ménga artiklar som den antalsknapp som du tryckt® pds. om du hade 3 st artiklar av samma sort
parkerade, hamtarupp kvittal A £ £  F1 NANf 2y Ay 3JayYSyey 20K GNBO] SN LI
artiklar sa att det totala antalet blir &. De nya artiklarna som laggs till blir helt neutrala, d.v.s. utan eventuell rabatt
etc.

TIPS: Istallet for attyckapd] y I LILI NI/ 1€ LB R|{OKNMSY > {Fy Rdz GNBO1I L
datorns tangentbord for att 6ka respektive minska antalet salda artiklar.

c. Ge rabatt pa en artikel

' Y RSNJ Kdz@dzR Y Sy & yo FérdalRiNgasyekifikel Dldiga ihsBafingar-> Rabattet kan dustallain vilka
typer av rabatt som duill aktivera inkl. egendefinierade snabbvalsknappar for ralézherellt sett finns det fem
olika typer av rabatt:

1 Rabatt i kr per artikel

i Rabatt i kr for hela kvittot

1 Rabatti % peartikel

1 Rabatti % for hela kvittot

1 Egendefinierade rabattknappar, dar du i forvag har valt hur knappen ska fungera:

i. Namn pa rabatten (t.ex. Personalrabatt)

ii. Rabattikreller %
i. Rabatt pa markerad artikel eller hela kvittot
iv. Oppen eller fast rabatt

Applicerarabatten genom att forst markera den artikel som du ska ge rabatt pargckdarefter pa énskad
rabattknappwl 0 F G G 1y F LILI Ny KAGGOF NI Rdz dzy RSNJ ¢ Cf SNJ Fdzy 1 G A 2)
shabbvalsknappar nere i mitten av forsaljningsmenyn.

Xa du ge rabatt pa hela kvittot, spelar det ingen roll vilken artikel som ar markerad.
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Méangdrabattfor specialerbjudande:

T ! YRSNJ Kdz@dzRYSy e ¢ MOSENEt SRBRARENRSY ¢ 1+y Rdz &l
G&LISy ¢ aALeskmeromn Gefadunktion underrubri®€y € 1 I y i S NI in@aNBl&dzR| Y RSY
1 Lagg till artiklar genom att scanna varorna eligcka pa artikelknapparnigforsaljningsmenyn enligt ovan.
Nar du har lagt till tillrackligt manga varor for att kriterierna i ett Mix/Mattjudande ska vara uppfyllda
sa kommer kassan automatiskt att rabattera priset enligt villkoren for det aktuella erbjudandet.

Kundspecifik rabatt:

1 | kundregistret finns mdjlighet att Iagga in en rabattsats som ar generell fér varje kund. Denna rabatt anges i
procent och galler da for samtliga artiklar som denna kund koper.

1 Det finns &ven majlighet att anvanda dynamisk kundrabatt, vilket innebar att ju mer som en viss kund har
handlat for, desto storre rabatt far han. Aven denna rabatt géller d&déntliga artiklar som denna kund
11 LISNY 58ylYAal NIolFGd F1O0ABBNFAaAYyHY RSN KUz HRY S ¢p &

1 For att aktivera den kundspecifika rabatten maste ett (eller flera) medlemskort kopplas till den aktuella
kunden. Den aktuella rabatten as fran de handlade artiklarna nar man i férsaljningsmenyn anger kundens
medlemskortsnummer genom att antingen dra ett magnetkort i kortlasaren eller pa annat vis lasa in
medlemskortsnumret i samma inmatningsfalt som for streckkoder eller genom att fyctat pa
Fdzy 1 dA2yalylLWSy ¢aSRtSyallL¥ A FINENfa2yAy3aavySye
OBS! att aktuell rabatt enbart dras fran de redan inlagda (salda) artiklarna. Lagger man till fler artiklar efter
att medlemskortsnumret har angetts sa bilite de nytillagda artiklarna rabatterade annat &n om man anger
medlemskortsnumret pa nytt efterat.

1 Det gar aven att aktivera den kundspecifika rabatten med hjalp av ett presentkort om man har knutit
presentkortet till en kund i kundregistret samtharak@ S NI G Fdzy1 GA2y Sy €1 {GABSN
12LLI G GAtTE | dzy Ré dzy R SNebreélgigosaRecifiay @vyiga indtafniidgayr A a G NI
t NBASYG12Nl¢ o
Den aktuella rabatten dras fran de handlade artiklar i samband med att det kupkideEppresentkortet
anvands som betalmedel i forsaljningsmenyn.

OBS! Notera att du inte kan anvanda flera olika rabatter samtidigt pa samma artikel.
¢Lt{Y ! YRSNI Kdz@dzZR¥BS y & W (&SINKI I NUNB HSHRENRISNE  Fklay ya RS
tillhorande en viss kategori inte kan rabatteas ! @Y NJ SNI A an FlLtf €¢¢Attnd NI

redigerar kategorier. Med denna funktion avmarkerad dras aldrig ndgon rabatt for artiklar tillhérande denna kategor
avenommana@NY RSNJ G ®PSED é¢wloldd FI N KStF (1 QGAididz2aGé Sttt SN

d. Radera en inmatad artikel (innan du har skrivit ut kvittot)
1 Markera artikeln i listan 6ver produkter langst upp till vanster.
 TrycklLJh Yy F LIISY YSR Sy ¢az2Llidzggn. ¢ an FlI NAGAYYSNI I N

TIPSUnderK dz@dzRY Sy & y -B¢ . weS| TFAl aNiM\yBaldiRsSka &ftBroéh fse- allaégjorda felslag férdelade
per personal, datum och tid.

e. Avsluta kopet (skriv ut kvitto  / faktura )

Langst ner till vanstarforsaljningsmenyn hittar du 43 betalmedelsknappar.

I Y RSNJ Kdz@dzR Y Sy & v FérdalRiNgssypetifikiMdllitar & Betalmedet> Aktiva betalmedaél | | Yy R dz
vélja vilket eller vilka betalmedel som du vill ha som snabbval. Ovriga betalmedel hittar du geriymkatpa
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knappenliknande ett sedelkuvert, till hbger om snabbvalsknapparna for betalmedel.

' Y RSNJ Kdz@dzR Y Sy & yo FérdalRiNgssyerifikél Didiga ihsBalhingap Funktioner i

FI NENt 2yAy3aayYSyeyeée Yy Rdz 1tFy Rdz RS @ dedra funktio@akiivedd fag | |
Rdz Sy SEGNI 1yl LWL éW&ab¢ . 9[htté GAftt KII3IASNI 2Y O NB
JAMNT BELOPP istallet for p& betalmedelsknappen till vanster skrivs kvittot ut direkt dtastdthga efter

mottaget belopp.

TIPS: Under | RY A Y A-& Bonsdljdingpécifike Farger & storlek>FargforiS G £ YSRSt ¢ 11y Rdz
dina egna farger fobetalmedelsknapparna

Kontant betalning:

 Tryckpabetalmedel§ y I LILISY Y2y (il yiGé o
1 Mata in det belopp som darhallit fran kunden i det nya foénster som dppnas

o Om du har aktiverat funktionen for flera valutor, far du ange vilken valuta sohadonottagit
beloppet i. Du kan &ven ange att du har tagit emot pengar i flera valutor. (T.ex. 50 EUR + 100 SEK.)
Beroendepa hur kassan ar konfigurerad far du antingen alltid valja valuta forst och darefter belopp,
Sttt SN oadlyRFNRO NN a@Syail {NRYy2N aidl yRINRJI
darefter valja valuta vid de tillfallen som du tar emot penigan annan valuta &n den svenska.
Tryckforst pa knappen med aktuell valuta och ga darefter vidare till nasta punkt. Upprepa detta steg
om du har mottagit pengar i flera olika valutor.

A P& adminsidan kan du dven vélja hur du vill att kassan ska hantefdilliaka Valj ett av
dessa tre alternativ:
9 Vaxel ges alltid tillbaka i svenska kronor.
1 Véxel ges tillbaka i den senast mottagna valutan.
1 Kassan fragar varje gang vilken valsbm vaxel ska ges tillbaka i
A Du aktiveraroch administrerafunktionen for flera valutor under huvudmenyn
¢ 1 RYA Y A-& BoMNdljtingBpécifike Valutor & betalmedel>+ | f dzii 2 NE &

o For att mata in mottaget belopp i kontanter kan du vélja mellan tva olika alternativa inmatningssatt.
Duvdlierdd &2Y LJ aal NJoNad F1 NJ RA 3->afsRjSingbspedidfitdzR Y S y
Ovriga instéllningar> Funktioner i forsaljningsmenyrb dzY SNA &1+ dGF y3aSy d SNJ FI

o Alternativ 1 (numeriska tangenter ICKE aktiverad€)m kunden ger dig ett hdgre belopp kan du
anvanda knapparna som motsvarar valoren pa de sedlar och mynt som du tagit emot. (Om du far
150 kr av kundetryckeNJ Rdz Sy 3Iny 3 LI (Yl LIISY € mUaNE @ OINES5 o C
aven skriva in beloppet manuellt med hjélp av tangentbordetn om du anvéander tangentbordet
FINIFGOG YFEOGF Ay Y20GF3SG o0St2LIJ) an YnadS Rdz |
kvittot. (Trycker du OK pa skarmen efter att duigkin ett mottaget belopp med tangentbordet, sa
tas inte hansyn till det inmatade mottagna beloppet.) Man far sdledes valja mellan att enbart
anvanda tangentbordet eller att enbart anvanda skarmen nar man anger mottaget bé&é@pplu
har matat in det mttagna beloppet ser du direkt i fonstret hur mycket vaxel som kunden ska fa
tillbaka. TryckR N NB ¥ iDEND LJ7 €
Om kunden ger dig exakt det belopp som kopet kostar, kaimydkaR A NB {0& efleitatt du har
tryckt p& Kontanknappen.(Ellertrycker dudNB { G LA ¢ W §b CIISYEh Y Rdz ¢
aktiverat snabbavslutsknappar enligt ovan.)

Om du férst har matat in ett annat belopp och déarefter vill andra tillbaka till det exakta beloppet
tryckeNJ Rdz LA € 9ELF 1 Gé o

Copyright 208, Erpato Europe AB T



@ Kassasystem

Om du hatryckt fel, kan dutryckalLJi ¢ bf2(féf 200K 61 NBI 2Y ®

9pSyGdzStt OGNESt a2y {(dzyRSy ai1lt KIF GAtfol {1l FI
o Alternativ 2 (numeriska tangenter aktiveradelSumman som ar kvar att betala ar férvald i fonstret

som 6ppnasOm kunden ger dig exakt det belopp soiipkt kostar, kan diryckaR A NS 1 G LI ¢

efter att du har tryckt p& Kontartnappen. (ElletryckeNJ Rdz RA NB | G LIny £ MG DEE

du har aktiverat snabbavslutsknappar enligt ovaminat fall matar du in det belopp som du har

fatt av kunden medaifferknapparna octryckeNJ RNNB TG SNJ LI € hY§£ @

9pSyGdStt OGNESt a2y {(dzyRSy ailt KIF GAffol {1l FI

TIPS: Istallet for attyckalJi 1 Yy F LILISY éY2ydl yiaé LI aiNN¥YSysz {1ly Rdz
tangentbord for & Oppna fonstret for kontant betalning. Du kan sedan mata in debiterat belopp pa tangentbordet
20K | @gatdzit YSR GG GNBOUIF LI £€9YyGSNEO®

Betalning med kort:

Tryckpdbetalmedelsknappe# Y 2 NIi ¢ ®
1 Ange det belopp som kortet blir debiterat otlyckLIJA € h Y€ @
9pSyiGdsStt OGNESt a2y (1dzyRSy ai1l KIF GAffoF {1l FNIFYS

Eller

 TrycklJi £ W&ab4q vyl oISyttt { A f-khapgen. EDS NI haraktiveNIi
¢aylool gatdzialyl LI NE SyftaAaaid 20 yoo

Om du anvander en fristaende kortterminal stglkass&vittot ut direkt pa kvittoskrivaren.

Om du har en integrerad / kassakopplad kortterminal skickas beloppet forst till kortterminalen och nar kdpet har
godkants och gatt igenom skrivs kvittot ut pa kvittoskrivaren. Har du en integrerad / kassak&pptterminal

skrivs bara ETT kvitto ut och detta ska kunden ha.

TIPS: Istallet for attyckalJi 1 Yy I LILISY € Y2NIé LI &A1 NNXSyYys>S 1Fy Rdz G4NE
for att oppna fonstret for kortbetalning. Du kan sedan mata in debiterabfy@lpa tangentbordet och avsluta med
FGd GNBO1UF LI £€9YyGSNEO®

Betalning med tradlos kassakopplad kortterminal (VX680):

1 Den tradlés&kassakopplade kortterminalen VX680 kan stéllas in i tva olika lagen (andras i sjalva terminalen)
0 ¢b2NXVIt o0SlldeyAy3aé k 02NRaftN

A | detta lage hamtar du upp ett befintligt parkerat kvitto genom att pa kortterminalen forst
knappairé { SNIBAGI NJ y NP ORSG a2y @OAaA A (rhaaty 1
Eb20lF ydzYYSNE ORSO a2y @A A 11| aajoryserfudett | NJ
aktuella kvittots kvarvarande belopp i kortterminalen.

A bNNJ 1 @AG020G NNJI KNYGEdG 11y Rdz gNfal YSttly
kortterminalen) eller att valja kontant eller kortbetalning.

A Vid kontant betalning anger du baraottaget belopp och sedan skrivs kvittot ut.

A Vid kortbetalning anger du ocksa mottaget belopp (antingen hela kvittots summa, eller en
del av summan om man ska delbetala med flera olika kort). Nar kunden har stoppat in sitt
kort far han mojlighet att laggaltdricks/extra (om denna funktion ar aktiveta
terminalen). Darefter blir &an uppmanad att angkredit/konto samt PINcod. Nar
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betalningen har gatt igenom skrivs det ut tva kvitton pa kortterminalen: Forst
kortkopskvittot och efter att kortet har tagtut skrivs kassakvittot ut. OBS! att bada dessa
kvitton ar till kund. Du som séljare behover inte spara nagon papperska@tianformation
sparas istéllet digitalt pa kassan.
o £. I NDSGFtyYyAYy3aE k o6 NI N3ISY

A | detta lage laser du kortterminalen till epecifik servitdr/personal samt en specifik
nota/bord. Fordelen med detta ar att du kan hamta upp kvittot med EN enda
knapptryckning pa kortterminalen.

A ' YRSNJ ¢! RYARSsaEiningEbpéackilg Kestauranginstaliningar Bordskarta>
Redigera borskarta kan du valja att lagga ett eller flera bord som snabbvalsknappar i
FI NENf 2yAy3aaySyeyo DSy2Y |GG A FlyaldaNBiaG 7
FINENf 2yAy3aaySye o! yONYR GAfE gAFA 1 2NIGS
snabbvalsknRIL) ¢ Yhwe¢ - ¢ dzLJLJS GAff ONyadSNI A Tl NEB
FTO0ABSNFY 02NR M 20K H a2y ayloo@glf 12YYSN
HE dzLILIS GAff ONYAGSNI A FINANf2yAy3IaYSyeyod
aktiverat barlage och last dessa terminaler till nota 1 respektive nota 2 (samt valfri
servitér/personal som kommer att tillgodoréakna sig all forséljning pa dessa terminaler) kan
man snabbt genomféra forsaljning med dessa pa foljande vis:

91 Valj de artiklar forsaljningsmenyn som kunden ska haneller hamta upp ett kvitto
fran parkeringsmenyn / bordskartan

T t I NJSNr 1@QAGGEG2G 3Sy2Y Fa4Gd GNRO1lF LI yn
Lediga bord/kortterminaler &r grona och upptagna bord/kortterminaleréia. Du
kan bara parkera pa gréna knappar.

o For att hamta upp kvittot och betala det trycker du bara pa den grona
knappen pa den kortterminal som du har valt. Beloppet visas da i fonstret pa
kortterminalen, varpa kunden far valja kredit/konto och knappaRdifkod.

Nar betalningen har gatt igenom skrivs det ut tva kvitton pa kortterminalen:
Forst kortkdpskvittot och efter att kortet har tagits ut skrivs kassakuvittot ut.
OBS! att bada dessa kvitton ar till kund. Du som séljare behdver inte spara
nagon pappeskopiag all information sparas istallet digitalt pa kassan.

1 Sa fort som kvittot ar parkerat pa ett bort/kortterminal kan du fortsatta att anvanda
kassan for t.ex. kontant betalning av annat kvitto eller genom att parkera nasta
kunds kvitto pa ett annat ba/kortterminal som ar ledig
Pa detta vis kan man alltsa ha flera kunder samtidigt som kan betala sina kvitton
utan att behtva vanta pa varandra.

! Om du vill &ndra eller ta bort ett kvitto som ar parkerat pa ett bord/kortterminal
trycker duLJi € t érin 2bOré{ska®an och valj det aktuella
bordet/kortterminalen for att déar antingen radera kvittot eller hamta tillbaka kvittot
till férsaljningsmenyig dar det kan redigeras som vanligt eller du kan vlja att ta
betalt kontant eller med annat betalmedesitéllet.

Betalning medpresentkort(som &r genererade i kassasystemet)

 TryckpabetalmedelsknappegPresentkorf ©®
1 Mata in presentkortets nummer alternativt scanna streckkoden eller dra presentkortet i kortlasaren
(magnetkort). TryckLJA € h Y ¢ @
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1 Ett nytt fonger 6ppnas som visar saldot och giltighetstiden for presentkoitegckLJn € h Y £€ @

1 Angedet belopp sonkunden ska betala megresentkortetochtryckLJn € h Y€ &
Man behover inte nyttja hela presentkortets belopp med en gadng. Om det finns pengar kvar pa
presentkortet haller kassan koll pa kvarvarande belopp

T hY RSG FAYyya LISy3aFNI 1SN LI LINBaSya]2NISad 20K Rd
¢ | RY Ay A-ARomsdljnings8pgcifike Ovriga instéllningar Presentkog & 1 NRA @ éese@kdbriiut y & G (
med det nya aktuella saldot.
hY YFYy Lb¢9 KFENJIF{GABSNI G €{{NRQD dzii LINBaASy {1 2NIée

hY Rdz KFNJ |1 3GA @S NJIricketdethBdias gl @ditel NarsaljSikgsdies/a sc@nnar preseteks
streckkod eller laser av magnetkortet for presentkortet sa avslutas kdpet och kvittot skrivs ut direkt. Hur mycket
pengar som finns kvar pa presentkortet skrivs ut langst ner pa kvittot.

h.{H 5dz {ly AydS I yONYyRI ¢t onBcardef forlag $dla valoE Ka¥dasysieiet Rlarar R
bara av att leta efter nummer i antingen artikelregistret eller presentkortsregidiiiattta eftersomman inte kan
garantera att det inte finns en streckkod och ett presentkort som har samranaitidner.)

Betalning meddvriga betalmedel:

Dukanf N33 GAff FfSNI SISYRSTAYA SNBreahingsspecifike Yafitar& f  dzy RS N
betalmedel->Egendefinierade® G I f YSRSt ¢ ® 5Saal (12YYSNIFGd aeyra A 7
nardu trycker pa knappen for 6vriga betalmed@edelkuvertet). Eller kan du lagga in dem som snabbvalsknappar

for betalmedel

1 Tryckpa knappen med namnet pa deetalmedel som du vill anvanda

1 Ange mottaget belopp for det aktuella betalmedlet dejck LIAh ¥ € @
9pSyiGdStt OGNESt a2y (1dzyRSy &1l KIF GAffoF {1l FNIFYS

f hY Rdz KFNJI1TGAGSNY G £aylrool @gafdzialyl LI NE 20K RS
0SGlIf YSRSE Iy Rdz NSy (NEO| I mbataimeyelskihpBeys forcalv& a b ¢
avsluta och skriva ut kvittot direkt.

Betalning med faktura:

f  Tryckp&betalmedelsknapped C I | U dzNJ € @
o Kundregistret 6ppnas med en lista pa alla registrerade kunder.
0o Markera (ryckpd) den kund som du ska fakturera dgck RN NS F G SNJ LI ¢! Yy ONY R
A OmdetarennykundkandryckalJin ¢ [ N33 GAff {(dzyRé 20K TFef
kunden. Avsluta med attyckalJi € { LI N} € ® 5NNBFGSNI {1 2YYSNI
varpa du kan markerdrgckapd) den nya kunden och dérefteyckalJi ¢! Yy ONY R @I
1 dzy Ré @
o Ett nytt fonster kommer upp dar du kan vakandreferenspetalningsvillkor och leveransvillkor.
Som standard visas det som du har valt uridér R Y A y A -& indiéilningagby CI 1 ( dzNJ ¢ & !
dock mdjlighet att &ndra dessa uppgifter innan du genererar fakturan.
0 TrycklJA & CF 1 GdzNBNF ¢ FI N FGG ISYSNBNI 20K &1 NAJDI

ES Kassasystem har aven stod for samlingsfakturor. D.v.s. om samniskdtat flera ganger sa kan man gora ett
samlingsfakturaunderlag vid varje koptillfalle fér att sedan géra den riktiga samlingsfakturan som skickas till kunden
vid ett senare tillfalle. For att gora ett samlingsfakturaunderlag gor du pa samma vis semféitura enligt ovan,

YSy ONf 2SN oSGrf YSRSta{ylrLIWISy {FYtAyIaTFtr{iddaNI ¢ Aai
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CINJ GG aSRIEYy LINRPRAzZOSNI &l Y Ay3IaTlh | GdzNIo¥zy RENOD € TNISRG.
Fdzy 1 GA 2y SNE A 2T0KNEINNE DY SYNE S SRR I dnd ¢S Ff € al Yt Ay3a
en lista ser du da alla féretag som det finns samlingsfakturaunderlag fér samt hur manga underlag som finns for
varieforetags5 dz 1 'y GNB Ol LI 1Yyl LISy ¢ 5RBuiabnbdel&dnifor rédpakdve G 0 |
kundDSy2Y |GG GNBO{ I Ldhrespektiva Budgkgmmer@u ti]l éndshsBiadarédu far valja

1dzy RNEFSNByas oShFtyAyaagatt | 2N igehfgratt piodufdray Rdz af dzif
samlingsfaktuan.

OBS 1! For att kunna anvanda funktionen for faktura maste du ha fyllt i foretagets uppgifter (kontonummer etc.) oct
RADGSNES FyYRNI AyadNft t->ydstlBingdh dF IRB NIz8I RFAYAAGNI GAZ2Y
OB&2! For attkunnaanvanda funktionen for faktura kadu antingenha kopplat en A4krivare till kassadatorn samt

KFE Iy3aaAg@ArAld RSyyl -dnStRISingheE | RY NBIE Bk Bldvdia 2y Yl aal 71 t 5C¢
fakturaskrivare, varpa fakturan genereras som en digitalfihddu kan sedan valjdtaspara, skriva ut eller maila pdf
fakturan. Du kan aven valja att skriva ut en fakturakvittens pa kvittoskrivaren.

OBS 3(Paverkar bokforingeq valdigt viktigt)Du maste aven vélidzy R S NJ € | R YAInstklhitghkd (0 A 2 y

Cl | GaeNlibllanvandd SEGSNY G Fl 1 G dzZNBENAYIELINRIANI YEé FIN GG 3I
producera de fardiga fakturorna direktikasspiNa Y SNJ 2Y RSyyl Fdzy1 A2y dzy RSNJ

Betalning medflera betalmedel(eller flera olika kort)

1 Mata in beloppet fér deforsta betalmedletenligt ovan.

 Detinbetalade beloppetNJ Y3 NJ ydz dzy RSNIONHzO NA {1 Sy €. SOl €
For att ta bort en registrerad betalning kantiyckalLJi | y I LILISY €. SGlFf G2 YIFNJ S
ta bort och sedamryckapd k/ I LILISY € ¢+ 02NI YIFENJSNIR o0SGlFfyAy3Ied

1 Mata darefter in beloppet for nasta betalmedel enligt ovan.
9 Upprepa denna procedur till du har registrerat alla de betalmedel som du har tagit emot.

Kopet avslutas nar du har matat in ett totalbelopp sontiki stort dler hbgre &n forsaljningssumman.
Kassaladan 6ppndsm du inte har avaktiverat denna funktion for det aktuella betalmediet) kvittot skrivs ut.
9@SyidsStt ONESt &a2Y (1dzyRSy aill KIF GAffoF1F FNJFYIAN

OBS! Om en kund skatiala med flera betalmedel inkl. fakturBa maste du mata in de 6vriga betalmedlen
forst -innan du genererar fakturan.

Om du har aktiverat tillaggstjanstémoln-papperskorg digital papperskorgutanfor kassaregistret skrivs inget
pappesskvitto ut per automatiknar kopet ar klartlstallet skickas kvittappgifterna vidardill en digital papperskorg
pAES Kassasystems servizatta kraver att kassadatorn har en fungerande internetuppkopplbgsom kassor
maste dock em vanligt frdga kunden om han vill ha ett kvit@m han vill ha kvittot trycker du pa knapp&skriv ut
kvitto€ (till hoger om betalmedelsknapparnayarpa kvittothamtas upp fran den digitala papp&mgen ochskrivs
ut i pappersform pa kvittoskrivare@m kunden inte vill ha sitt kvitto behover du intergdagot mer kvittot
stannar da kvar i den digitala papperskangiotera att om internetuppkopplingen inte figerar och/eller
kassadatorn inte far kontakt meflS Kassasystems servrar sa kommer papperskvittot att skrivas ut direkt med
automatik.

f. Parkering av kvitton (med eller utan bordskarta) samt bordsbokning
Med hjélp av funktionen for parkering av kvitton kan&wJ- dza I ¢ Sy FI NBENf 2y Ay 3 FI NI |
ett senare tillfalle. Du kan aven splitta ett kvitto till flera eller sl ihop flera kvitton till ett. Om du har aktiverat
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bordskartan for restauranger kan du knyta ett eller flera kvitton tilivigst bord for att lattare halla koll pa vilka
kvitton som &r vilka.

Parkera ett kvitto/ hantera parkerade kvitton

Hur parkeringsmenyn / bordskartan fungerar kan variera beroende pa vad du har gjort for installningar under
¢ 1 RY A Y A-& BoMAjtingspetifikt> Restauranginstéllningah . 2 NR &3k méddint detth under rubriken
¢Bordskartda A Y I ydz- f Sy ®

| kolumnen till vanster ser du de kvitton s@nparkerade merj ar knutna till nagot specifikt bor@enna kolumn /
funktion &r enbart synligm du INTE haaktiveraté ¢ @Ay Il { GAGG2 LI NJ SNAY 3 LI 02 NJ
hY Rdz KFNJ F{1GOGAGSNI G £€¢@Ay3alr 1 GAGG2LI Ny SNAY3I LI 02NR
Om du inte har aktiverat bordskartan alls, finns bara en stor fri yta dar pat&dedtton hamnar bredvid varandra

fran vanster till hoger, uppifran och ner.

Om du har aktiverat bordskartan kan du valja mellan fem olika bordskartor (dér t.ex. varje bordskarta representerar
ett eget rum) med knapparna-04 langst upp i mitten. Med hfalLd | @ { y I LIJISY £ &Y RN} 02 NR
NYRNI dziaSSyRSG LI o02NRA(FNIFY 3ISy2y FddG Fteddar LN
ett bord at gangen fran sin ursprungliga position till sin nya position. For att atdrgt@tilardbordskartan (sa som
RSY NNJ 322NR LI FRYAYAAUGNr dA2yadaARFyo GNBO]SNJ Rdz 61
GAfE AOGSNRBAONfEF 02NRa(TIFINIIFYy GAff dzZNERLINMHz/3t A3IG dziasSs
For att lagga till nya ellga bort befintliga bord maste du ga till administrationssidan under huvudmenyn

¢ ! RYA Y A-& BoMdljtingspécifike Restauranginstéllningay . 2 NRa 1 I NI | €

1 For att 6ppna ett bord /parkera nya artiklar
hY Rdz KI NJ-Kicksibpp@irtypaikarg @ | @ 02NRa|1GAGG2¢ 1y Rdz |y
sedan vélja bord ELLER kan du forst valja bord och sedan lagga till artiklarna.
9 For att forst lagga till artiklar och sedan vélja bord:
0 Lé&gg till de artiklar som du vill séljapasamgnaa a2Y € { Nf 2l Sy I NIA]STt ¢
o hY Rdz KFNJI1TOADGSNIY G £ayrooLl NISNARAY3I LI 02NRE
genom atttryckapa snabbparkeringsknappen och sedan skriva in namn/nummer pa bordet som du
vill anvanda och dareftaryckapa OK.
o For att anvanda bordskartan / parkeringsmenyn:
Tryckldn 1yl LILISY £t £ @
Ett nytt fonster 6ppnas som visar alla parkerade kvitton
A Omfunktionenfor bordskartaér aktiveradsa visas aven denna.
A Valjbordskarta genom attryckapa siffrorna0, 1, 2, 3eller4 uppe i mitten av skéarmen.
A Bord som &r gréna &r lediga. Bord som &r réda har redan éppna kvitton parkEnadeu
KFENJ I 1OGADSNIRY Xy I ORNIYNR oFNWH 126 ST2NR Kk -® 2 NR:
Forsaljningsspecifik Restauranginstaliningay . 2 Y 3AY a0 Nt € YAy 3l NE 2
andra farger beroende pa om géasten har kommit till forratt, huvudréatt, dessert etc.
Som standard kaandast inloggadepersoner med dminbehdrighet administrera samtliga
02NR® t SNA2YSNJ a2Y NNSAfy$ 3Igan REY a2y € lay@ RS
sina egna bordd.v.s. de bord som personalen sjalv har 6ppriiassa rattigheter kan du
andraunde ! RY A Yy A-& BoNdljdingpécifike Restauranginstallningas
.2NRa1l NI éD
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0 Beroende pa vad du har gjort for installningar for bordskarti@n du darefter ga vidarmedett av
féljande alternativ
A hY Rdz KFENJ F1O0ABSNI (0 (ROAGNS] 4 WRIYVIRININR SN :
Tryckdirekt pa det bord som du vill parkera kvittot pa, sa knyts det direkt till valt kewch
da ocksa blir rodmarkerat). Med denna installning kan man inte parkera kvitton utan att
knyta dem till ett bord. Om man inte i@ nagot bord utan trycker pa Stang, kommer
artiklarna tillbaka till forsaljningsmenyn.
A hY Rdz Lb¢9 KINJIFI1GABSNI G ¢¢@Ayal {BAGGH2LI
1 Antingen stanger du parkeringsmenyn/bordskartan efter att du har parkerat kvittot.
D& ar kvittot parkeratmen inte knutet till ndgot bord. Kvitton som inte ar knutna till
nagot bord syns i kolumnen langst till vanster.
§ EllertryckeNJ Rdz LJi ¢ Cf étiyoker daréfterfpd dettb@riNg@rd duilD K
parkera kvittot pa. Det aktuella bordet blir da rodmarkerat
1 FOr att forst valja bord och sedan lagga till artiklar:
5SGaF 1 NN@S NJI-{FHGAGO (Fadzy1 | LOAY2AYSE 2% MLIF N SNAY 3 | @
o Tryckldn Yyl LIISYy £€té 62Y Rdz AyiS NBRIFIYy 0S¥
0 Tryckpa det bord som du vill valja/6ppna.
A CI NANfayAy3aySyey | LlLlylra YSR (@QAdGG2d4 oftny
visar namnet/numret pa det ppnade bordet.

o Laggtilldeartif I NJ a2Y Rdz @Aff aNfel LI\ alkyYYl @Aa &z’
0o TrycklLdn 1y FLIISY £t éd ! NOIA{TEFNYF NN ydz LI N] SNI RS
hY Rdz KFNJF{OGAGSNI G €ayl ool Ny SNAY3I LI 02NRE

€aylo0oLl NJ] SNAY 3Ia | V lakhiBfyps defFvhldddbdrdgti{utan bt MApsaNT |

bordskartan).

1 Ovriga funktioner i bordskartan / parkeringsmenyn
o For att hamta ett befintligt kvitto till férséljningsmenyn (for att t.ex. ta betalt)
A hY Rdz KI NJ-kicksibpp@r®) BIpaikeringiav bérd A GG 2¢ ONB12YYS)
installning):
Bordet 6ppnas direkbar dutrycker pa detoch du kommer vidare till férsaljningsmenyn med
det aktuella bordes kvittod Y @A GG 20 A FI NANf 2yAy3IayvySyey |
02NRY - £ T Néthkiugila RvittoNy KpuNet till ettibdrd i Rordskartan.
Om det aktuella bordet har fler an ett kvitto parkerat pa sig, maste du ftyskapa bordet
och sedartryckapa det kvitto som du vill anvanda fran listan uppe till vanster / mitten av
skarmen For att utféra en annan atgard med kvittot an att 6ppna till forsaljningsmenyn,
maste du forstryckapa nagon av funktionsknapparna nere till hoger och darefiarkapa
det bord som du vill anvand@m dutrycker pa ett bord som du ej har tillgang tillisas
GSEGSY ¢5SGGF 62NR GAffKINI b!labé¢o
A hY Rdz Lb¢9 KIINAODE AIQISINY Ay Mg LI Ny SNAYy3I | @

Nar dutrycker pa ett bord ser du et eller de kvitton som hor till detta bord upill vanster
/ i mitten av skarmenDet aktuella kvittotsartiklar forhandsvisas i rutan langst upp till hoger.
For att utfora nagot med kvittot maste du sedamckapa nagon av funktionsknapparna
nere till hogerTrycklJn ¢! YONY R @It G {@GAGG2¢ FINI FGG ¢
forsaljningsmenynOm dutryckeNJ LJA SGd 0602NR a2Y Rdz S2 KI NJ
02NR GAffKINI b!ab¢od
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o For att lagga till fler artiklar pa ett befintligt kvitto / bord
Antingen kan du lagga till artiklarna forst och sedan vélja bord, eller kan du férst valja kvitto / bord
och sedan lagga till artiklarna.
A For att valja artiklar forst och bord sedan:
[ N33 dGAff RS FNIAJfFN a2Y Rdz @Attt aNftal L
LI 1y LIISY £t étbadBém dd Wifparked Sriklaryfa p& Slternatingtck pa
EAYFOOLI Ny SNAYIaA|lYlFHLIISYye 20K a{NAG AY yIY
artiklarna pa for att parkera alla artiklar pa det valda bordet (utan att dppna bordskartan).
Omduharaktiverda £ {fn AK2L) (@AGH2y LW al YYlF 02NR
slas ihop med det befintliga kvittot som fanns pa bordet fran bérjan.
hy €{fn AK2LI {GAlG2y LI &l YYl 02NR¢ AydS
att hamna pa ett nytt sepat kvitto pa de valda bordet.
A FOr att valja bord forst och artiklar sedan:
Hamta forst upp det aktuella kvittot fran parkeringsmenyn till férsaljningsmenyn enligt ovan.
[ N3 dGAff RS yeéel IINIATEFN a2Y Rdz Drjck f & Nf
RNNBFOSNI LI (yFrLIWSyYy ¢£té¢ SttSNI LN €ayl ool
det bord som det sedan tidigare var knutet till. De nytillagda artiklarna slas da ihop med
artiklarna som fanns pa bordet sedan tidigare.

Funktionaliteten ib&lR& { I NI 'y NNJ 2f A1+ 0 S NXIigkg dppning HiparReving Bwdz K I NJ | §
02NRa1QOAGG2¢ SEESNIAY(ISP hY Ri§okaph enFudkyiohskriam ych Naxefter jad A @
det kvitto som du vill géra nagot med. Om denna funkiiate ar aktiverad maste du tvart om forst valja det bord

som du vill géra ndgot med och darefteyckapa den funktionsknappom du vill anvanda.

+A NB12YYSYRSNI NI A y2N)I %O R0 | HLILdy Aly30 20 SNIN Bdeyh (Y {BA
beskrivningen nedan férutsatter att denna funktion ar aktiverad. Om du inte har aktiverat denna funktion kan du
fortfarande gora samma saker, men far da tanka tvart om d.v.s. att du forst véljer bord och darefter funktion.

o Bokningar
9{ YlaalaeadSYy KINI Sy Ayoe3a3IR 02NRaoc2|1yAyIaT
antingen fran forsaljningsmenyn (om man aktiverat detta alternativ) eller fran parkeringsmenyn.
OBS! att man maste valja att aktivera en av tva olika alternativasbokningsfunktioner. Du valjer
version undeg ! RY A Yy A-& BoMdiljningsgspécifike Ovriga instéllningar> Layoud.
A Heldagsvy(Rekommenderad versionvisar bokningarna som en tidslinje dar man far en
snabb 6verblick 6ver dagens alla bokningar.
1 Tryckpd . 21 YAY Il NE O
9 Valj datum uppe till véanster som du vill géra en bokning eller kontrollera bokningar
for. Med knappen till héger om datumet véljer du mellan att visa formiddag (kl.
00.00- 12.00) eller eftermiddag/kvall (12.06@®4.00).
9 Valj bordskart® - 4 for att se motsvarande bord som i parkeringsmenyn.
9 For att lagga till en ny bokning kan du antingen:
o For att lagga till en ny bokning utan att vélja ett specifikt bord trycker du pa
E{1FLI yeé& 021yAy3a dzily o02NRaeJd I OSNJF
EWSASNDIFGA2YySNE €t Ny3ald GAfE GNyadsSt
o For att lagga till en ny bokning pa ett specifikt bord trycker du pa den gra
knappen med bordets namn.
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T

| fonstret dar du lagger till en ny bokning kan du:

(0]

O O O O O

Skriva in gastens namn manuellt alternativt valja en kurdohittitt

1dzy RNBE3IA&GSNI 3Sy2Y ad GNBRO{F L £
Valja datum, frartid och tilttid for bokningen.

Skriva in gastens telefonnummer.

Skriva en kommentar (fritext).

Valja antal gaster i sallskapet.

Vélja bokningsansvarig i listan Over er registreradesqasal.

1+

1 Nar bokningen ar tillagd visas den i tidslinjen pa det aktuella bordet om ett bord &r
valt, alternativt i listan 6ver icke bordsplacerade reservationer till van&enom

att trycka pa en bokning kan du andra parametrarna som du la in fran baljaratt

du aven kan valja:

(0]
(0)
(0)

¢ Ydzy RSy K-baKdingeyl byténfargifran rod till gron.

¢ Ydzy RSY 1.2Y I f RNA 3¢

E¢¢l 02NI o0 2fiyfaabbihihgenSilNiktahhed icke
bordsplacerade bokningar till vanster.

gcteddl o217y A-aAtarbokringen fréy gttbérd tid &tNR £
annat.

€ Y2LIASNI 021 Y A-wdand defind om-sghyma siallskap skir ¢
boka fler &n ett bord.

1 Tryck p&nappen med en bild pa en kikare (Skkjgst upp till hoger for att soka
efter bokningar pa samtliga bord dar en valfri tidsperiod.

(0)
(0)
(0]

Skriv in kundens namn i sétet om du vill séka upp en specifik kund.

Valj datum fran och till for den period som du vill soka pa.

hY Rdz {NBAaalr N FIN ¢+Aal &adNy3IRIFEé ar
YFEN] SN RS a2YN§Vidzy RORK KIYNIyIRBlYy 12Y |
bNNJ Rdz GNEO]TSNI LI ¢{I 1¢ @rala Sy f3i
sokning. Langst ner ser du &ven en summering éver antal bokningar och
antal gaster som matchar din sokning.

hY Rdz GNBEOTSNI LI £€{{NRQG dzi ftAaGl YE
kvittoskrivaren som visar alla bokningar med bordsnabwkningens
tidsperiod,kundens namnkundens telefonnummer, antal gaster i sallskapet
samt eventuellt inskriven kommentar om bokningé&éngst ner pa

utskriften finns &ven en summering med totalt antal bokningar och totalt

antal bokade gaster.

A Bordskarta(Visar bokningarna i samma vy som bordskartan. Man ser grafiskt placeringen av
de olika borden, men man ser bara bokningslaget for etciikt klockslag at gangen.)

¢CNEO]T LI €¢.21YyAy3lNEOD

Valj datum uppe till vanster som du vill géra en bokning eller kontrollera bokningar

)l
1

for.

Valj klockslag uppe till vénster som du vill géra en bokning eller kontrollera
bokningar for.

Valj bordskarta @4 for att se motsvarande bord som i parkeringsmenyn.

| bordskartan ser du nu att vid den valda dagen och tidpunétegrona bord lediga,
roda bord ar upptagna fram till det klockslag som star angivet pa bordet och gula
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bord &r lediga men har en annan kg som barjar vid det klockslag som star
angivet pa bordet.
1 FOr att lagga till en ny bokning kan du antingen:

o For att lagga till en ny bokning utan att vélja ett specifikt bord trycker du pa
E{1FLIl yeé 021yAy3a dzily o2 NRidtetd I OSNJF
EwWSASNDEFGA2YSNE fNy3Iad GAtf @NyadsSh

o For att lagga till en ny bokning pa specifikt bord trycker du pa det
aktuella bordet

91 | fonstret dar du lagger till en ny bokning kan du:
o Skriva in gastens namn manuellt alternativt véalja en kund ifran ditt
1dzy RNE3IAAGSNI 3Sy2Y aGd GNEBOTIF L ¢4
Vélja datum, frartid och tilHtid for bokningen.
Skriva in gastens telefonnummer.
Skriva en kommentar (fritext).
Valja antal gaster i sallskapet.
Valja bokningsansvarig i listan dver er registrerade personal.
9 Né&r bokningen ar tillagd visas delnardskartanom ett bord &r valt, alternativt i
listan dver icke bordsplacerade reservationer till vanster. Genom att trycka pa en
bokning kan du andra parametrarna som du la in fran boérjan plus att du aven kan
valja:

0 ¢£¢dzy RSY K I -Kdkningen byseiifirg fran rod till gron.

0 ¢Ydzy RSy 1.2Y | f RNR 3¢

o ¢Ctedadalr o021y A-atarbokringen frayf gfttbard tid @tNR ¢
annat.

1 Tryck pa knappen med en bild pa en kikare (&iigst upp till hoger for att soka
efter bokningar pa samtliga bord under en valfri tidsperiod.

0 Skriv in kundens namn i s&&tet om du vill sbka upp en specifik kund.

o Valj datum fran och till for den pericgbm du vill s6ka pa.

o hY Rdz {NB&alNJ FI NI £€¢+xA&l adNy3aIRIE &r
YI'N] SNIYRS &2Y €YdzyRSYy KIFNJ FyfNyidé z

0 bNNJ Rdz GNEOTSNI LI £{1 1¢ @GArata Sy fA
sokning. Langst ner ser du &veam&immering 6ver antal bokningar och
antal gaster som matchar din sékning.

o hY Rdz GNRBOTSNI LI E{1INAG dzi fA&ll yé¢
kvittoskrivaren som visar alla bokningar med bordsnamn, bokningens
tidsperiod, kundens namn, kundetedefonnummer, antal gaster i sallskapet
samt eventuellt inskriven kommentar om bokningen. Langst ner pa
utskriften finns &ven en summering med totalt antal bokningar och totalt
antal bokade gaster.

O O O O O

0 Byt agare pa notor
Denna funktion anvands enbart om nivaémder er av olika personalinloggningar for varje personal
samt att ni harsparrat behorigheterna fobordskartan sa atenbart personal med Admin
behorighet och/eller Moderatobehdrighet har tillatelse att administrera samtliga bord. Om da en
personal gdhem for dagen maste denna person kunna lamna 6ver sina bord till nagon annan
personal.
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A Tryckp& . @ G N3 NIar den pessehaied Bdin slutar fér dagen ar inloggad i kassan.

A 9oy tAaldl @gArala YSR &t | LIy ysénitendhnanz ¥ ¢
lista visas med all personal som ar tillganglig for att lamna éver notorna till.
9y ol NI LISNRZ2YIFf a2Y A LISNA2Y | tvibhs distah avbkS G N
personal som man kan lamna 6ver sina bord till. Om ES Kassasysgtrseesonalliggare
ar aktiverad visas dessutom bara personal som for tillfallet &r instamplade i personalliggaren.

A Kryssa for de bord som ska lamnas 6ver.

A Valj vilken personal som borden ska lamnas 6ver till genom att kryssa for personalens namn.
(Man kanbara valja EN personal.)

A ¢NBO]l LI £{LINF¥ 20K {diNy3Ifo

0 Meddelande
Denna funktion anvands for att skicka meddelande till de olika kwtth bongskrivare som ar
inkopplade i systemet.

A ¢NBEO] LI £.aSRRStlIyRS¢

A Valj den eller de skrivare som du vill skickanetiddelande till genom att kryssa for dessa i
listan till vanster.

A hy SGiG aLISOATALG 02NR NNJ YFENISNXrd A o02NRA
6- - T.2NRSGA YylIYY0Od hY RSYyyl NMzil NNJ A NEa
rubrik pa meddedndeutskriften.

A Skriv in ditt meddelande antingen med hjélp av ett externt tangentbord eller genom att forst
GNEOTIl LMNYEIWIFASYadAtt ONYyadSNI 2Y €¢{1A011}
virtuella tangentbordet pa skarmen.

A ¢NBEO] LI £ {YyRSE]IFIWIRRSIt IA] NAGI dzi YSRRSft Iy
Pa utskriften star det dverst den inloggade personalens namn samt datum och klockslag.

o Info
Denna funktion anvand®r att kommunicera internt mellan personalen gallande ett specifikt
bord/nota. Kant Yy Ny R & GOSED® FINI F GG A1NARGI fal yySy
€+ NYAYy3 FIN FNB KdzyR dzy RSNJ 62NRSiG¢X 5SS Aya-
forhandsnota eller bongutskrifter utan enbart pa datorskarmen i bordskaian ser att ett info
YSRRStFTYRS NNJAYAINRGSG FIN SGd oradaad o02NR 3!
aktuella bordet.

A For att skriva in ett infeneddelande: Tryck pa Info och valj sedan vilket bord/nota som
meddelandet ska gélla. Skivditt meddelande antingen med hjalp av ett externt
GFy3SyGdo2NR St f SN ISy 2y H LIS yfd NAGK I NERON Y |
GANIdzSE € GFy3aSyido2NRSG L a]iNN¥YSyo® { LI NI

A Fér att lasa ett redan inskrivet infoeddelande: Tryicpd Info och valj sedan vilket
bord/nota som du vill lasa inf® SRRSt F yRSG FI NP {idNy3a 3ISy2Y
ONJ GO 12YLXSGOSNTI 3Sy2Y GG AINASE Ay &

o Flytta till bord
Denna funktion anvands fétt flytta ett helt kvitto fran ett bord till ett annat.
(hY Fdzy1GA2ySy €¢@AyIl (QAGG2LIF NJSNAY3I LI 02N
att knyta ett nyparkeratller icke bordsknutétvitto till ett specifikt bord.
Vilj da forst de artiklar somisk LJ- NJ SN} & A FI NANf 2y A(@aaiddlay 8y 2
kvittot &r d& markeratt N2 O1 aSRIy LW é¢cteddl GAff o02NRE 2
ska flyttas till)
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A ¢NBEO] LI ¢cfedadl GAftf 02NREO®
A Tryck pa dekvitto som du vill flyta.
A Tryckpa det bord som du vill flytta kvittot till.

T hY Rdz KFENJIF1TAOABSNXrdG ¢{ftn AK2L) {QGAllGz2Yy
bord som det redan ligger ett annat kvitto pa kommer dessa bada kvitton att slas
ihop.

f Omduintehat { GAGSNI G ¢{fn AK2L) {GAdGG2y Lh :
ett bord som det redan ligger ett annat kvitto pA kommer dessa bada kvitton
fortsatta att vara separata men ligga p& samma bord.

o0 Begarfram/Logg
Om funktionen for bordskarta inte akdveradK S G SNJ RSy yl 1yl LI é[ 233¢ o
denna knapp och sedan valja ett kvitto ser du information/historik om nar kvittot parkerades och
eventuella andra handelser som &r registrerade pa det aktuella kvittot.
Om funktionen for bordskartadr{ G A S NI R KSGSNJ RSyyl 1yl L ¢. S
att begara fram matratteoch dryck fran kok och bar samt dels for ssinformation/historikom
nar kvittot parkerades och eventuella andra handelser som &ar registrerade pa det aktutdia kvi
A Tryckldn ¢ . SAINNJ FNF Yé StfSNI £&[233¢
A Tryck pa det kvitto som du vill begéara fram mat/dryck for eller vill se logg for.
Till vanster ser du en logg som visar vad som har hant med kvittot hittills. Hur dags och vem
som har parkerat kvittot, nar ratterdr begéarts fram o.s.v.
Om funktionen for bordskarta &r aktiverad ser du dven pa hogergsideS I NNJ F NI Y £
knappar for de olika bongkategorier som finns registrerade i kassasystemet.
A Tryckpaknappen mechamnet pa den bongkategori som du biéigara framfran kok eller
bar for det aktuella bordet
1 Ett bongneddelande skrivs da ut mienbongskrivaresom &r vald for den aktuella
bongkategorirdar det star t.ex:
TILL KOK
Bord 4
Datum / Tid
FRAM HUVUDRATT
Bestélld av [inloggad personals namn]
Underé | RY A y A-& BoNdljiingBpécifike Restauranginstaliningar
.2y AAYyAGNEEYyAYIENE 1Yy Rdz NBRAISNI RAY
Begarfram-meddelandet ska skrivas ut pa for respektive bongkategori.
0 Namn
Denna funktion anvands féatt ge ett namrtill ett kvitto (bord). Namnet syns pa knappen i
parkeringsmenyn och skrivs aven ut pa forhandsnotan fér det aktuella kvittot. Kan anvéandas for att
enklare identifiera vilket kvitto som &r vilket. Ett namn kan vara max 13 tecken langt.
A TRO] L. £€bl Yy
A Tryck p& det kvitto som du vill namnge.
OBS! att namnet ar knutet till ett specifikt kvittante till ett specifikt bord. Om det ligger
flera kvitton parkerade pa samma bord kan du alltsd namnge var och ett av kvittona.
A Skriv in namnet metjalp av ett externt tangentbord eller via det virtuella tangentbordet p&
AUNNYSYyd {LI NI 3ASy2Y GG GNRO1UlF é€hYé¢o
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o Slaihop
Denna funktion anvands fatt sla hop tva kvitton till ett- hela eller delar av kvittona. (Samma
Fdzy {1 GA2YyFEAGSOORNNYE 2YXDAGGLFE Flad
A ¢NEO] LI £{fn AK2LX O
A Tryckpadet forsta kvittotda 2 Y Rdz @At t atn AK2LI 61 VYl LILISY ¢
A Tryckpa det andra kvittot som du vill sl& ihop det férsta kvittot med
A Ett nytt fonster 6ppnas som visar innehallet i bada kvittedat ena pa hdger sida och det
andra pa vanster sid&enom attryckapa en artikel flyttas den artikeln fran det ena kvittot
till det andra.Du flyttar en artikel &t gdngen med varije tryck och du behover inte flytta Gver
alla artiklar utan kan valja vilka artiklar som ska slas ihop med det andra kvittot. Trycker du
pa en artikel i det hogra kvittot sa flyttas det till vanster och trycker dampartikel i det
vanstra kvittot sa flyttas det till hdger. Langst ner i listan av artiklar pa respektive sida ser du
summan att betala for respektive kvitto.
Vill du flytta flera artiklar av samma slag samtidigt fran ena sidan till den &adreu forst
trycka pa en av de gula antalsknapparna éverst och darefteka pa den artikedomdu vill
flytta. (Knappen Xé¥nvander du om du vill flytta fler &n 9 st samtidjgt
A Langst ner i splittafénstret har du flera funktionsknappar:

f aSR Yyl LISy ¢ duiiliakatd pajkeingshiemd/bordskartan. De
andringar som du har gjort ar da sparade pa respektive kvitton. Om du har flyttat
over alla artiklar fran ett kvitto till ett annat ar hopslagningen klar och det finns bara
ett kvitto kvar i parkeringsmenyav de tva som du hade fran borjan.

T aSR (ylFLWSy {LIXAGAHI SyaiAftR INILA{STE
om ett sallskap pa tre personer har kopt en vinflaska och vill betala en tredjedel var.

o ¢NBO]l RA FINRBRG LBoe{LIXAGHIr SyaiAiftRr

0 Valj sedan antal delar som artikeln ska splittas i. (Du kan valja 2 till max 10
delar.)

o Tryck sedan pa den artikel som du vill splitta. Denna delas da upp i s& manga
delar (rader) som du valde.

o Darefter kan du trycka pa en eller flera av de splittadikkarna for att flytta
dessa fran det ena kuvittot till det andra.

A Ovriga funktionsknappar finns det tvd av va@apmrnapé vanstra sidan utfor vald atgard
for det vanstra kvittotKnapmrnapa hogra sidan utfor vdlatgard for det hogra kvittot.

f Medk/I LIISY ¢.SdGFtl ¢ GFNJRdz YSR RA3I (@Al
avsluta kvittot genom att ta betalt med valfritt betalmedel p4 samma vis som
¢Avsluta kopet (skriv ut kvitto / fakturd) Syt A 30 2@y d 5dz Iy
atgarder p&kvittot som finns tillgangliga i forsaljningsmenyn sasattrge rabatt etc.
eller 1agga till fler artiklar innan du avslutar kvittot.

f aSR Yyl LWy £CINKIFIyRay2aGlé¢ &1 NARODBSN Rdz
(forhandsgranskning av kvittot) pa kvittoskrivaren.

T MSR {ylILWLISY £t NJ S NiarkeringdmaidynfodidiskataR ga | @A
samma bord som kvittot tidigare var knutet till. P4 detta vis kan man splitta flera
kvittodelar direkt efter varandra utan att behdva ga ut och in till férsaljningsmenyn
eller parkemgsmenyn. Alla splittade kvittodelar lagger sig pa samma bord i
parkeringsmenyn, dar man sedan kan fortsatta att jobba vidare med dem.
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 Medknappg’ € { LJX A GG+ K Sdhur myokek detik@taréper pdrsgn oR dz
man delar kvittot rakt av (utan att tainsyn till enskilda artiklgrer persor. Denna
funktion &r dock mer att betrakt som en raknehjalp. Trycker tdn Splitta hela
1 OA G0 2 p&skaim8rNdadRsdmman blir per person beroende pénhénga
personer som dinar valt att splitta kvittot p4. €nom attii N2 O1 I LI ¢ CI NJ
kan duéven skriva ut en forhandsnota / Pro forma (férhandsgranskning av kvittot)
pa kvittoskrivaren dar det aven framgar belopp att betala per person. Det finns en
knapp for att skriva ut EN férhandsnota och en knapmattdirekt skriva ut lika
manga forhandsnotor som valt antal personer att splitta kvittot\d&n observera
att nar du tar kvittot till forsaljningsmenyn for att avsluta kvittot sa far du bara ut
ETT kvitto for hela beloppet. Man kan dock pa detta kvitgistrera flera olika
betalningar.
0 Splitta
Denna funktion anvands for att splitta ett kvitto till tva olika kvitton. Anvands t.ex. om ett séllskap
KFENJ Sy 3SySyaly yz2a4aF YSy @att oSdFtl @IFN FI1 N
2YXeaby AYF2NNIGAZ2Y YSRIY 2Y €{LXAGGF KStI (¢
A ¢ NB Ol L & { LI AGOLl
Tryck pa det kvitto som du vilbktta.
Ett nytt fonster Oppnas som visar innehalletet valda kvittotpa vanster sidav fonstret
Genom att trycka pa en artikel flyttas den artikelérf den enasidan (enévittot) till den
andra sidandndrakvittot). Du flyttar en artikel at gadngen med varje tryck. Trycker du pa en
artikel i det hogra kvittot sa flyttas det till vanster och trycker du pa en artikel i det vanstra
kvittot saflyttas det till hoger. Langst ner i listan av artiklar pa respektive sida ser du
summan att betala for respektive kvitto.
Vill du flytta flera artiklar av samma slag samtidigt fran ena sidan till den andra kan du forst
trycka pa en av de gula antalsknappa 6verst och darefter trycka pa den artikel som du vill
flytta. (Knappen XX anvander du om du vill flytta fler an 9 st samtidigt.)
A Langst ner i splittafénstret har du flera funktionsknappar:
f aSR 1yl LISy ¢£{ Ny 3éparkefingsh&nyd/bBrdgkaitak.tDé 6 | | |
andringar som du har gjort addsparade pa respektive kvitto®m du har artiklar
kvar pa bade det vanstra kvittot och det hogre kvittot s kommer bada dessa kvitton
att ligga parkerade pa samma bord som det forsta kvitefiann sig pa fran borjan.
f aSR (ylFLWSy {LIXAGAHI SyaiAftR FNIA{ST:E
om ett sallskap pa tre personer har kopt en vinflaska och vill betala en tredjedel var.
o ¢NBEO]l RA FINRG LI £{LXAGAHI SyaiAiftRr
o Valj £dan antal delar som artikeln ska splittas i. (Du kan vélja 2 till max 10
delar.)
o Tryck sedan pa den artikel som du vill splitta. Denna delas da upp i s& manga
delar (rader) som du valde.
o Darefter kan du trycka pa en eller flera av de splittade artiklé@natt flytta
dessa fran det ena kvittot till det andra.
A Ovriga funktionsknappar finns det tva av vaK@apmrnapa vanstra sidan utfor vald atgard
for det vanstra kvittotKnapmrnapa hogra sidan utfor vdlatgard for det hdgra kvittot.
1 a8R 1yr&HLIBYI &€ .GF N Rdz YSR RA3 (@AGG2d d
avsluta kvittot genom att ta betalt med valfritt betalmedel p4 samma vis som

> > >
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¢Avsluta kopet (skriv ut kvitto / fakturad) Sy f A 340 2@ y® 5dz ||y
atgarder pa kvittot em finns tillgangliga i forsaljningsmenyn sasaitnge rabatt etc.

eller lagga till fler artiklar innan du avslutar kvittot.

bNNJ { GAGG20 NN F@atdziltd 12YYSNI Rdz G
y20Fy L3 02NR - - Ké&s atidar IR Som Brpilerde Nd dgtR S
F1GdzStt1 062NRSGP® DSy2Y FaGd GNRBRO{TIF € W €
med samma kvitto aktivtsa att du snabbt och smidigt kan fortsétta att splitta

kvittot &t nasta betalade kund pa tur.

Dennafrl 1 2YYSNJ 6F NI dzLJJ 2Y Rlé@ihof kviNdn p&l G A €
al YYlF 02NR¢ dzy RISRY Kyiz5s He NaGyngpéecifike
Restawanginstéalliningar> Bordskarta.

T aSR (ylFLWSy £ClI NKFIyRay2Glé¢ ailNARDBSNI Rdz
(forhandsgranskning av kvittot) pa kvittoskrivaren.

T aSR (ylFLIWISY £tFNJSNIFé LI NJSNIN Rdz { @A
samma bord som kvittot tidigare var knutet till. Pa detta vis kan man splitta flera
kvittodelar direkt efter varandra utan att behéwa ut och in till férsaljningsmenyn
eller parkeringsmenyn. Alla splittade kvittodelar lagger sig pa samma bord i
parkeringsmenyn, dar man sedan kan fortsatta att jobba vidare med dem.

T aSR ({ylFLWSy E{LXAGHF KStl 1 OA pdispriiom 1 Iy
man delar kvittot rakt av (utan att ta hansyn till enskilda artiklar per person). Denna
Fdzy {1 GA2y NNJ R201 YSNI GG oSGNYX{1GFr a2y
19AGG20¢ an &aSNJ Rdz LI &A1 NNXSYy @I Raadzyy
LISNBE2YSNJ a2Y Rdz KFENJ @Ffd FaddG aLwxt aaal 1
kan du aven skriva ut en forhandsnota / Pro forma (férhandsgranskning av kvittot)
pa kvittoskrivaren dar det aven framgar belopp att betala per person. Det finns en
knapp for att skriva ut EN férhandsnota och en knapp for att direkt skriva ut lika
manga forhandsnotor som valt antal personer att splitta kvittot p4. Men observera
att nar du tar kvittot till forsaljningsmenyn for att avsluta kvittot sa far du bara ut
ETT kifo for hela beloppet. Man kan dock pa detta kvitto registrera flera olika
betalningar.

o Tabort
Denna funktion anvands for att radera ett helt kvitto fran parkeringsme@BS! att HELA kvittot
tas bort. Om du bara vill ta bort enskilda artiklar fran efitto maste du gora detta i
forséljningsmenyndi  al YYI @A& &a2Y €wl RSN} Sy AyYlFOFR |t
enligt ovan.
A ¢NBEO]l LI £¢F 02NIé¢d
A Tryck p& det kvitto som du vill radera.
A . STUNNTFGF € &NJ Rdz aN1 SN Wi dRIGK éERESFRIYE MK ai
o Fdrhandsnota
Denna funktion anvands for att skriva ut en férhandsnota / Pro forma (férhandsgranskning av
kvittot). For att en férhandsnota ska kunna skrivas ut kravs att en godkand kontrollenhet &r korrekt
ansluten till kasasystemetPa forhandsnotan kan kunden kontrollera att alla képta artiklar &r
korrekta plus att man kan addera dricks. (Om rader for dricks ska laggas till pa férhandsnotan valjer
du under huvudmenyd | RY A y A-& BoNljdingBpécifike Restaurarigstallningar-> Ovrigé.)
bNNJ {dzy RSy KIFNJ IA2RINyd FINKIyRay2i(Gly ail Rdz |
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A TrycklJi ¢ ClI NKIF yRay2Gl ¢ @
A Tryck pé det kvitto som du vill skriva ut férhandsnota for.

{1 Forhandsnotan skrivs nu ut direkt pa skrivaren.

f Omduhat {GADGSNI G ¢! yONYR FNNEH]{2RYAY3I FIl N
¢! RYA Y A-& BoMdljingpécifike Restauranginstallningas
C2YAAYyaAaGNEfyAYy3IENE FANI 02NRSG agl NI FN
férhandsnotan.

o Foérhandsgranska / Avand valt kvitto
Omdu har aktiverag & f A O1 & | LI AY 3 3 LieteidleSndkngpd | & 0
¢ForhandsgransialdY Rdz Ay S KHNIO(a0 N A3 KAAG 3 v LI NJ
RSYyYylF (ylFLL) ¢ yONYR @t 1OAG0G2¢
A Forhandsgranska
 Tryckp& CI NKI yYRaEIANI yall é¢ o
1 Tryck pa det kvitto som du vill forhandsgranska.
o Kvittots ingdende artiklar visas i rutan uppe till hdger i parkeringsmenyn.
A Anvand valt kvitto
1 Tryck pa det kvitto som du vill ta med till forsaljningsmenyn.
T ¢NBO]l LW §OYONERODI f
o Det valda kvittot 6ppnas upp i forséljningsmenyn.
0 Logga ut [hanglaset]
Denna funktion anvands for att manuellt logga ut den anvandare som &r inloggad samt lasa kassan
fran obehorig anvandning. Anvand &ven denna funktion for att byta inloggadmarso
A Tryck pdoggaut-knappen (som ser ut som ett hanglas).

{1 Ettinloggningsfonster 6ppnas i parkeringsmenyn. For att komma vidare maste man
nu logga in antingen med endffrig personalkod eller en streckkod, magnetkort
eller liknande som ar kopplat téin anvandare i personalregistret.

Utan att logga in kan man inte anvanda kassasystemet.

S 9
< QX

N
N

N

o0 Stang
Anvand denna funktion for att stanga parkeringsmenyn / bordskartan och ga tillbaka till
forsaljningsmenyn.
A ¢NBEO] LI (ylLISy £{iNy3I¢fo
1 Parkeringsmenyn stangs och Bommer tillbaka till férsaljningsmenyn

9. Retur/aterkop / kreditfaktura samt korrigera betalmedel

Du kan inte &ndra/modifiera ett redan avslutat kép. Om du har gjort fel och har avslutat képet (skrivit uekeitto
faktura) eller om en kund vill lamn#ibaka en artikel som han har kopida maste du goéra en retaller

kreditfakturapa den felaktiga/aterlamnade varan/varorna.

OBS! Du kan inte géra bade en retur och en forsaljning pd samma kvitto. Enligt lag maste returer goras pa ett sepa
kvitto. Du kan dock gora retur pa flera artiklar samtidigt.

1 For att géra en retur pa ett helt befintligt kvitto:
o0 ¢NRBO]l LW Fdzy1lA2ya 1yl LISy EYPAGU2KAAG2NRA] é€ @
Ett nytt fonster 6ppnas dar du ser en lista i kronologisk ordning pé alla kvitton som &r utskrivna
samma veksamhetsdag. Om du ar inloggad som Admin ser du ALLA kvitton. Om du ar inloggad mec
lagre behorighet ser du bara de kvitton som du sjalv har salt.
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OBS! att bara den personal /inloggningar som har behorighet att géra returer kan se retur
knapparna.
A Antingen letar du upp det kvitto som ska returneras i listan och trycker p& knappen
¢ wS (i dzNJ S Nbng aktieNt kvitta K1 3 S NJ
A 9ffSNI GNEBO]TSNI Rdz LIn {yFLIISY €{I1 1 (QArAlGG2¢z
kvittoutskrifend 2 OK G NB O1 SNJ aSRIy L3 é{ 11 LI} NBIGdzN

o Du kommer nu tillbaka till férsaljningsmenyn med det valda kvittots artiklar. FOr att markera att du
ar i returlage visas nu bade kvittot och betalmedelsknapparna med rod farg.

o Valj vilket betalmedel som du vill géra returen med. (Du kan bara vélja Ealinbkdel for returer.)

{1F Rdz NBOdzZNYySN} Sy Fr{ddzN» 'y Rdz @Nfal oSl

o Nar krediteringen &r klar skrivs det ut tva kvitteett till kunden och ett till dig som séljare. For extra
sakerhet kan bade kunden och du som séljare skrivankdtona for att verifiera att pengarna har
blivit tillbakabetaade.

1 For att gora en retur pa enskilda artiklar:

0 Tryck p&unktions] y I LILIS Y ¢ w&td ldaNdu sEaSustingen fore eller efter du har valt de
artiklar som ska returnera&.or att markera att du ar i returlage visas nu bade kvittot och
betalmedelsknapparna med rod farg.

o Valj de artiklar som ska returneras pa samma vis som du gor nar du ska gora en vanlig forsaljning.
(Du kan aven anvanda rabatt pa artiklarna.)

o Valj vilket etalmedel som du vill gora returen med. (Du kan bara valja ETT betalmedel for returer.)
{1F Rdz NBOdzZNYySN} Sy Fr{ddzNT (Fy Rdz @Nfal oSl

o Nar krediteringen &r klar skrivs det ut tva kvitteett till kunden och ett till dig som saljarEor extra
sékerhet kan bade kunden och du som séljare skriva under kvittona for att verifiera att pengarna har
blivit tillbakabetahde

1 Om du anvander bongskrivare och returnerar artiklar som &r markerade fér bongutskrift kan du aven valja
under huvudmeny € ! RY A y-AFRb$aNdingsapacyfike Restauranginstéllninga . 2y 3Ay a (i Nf
om det ska skrivas ut en korrigeringsbong for de artiklar som du returnerar.

1 Kassan atergar automatiskt till deanliga forsaljningslaget nar du ar klar med reture

Om du har slagit ut ett kvitto med fel betalmedelex. en kund sager att han vill betala kontant och du slar ut ett
kontantkvitto men kunden andrar sig och vill betala med kort. D& far du alltsa enligt lag inte andra/modifiera ett
redan avslutat kopDet du istallet far gora ar att forst gora en retur av det felaktiga kvittot, enligt ovan, och darefter
sla ut kvittot pa nytt med réatt betalmedel. Enklast gor du pa detta vis:

¢NBO]l LI Fdzyl1ldA2yalylLIISy ¢YPBAGI2KAAG2NRAT] O
Det senast utslagna kvittot liggéversti listan G NB O1 LI {1yl LIISY £ wS{ dzNY S NI €
9 Avsluta returen genom att valja samma betalmedel som du felaktigt slog ut kvittot med.
Kvittot och returen tar nu ut varandra sa att bade forsaljning och betalmedel har paverkats plus/minus noll.
T ¢NBO]l LI FdzylUA2ya 1yl LISy ¢YOAGU2KAAG2NA1 ¢ A3Syd
T ¢NBO]l LI 1yFLWSYy ¢5dzL) AOSNY ¢ GAff KI3ISNILIA &l YYl
skapas nu som innehaller samma artiklar (med samma eventuella rabatter etc.) som det ursprungtia kvitt
9 Avsluta kvittot genom att valja korrekt betalmedel.

=a =4
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h. Ovriga funktioner i forsaljningsmenyn (Bong info, Bong  -kategori, Hamtas / Ata har, Puck/Flagga,
Stop Bong, Info, Minirdknare / kalkylator, Kvittohistorik, Presentkort, Sok artikel, Medlemskap, Stk
medlemskap, Registrera svinn, Samlingsfakturor, Meddelande, Bordsbokning, Manuell 6ppning av
kassaladan)

{FYGf A3 RSaal Fdzy1GA2yalylLLI NI AnGSNFAYyya A FIl NBRNf 2
sedan p& CNNNEB 7T dzy | dnim gieSshlFunktiomhskihpbai dach &erga till den ursprungliga
forsaljningsmenyn med betalmedelsknapparna.)

De fyra funktionsknappar som du anvander mest, kan du ldgga som snabbvalsknappar langst ner i mitten av
forsaljningsmenyn. Om du flyttar en funktiosk LJLJ FNR Yy ¢ Cf SNJ Fdzy { A2y SNE GAf ¢
1YyFLWISyY a2y GARAIINBE @GN ayltooghfalylrLww dd KIFYyl d
' Y RSNJ Kdz@dzRY Sy & yo FérdalRiNgasyekifikél Ddiga ihsBalhingar Funktioner i
forséljninga YSy ey ¢ @Nf 2SNJ Rdz At {1 Fe&8N} FdzylildAz2yailyl LILI NI 3

1 Bong infor (Enbart tillganglig om denna funktion ar aktiverad)
0 Markera en artikel i listan dver salda artiklar uppe till vanster och tryck sedan pa knappehy 3
AY T 2¢ 7 ltilNdxtta informatibh i@ artikelrsom ska skickas vidare till bongskrivaréhex.
¢Sttt R2yS¢ StfSNI E¢YSR QFyAfaanaé v

A Antingenskriverdd y FTNAGSEG A rieN fjspSuiiett xtemdtahgebsrd i S E
ellermed hjalp av det virtuella tangentibdet som du far upp genom att trycka pa knappen
forestéllande en tangent.

A Elleror Rdz KIFNJ I {TGAGBSNI G £€! yONYR 2NRE&SAAGH € dzy
Forséljningsspecifik Restauranginstaliningay . 2 Y 3AY a0 Nt € yAy 3 NE |
caylroo@gltSy¢ 3ASy2yYy |ad GNBRO1F LW Sam Sttt S
DSy2Y |GG GNBOQLF LW €LAf ONyaldSNE 20K £ LA
s manga ord att alla inte syns samtidigt pa skarmen.

Du kan lagga in upp till fem olika ordlistor. T.ex. kan du ha en ordlista for kétt, en for sallad
och enfor pizza. Du valjer mellan ordlistorna genom att trycka pa siffrorgg dverst i

fonstret for Bong info. Nar du registrerar en artikel kan du éven valja vilken ordlista som ska
vara standard for den artikeln. Pa sa vis kommer ratt ordlista for réikedupp automatiskt

nar du trycker pa Bong info.

A Genom att trycka p& knappen med ett rétt kryss, raderar du det senast inmatade ordet.

A DSy2Y Fdd GNBOTIF LW 1YyFLWSY €¢€beé NIR¢ Ly
meddelandet tydligare att lasa fg@onglappen.

A De gula knapparna till hdger med texten 1x, 2x o0.s.v. ar tdnkta som snabbval for antal om du
t.ex. vill skriva in:
1x WellDone
2x MediumRare

0 Tryck pa OK nar du &r klar med kéksmeddelandet.

A Informationen skrivs ut p& den/de borgkrivare som haangivits for respektive artikel i
artikelregistret.

TIPS: Nar du registrerar en artikel kan du aBgecialfunktion= Bong info. Da kommer fonstret for Bong
info att 6ppnas direkt med automatik nar du séljer denna artikel. Smidigt for de artiklar sorallefta
alltid kraver en extra inmatning av information till koksmeddelandet.

1 Bongkategori* (Enbart tillganglig om denna funktion ar aktiverad)
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o al NJ] SN Sy FINIA{St A tAadly | @SN ant RIF + NIAT!

11 G S 3 gckIedawpakidppen med namnet pa den bongkategori som du vill byta till.

Anvand denna funktion t.ex. om en kund vill &ta ndgot fran forrattsmenyn som en huvudratt.

Artikeln kommer da att skrivas ut tilsammans med de 6vriga huvudratterna pa bongskrivaren
Fh.{ MH Cdzy{1iaA2ySy ¢.2y3 Ay¥F2¢é YnadsS SFNF F{1aGA
Forsaljningsspecifikt Restauranginstélininga . 2 Y 3AYy aGd Nt € yAY IF NE  FI NI | i
fungera.

Fh.{ HH ! YRSNI Kdz@dzR¥Bstalkiigar ! RYNKX WA WNBRE G XX G S Rdz
skrivare som du vill anvanda som besigivare for att dessa funktioner ska fungera.
Fh.{ oH | YRSNI KdzgdzRpY S yr&yyi ENI NI ANISA {NSX INBRTIASAIND S NE )
skrivare bongen ska skrivas utfgé att dessa funktioner ska fungera.
! Hamtas / Ata haEnbart tillganglig om denna funktion ar aktiverad)
5SYyyl Fdzy1dA2y 1 3G§ASSNI N Rd2z ForgamBdsdpeciliz® dzRY Sy ey & ! F
Restauranginstéliningah | NYGy Ay 3é & 5 NNI Wi 28N Ridd SISy & 1Y K NN
hY Rdz @Nf 2SNJ GG €&0GF KNNE &ail @FNY &dl yRIHWNRI ar
tvart om.
o al N] SN Sy FINIA{St A tAadly | @SN antRI FBBEAT]

K £€&UGUI& KNNE 2Y Rdz KFNJ antd YFrGkRNBO|l a2y | dzy/l

Alternativt kan du markera kryssrutan (genom att trycka pa den) till vanster om asikalmni

listan 6ver salda artiklar.

o Det gar dven bra att markera fleaatiklar samtidigt och dareftetryckalLJi | y I LILISY €1 NY

KNNE o 5 FNEIIMAEFNBNING SNF RS FNIATEFN FIN ¢ KNY

' Y RSNJ Kdz@dzR Y Sy & ¥ FégshljRngdsyedifteiRedtatiranginstaliningah | NY Gy Ay

kanduakh @SNJI €al NJSNI Fffl FNIOIALEFNI GAR KNYOGyAy

artiklar nar dutryckeNJ LJAn | Yy I LIEIS& G 1€ | RINNE @&
A 1 listan dver sélda artiklar uppe till vanster blir kryssrutan markerad p& de artiklar som &r
Y N] SNI RS kFIENIGH INWEd@ hyY RSG &1 NAGA dzi Sy o
EHOC! a950H¢ Kk £€HO&EC! | &WUOH¢ LI 062y3Sy o
A OmdenvaRl | NI ATStyYy NN Y NJYS NIGK NavaitgekéegiatdS OA I f 3
FAYYAa N@GSy Yl et A3aKSG Fad aNaGal SaGd4G aSLk NI
angivet for artikeln, ar det detta pris som debiteras for artikeln nar du har tryckt pa knappen
FINI EINYGLFrageg k £&GF KNNE O
o hY Rdz FSEF10A30 KNNIGBEOKGLRIEE | KNNESY I § Rdz |
till vanster om respektive artikel i listan 6ver salda artiklar.
1 Puck/ FlaggdEnbart tillganglig om denna funktion &r aktiverad)
5Syyl Fdzy1dAz2y 1 3G§ASSNI NI Rd2z FopflRiGgbspekiiid® dzZRY Sy &y & ! F
Resauranginstéliningarh t dzO] Ay adNff yAy 3l NE @
Dér kan du aven byta namn pa funktionen fran Puck till t.ex. Flagga eller Sten
Du valjer dar aven vilken nummerserie som ska vara tillganglig eller om du vill anvdnda numerisktetange
for att mata in nummer istallet for nummerserien. (En nummerserie gar snabbare att anvanda eftersom man
da valjer nummer med enbart EN knapptryckning.)
5dz 1y N@Sy @Nfal Fad F140ABSNI £+ Nipratt ddhtRskd | NB N f
glémma att valja pucknummer vid forsaljningen.
o Trycklddh Yy FLIISYy €t dzO1 bNWE o0SttSNIRSG ylLYy az2y
som ska skrivas ut pa bongutskriften. Detta kan du gora antingen fore eller efter att du har valt vilka
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artiklar som ska séljas.dz @ SNJ @I f § LJzO1 ydzYYSNJ LI aa2Nf g 1y
GAff £t dzO1 - - ¢ 6 RNNDetvaldd nurRé& Komididr dtt RKrivad odz0rh N gy N |
bongarnagPuck Nr. XX ®

o hY Rdz @Nf 2SN ¢ L yeh§gt packixdrimer aff skrivas 8t 4a bbngutskrifterna.

Istallet skrivs kvittonummer eller kundbongsnummer ut beroende pa vald installning.

o hY Rdz GNBOTSNI LI éxNyidl YSR o62y3d DSYSYyalyY t
avslutarkvittot. Istallet hamnar utskriften pa ko i vantan pa att skrivas ut senare. Anvand denna
funktion om det ar flera personer i samma séllskap som vill sitta tillsammans men betala var for sig.
For att skicka en gemensam bestéllning till kok och/eller BiQr] SNJ Rdz RA LI € £ Ny
DSYSyalyY t dzO1 ®¢ yNNJ Rdz GIFNJ 6SGIFfd @ RS Tl NAI
ska betala valjer du ett pucknummer och nar detta kvitto avslutas kommer en bong att skrivas ut
innehallande alla vantandartiklar.
5dz aSNJ GG RSOGO FAyya FNIALTEFNI Aa2Y SNy GF N LI
CINIFGG YFydzSttd aiNARGI dzi ONyidlyRS FNIA]E N
Ny Gl YRS FNIOA{EFNE O 5 dayttFonsker imdan béhden sitivs utldzO 1 y dzY Y !
L Wbz GNBGE ASN) Rdz N@Sy A fAadGqly GAff KI 3ISN

1 Stop BongEnbatrt tillgénglig om denna funktion ar aktiverad)
5Syyl Fdzy1dAz2y 1 3G§ASSNI Natiehdz Forgabdespeciliz® dzR Y Sy &y & ! F
Resauranginstéliningarf . 2y 3AYaU0Nt f yAYIFNEY €1 {GAGSNI Fdzy] i
bongutskrif € ® 5Syy Il FdzylGdA2y Iy AydS [|finkiandrSeNigtdva? ¥ Rd

o Omdutryd SNJ LIn ¢{G2L) . 2y3¢ 12YYSNI Ay3aASy o62y3 Fidd
hamnar utskriften pa ko i vantan pa att skrivas ut senare. Anvand denna funktion om det ar flera
personer i samma sallskap som vill sitta tillsammans men betaf@wsig. For att skicka en
3SYSyaly oSadaNftfyAya Gatt 111 20KkSttSNI ol NI
02y3ad DSYSyaly o6SadNftfyAy3Ie YNNI Rdz GF NI oSOl f i
i séllskapet ska betalatryckBrdz Lb ¢ 9 LI £{G2L) .2y 3¢ 20K yNNI R
att skrivas ut innehallande alla vantande artiklar.
5dz aSNJ Idd RSO FAyya NIALTEIFN a2Y OGNy dF N LI

For att manuellt skriva ut vantandet@A 1 €  NJ 1 Fy Rdz GNBO(lF LW € {{2L
62y3 ydz YSR ONyGlyRS I NIALEF NE O
L StépBongF | YA (G NBG& ASN) Rdz NOSY A tAadly GAE1F N

M1 Info
o Markera en artikel i listan 6ver sélda artiklar uppe till v@i&NJ 2 OK G NB O]l aSRIy L
FGaG € N3I3IF GAfE SEGNI AYyTF2NYIGA2Y 2Y FNIA]SEy
A Informationen skrivs ut pa kvittot / fakturan som du ger till kunderiormationstexten &r
knuten till den aktuella artikelnrgte till hela kvittot/fakturan).
1 Minir&knare/ kalkylator
o ¢NRBO]l LW 1yFLWSY YSR Sy o6AfR LI Sy éYAYANN]YVYI
minirdknare. Har kan du rékna ut saker snabbt pa skarmen. Detta ar en fristdende funktion som inte
harnagot med kassasystemet att gora. Det som du raknar ut pa& miniraknaren registreras inte i
kassasystemet.
M Kuvittohistorik
0 Tryckpaknapped YOKAG#H2NRA 1 ¢ P 904G FI yadSNI I LILWYIa R d
(alla kvitton fran innevarandeerksamhetsdag. | listan ser du datum och tid samt summa for varje
enskilt kvitto.Om kvittot har varit knutet till ett bord sa ser du aven bordets nafr. att se
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RSGIE2SNYI FINI SGdG Syaiatid 10AGG2 GNEI@JedINI Rdz
for det valda kvittot: Vilka artiklar som har salts (inkl. pris och moms) samt vilka betalmedel som har
FY@NydGad I NNJ{lFy Rdz N@Sy A1 NARGDI dzi Sy (@AGaG2°
OBS! Det ar enligt lag bara tillatet att skristzen (1) kvittokopia for varje kvitto. Efter att du har
ATNARGAG dzi Sy (1 QOAGGE212LIALF o0f AN {ylFLIWISY £YDAQ
kvitto fler ganger.
TIPS: For att se kvittohistorik for forsaljningar langre tillbaka i tiden kad dill guvudmenyn
€. 21 FHNWY&NY I f YAYYSE o
tn GFINBS {1 GAGG2NI R KIFNJ RdzZ N@Sy Sy {(ylLLI ¢ wSi
19AGG20 20K Sy 1ylFLIL) é¢5dzLX AOSNY ¢ FINIFGAG aql |
kvittot. L& Y SNJ dzy RSNJ NUHzO NA 1 Sy éwSiddzNJ k AGSNJI LI «
aSR KeNfLl g (yFrLWSy {11 19AG0G2¢ Iy Rdz N@S)
att skriva in kvittots kvittonummer.

1 Presentkort

0 ¢NEO]l LW (YT 2RByoéoNBasyyaiaSNI | LI A RNNJ Rdz |
presentkortets nummerdam du har tillracklig behdrighgtvilket saldo som ar kvar pa presentkortet
samt hur lange det ar giltigt.

o Genom att markera (tryck pd) ett presentkort och sedaehalLJi ¢ wWSRAISNF @Gt 4 |
pa giltighetstiden for presentkorteknyta presentkortet till en kund i kundregistret eller kontrollera
transaktionshistorik och saldohistoriku kan inte &ndra saldot pa presentkortet lg@tet maste du
gOra gelom att salja ett presentkort i forsaljningsmenyn, dar du kan vélja att sélja ett nytt
LINBASYyGd12NI StfSNI éfFRRIFE SGdG o0STFAYyGEtAIG LINB:
nytt presentkort har (registrera numret/magnetkortet) utan att laddat deed pengar.

0 5dz {ly al{l LNBaSyid12NI 3ASy2Y GG FydAy3aSy Y
presentkortet eller dra det i kortlasaren (om du anvander magnetkort som presentkort).

' Y RSNJ Kdz@dzR Y Sy & ¥ FatstljRingdspeaifieiONibalinst@lyingarh . SKI1 NA IKS

du valja vilka personalbehdrigheter som ska ha tillgang till att &ndra och lasa presentkortsinformation.

1 Sok artikel

o Tryckpdknappea { | 1 FNIOA]1St¢d 9GO0 FIlyaldSNI | LIWLlFa RNN
artiklar. Skriv in ditt sokord och tryck pa Rekmappen pa tangentbordet eller tryck pa knappen
med en bild pa en kikare (So6k).

0 Alla artiklar som matchar s6kningen (artikelnamn och/eller kategorinamn) visas i en lista tillsammans
med artikelnummer ,pris cch lagersaldo. Du kan scrolla i listan med hjélp av de gréna pilarna upp och
ner.

o ¢NBO]l LI €[ &DD ¢L[[ ¢ FI NI G0 LAIGNIknappen BiirddNE N 2
rodmarkerad och du kan darefter lagga till fler artiklar till forséljningeyiy I 'y Rdz G NB O S|
du ar klar.

¢Lt{Y hY Rdz KFNJ F{GAGBSNI G Fdzy{1GA2ySy £1-%0GABSNI

Forsaljningsspecifikt Ovriga instaliningay Cdzy 1 G A2y SNJ A FI NANf 2yAy3ay

¢ CMH ¢ LXordét For/ad &pgha fonstret for snabbsok.

1 Medlemskap(Enbart tillganglig om denna funktion &r aktiverad)

o Tryckpadknappeda SRf SY& {1l LX¥ ® S5NNBFUGSNI |y Rdz allyyl
dra det i kortlasaren (magnetkort). Det gar dven att kpajin medlemsnumret manuellt.

o hY YSRESY&a{12NISG FAYyya NBIAAGNBNI G &SN Rdz 2Y
Yhwe¢ée owl ddod 5dz aSNI NOSY yIEYYy LI YSRESYYSy
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0 Varje gang danvanderett medlemskort regitreras det i databasen och du kan i huvudmenyn
dzy RSNJ ¢ Ydfy RINBAARTISRS YSRESYYIFINE &S yNNJ RS 2f 2

o 'fftlF 11LI &2Y 3II NA YSR NBIAAGNBNIG YSRfSyall L

o Mgdjlighet finns attkoppla olika typer av medlemskapsrabatter till medlemskapet.

h.{H Cdzy1iGA2ySy ¢! y@NYR YSRESYai{2NIli¢ YnadksS oI N

Forsaljningsspecifikt Ovriga instéallningas Medlemskag  F1 NJ F GG RSyyl Fdzy{ dA

OBSESYYl FdzyliUA2yalylLILI NNJ Syol NI aeyfid 2Y Rdz

Kdz@dzZRYSy ey ¢ |->Ruraajhngsspediiki @vRiga instaliningah t NS a Sy G 1 2 NIi ¢ ¢

KIENJ F1GABSNI G ¢t NBaS ysdahna elEdranediandkartat £ korflabayen drelzt i A &

FINAENt 2yAy3aySyey odzity FaGd GNBOTIF LW 1yl LLISY

samma vis som ovan.

1 So6k medlemskagEnbart tillganglig om denna funktion ar aktiverad)

o ¢NBO1l LIXiSoknfddledsiy &1 NJ F G4 Fn dzLJLl) SGaG F1 yadgSN
1dzyRSNJ 20K RSN} & YSRESYall L L (2fdzyySlgixéaSRi
antal medlemskap for den aktuella kunden. Om X &r fler &n ett och du trycker pa knappen komme
du vidare till en lista dar du ser den aktuella kundens alla medlemskap och kan vélja att anvanda ett
I RSaal GAft RSG F{1ddzSttFr 11LSG 3Sy2y Fdd Yl
Om X = 1 racker det med att trycka pa denna knapptfiiga vidare till forsaljningsmenyn och
anvanda det valda medlemskapet.

0 bNNJ Rdz {2YYSNJ GAttol 1l GAff FINBNf2yAy3IayYSye
EhDL[¢LD¢C Yhwe¢ée owl dG0Od 5dz &SNJ NSy varyiygt. L

o Varje gang du anvander ett medlemskort registreras det i databasen och du kan i huvudmenyn
dzy RSNJ ¢ Ydfy RINBAAARFAISRS YSRESYYFENE &S yNNJ RS 2f 2

0 Alla kép som gors med registrerat medlemskap loggas ocksé énddr LIK A a G 2 NRA 1€ A |

o Madjlighet finns att koppla olika typer av medlemskapsrabatter till medlemskapet.

h.{H Cdzy1ldA2ySy €! yONYR YSRESYai{2Nlé¢ YnadksS O NI
Forsaljningsspecifikt Ovriga instéliningae MS Rt SyYa {1 F L¥ FI N 4G RSyyl Fdzy
1 Registrera svinrfEnbart tillganglig om denna funktion ar aktiverad)

0 Lagg forst tliden eller de artiklar i forsaljningsmenyn som du vill registrera som svinn.

o Nar du tryckepé knappg” ¢ wS 3 A & kovdnbdkidet dp@ett yiyt fHnster innehéllande den
Sttt SNI RS FNIA(TfFNI &2Y Rdz KIFENJ @Ffdd CNfGSG £.
FINFGOG y3aS OFR FIN GEBLI @ KNYRSZ@ISe a2yt FMNING

NAOlFY A 3F2t@0SGéd al 2t AIKSO FTAyya GG aiNiQgI
arYYlF 2NBRF{1 LA FftF NFYRSNJI FANJ Rdz FI NRG &1 NR DI
GSEG dAft FEtléod

0 TrycksedamJdi ¢ { LJ NI ¢ Yy NNJ Rdz NNJ {f I NI

Det som hander néar du registrerar svinn ar dels att varulagret minskas och dels att det skapas tre olika
NJ LILI2 NI SNJ dzy RSNJ Kdg@deR YERNY SNE2 RNINNIRYA { 'y 12y GNP
forsvunnitochvemsé KIF NJ NBIAAGNBNI G0 a@AyySdied 6580 NNI Fff(
sig svinnet.)
h.{H Cdzy1ldA2ySy €!10ABSNI Fdzy{dA2y FIN IGd NBIAS
¢! RYA Y A-& BoMdljdingpécifike Ovriga iniliningar-§ Cdzy { A2y SNJ A F1 NANf 2
denna funktion ska fungera.

1 Samlingsfakturor

(@]
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o ¢NBEO]l LM {1yl LLISY ¢ pdnefdrarey shrmlifigsfakiudzhm®dNiElp aF deNJ | G
samlingsfakturaunderlag som du har gjort sedan tidigare. Las meNihdsdXizo Bédalhir yhedé
fakturaé 2 @I y @
i Meddelande
o Denna funktion anvands for att skicka meddelande till de olika kwttb bongskrivare som &r
inkopplade i systemet.
A ¢NBO]l LN ¢aSRRSftlYyRS¢®
A Valj den eller de skrivare som du vill skickanettddelande till genom att kryssa for dessa i
listan till vanster.
A Skriv in ditt meddelande antingen med hjalp av ett externt tangentbord eller genom att forst
GNEO1Il LMNYEIWIFASYGdAtt ONYyadSNI 2Y ¢{1A01}
virtuellatangentbordet pa skarmen.
o ¢NBO]l LW £{1A01lF YSRRSfFIYRS¢ FIN GG &1 NRKRDI
Pa utskriften star det dverst den inloggade personalens namn samt datum och klockslag.
1 Bordsbokning(Enbart tillganglig om denna funktion ar aktiady
0 hY Rdz dzy RSNJ K dz@dzR Y -$ FasilljnidgsspetifieyOvrigad installniRgafy’ [ | & 2 dzi
KFENJ F{GAGSNI G £¢xAal 3IASY@GN3I GAfE . 2NRaoz21yAy s
funktionen fér bordsbokningrunktionen &r exakt densamtm &2 Y FI NJ { y I LILISYy £ .
KAGGE NI A LINJSNAy3IavYySyeyd [ Na YSNI dzy RSNJ NHzo NJ
al Yl 02NRao2]1yAy3dé 20 yo
!  Manuell 6ppning av kassaladan
o Om du behover 6ppna kassaladan manuellt gar det att gétgenam att trycka pa knappen
EmMLILY I (FaalfaRFyeéd 1 yiltSaG YFydzSttF | LIWYAy3I
skrivs ut pa xoch zrapporter.
¢Lt{Y hY Rdz @AtfZ 1Yy Rdz -dFRGNIgIKExbREOVIiIgGa &8y € ! |
installningarh mM@NA IG¢ OGNt a2F +FaGd {FraartnaRFy oF NI} &l
For att 6ppna kassaladan kravs da att du anger samma inloggningskod som du for tillfallet ar
inloggad i kassan med.

i. Personalliggare, Logga ut / vaxla anvandare, Stanga / avsluta forsaljningsmenyn

1 PersonalliggaréEnbart tillganglig om denna funktion ar aktiverad)
o Tryck pa knappen som ser ut som ett tidtagningsur nere till hoger.
o Slain din fyrsiffriga anvandarkod alternativt scanna din streckkod eller dra ditt magnetkort.
o ¢NRBO1l LW €{ 4NYLIX Ictideryfér st@rplingeiNdegistrefaddd Lersonadlmigaren.
o Om du har behérighet har du ytterligared knappar:

A ¢ + NdN& 2 yGehain att tryckapd dennaknappfar du upp en lista pa all registrerad
personal dar du kan se vilka som ar instampl@@en cirkel = Instampla®dod cirkel =
Utstamplad. Gul cirkel = Har aldrig varit instdmplad.)

1 Genom att trycka pa en persosatamn kan du Stampla in eller ut denna person.
Med ratt behdrighetkan du aven valja klockslag for in/st&mplingen. Du kan dock
enbart valja en tid samma dagdet gar ej att valja datum.

1 DSy2Y FdG GNBOYI dzidd § & WBIRA ¥ 9 NAImBj§GNE att b | Y
korrigera redan gjorda #och utstamplingar. Valj sedan fralatum och tilkddatum
alyd GNBO1l LW &I NYGlE €233FNIFIN I blYyY

Copyright 208, Erpato Europe AB -



@ Kassasystem

FI NJ RSy @OFftRIF LISNA2RSYy ® ¢ NE O kotrigerag w9 5 L
+Nf2a RNNBFIESNI yedd (1f201atr3 20KkStf SN
A ¢ NIT GAft -GFehomiall tiyckalpa dénda Kragp har du mojlighet att 1agga till
en helt ny instampling for den valda personen. Vélj datum, starttid ochdlott tryck
aSRIFY LI ¢[ N33 GAtté&d 6hY Rdz @GAfE € N3IIL
sluttiden far du valja ratt starttid samt en fiktiv sluttid samma dag och darefter redigera den
befintliga utstamplingstiden enligt ovan.)
o Det finns aven mojlighet att skriva ut information fran personalliggaren pa kvittoskriviaoest far
du da valja tidsintervall med frandatum och tilldatuBarefter far du valja om du vill skriva ut
£ 233Ny FINFEE LISNAR20y FFI NI O NBE O {LISRNE 2Lyl f€£{0] N |
Ayt233FR FINI GATEFNEESG A LISNER2YFEEAITIAFNBY 06
framgar alla inoch utstamplingar i kronologisk ordning for den valda periodam du har valt att
skriva uten rapport for en enskild person summeras @ven den valda personens totalt arbetade tid
under den valda tidsperioden langst ner pa utskriften.
OBSIH Cdzy 1 GA2ySy €! {1 GADBSNI LISNE2YlFffAIIINBE Ynal
-> Forsakjingsspecikt -> Ovriga instaliningap Personalliggaie F1 NJ F 4G RSyyl Fdzy/|
OBS 2! Personalliggaren har en funktion som automatiskt stamplar ut all personal som efter 24 timmar
inte har stamplat ut sig sjalva. Vid utskrift fran persdgghren ar dessa automatiska utstamplingar
YNNJ GF YSR GSEGSYy £9{ VYI. Aadraal deip&idter'samsar NivilLdt | R |
automatiskt utstamplade efter 24 timmar rdknas som 0 (noll) timmar i rapporterna for instamplad tid.
For att tillgodogea sig den ratta instamplade tiden i rapporterna maste en personal med behérighet ga
in och korrigera den automatiskt utstamplade tiden till korrekt utstamplad tid enligt ovan.
TIPSL: Under huvudmenydé . 2 { T Rabpgrig¢ 31/ NJ RS G | Gpbrtediftdn dzi RA OGS N
personalliggareréTider inloggad (alla in och utstamplingar kronologiskordning),€¢ ! Nb S a i A Ré¢
OAlL YYIFYNN]YIFIR FINDBSGAGAR FI1 NJ233RAVLEBINRE2RO 2 OK ¢
TIPS 2: Om du ar intresserad av en mer avancerad personalliggdea dom ar integrerad i ES
YFraalaeadsSyz {Fy Rdz 6§SO1yl SBi fISN2 EobbindgdSa 2K 2 &
deras personalliggare mot kassasystemet. Deras personalliggare hanterar aven bl.a. schemahantering,
I6bneuncerlag samt fardiga underdgforalla rapporter till Skatteverket.
1 Logga ut/ véaxla anvandare
o Tryckpa knappen som ser ut som ett hanglas nere till hoger.
A Kassan l&ses nu sé& att man inte kan gora ndmpat kassasystemeitan att logga in med
kod, streckkod eller magnetkort.
0 Byt anvédare genom att knappa in personalens fyrsiffriga kod, scanna personalens streckkod eller
dra personalens magnetkort.
A Vem som &r inloggad for tillfallet framgar i klartext uppe till hdger p& skarmen (till vanster
om klockan).
TIPS: Under hudmenyné ! R Stkatioh-> Forséaljningsspecifike Ovriga instéllningah m@NRX 3 G ¢
du aktiveraautomatisk utloggning antingen i form akogga uefter kvittoparkering & férsaljningsavslut
(Géller e Admif)St £ SNJ ¢! { G A DPSNI I dzi 2 Y I. Dd8kénimerdassad alitdryafisit I ¢
att logga ut efter varje forsaljningvittoparkeringeller aktivitet i parkeringsmenyalternativt efter att
kassan har varit inaktiv i sd manga sekunder som du haunaédtr installningarna
9 Stanga/avsluta forsaljningsmenyn
o Du stanger forsaljningsmenyn genomtgickalLJi RSy NI RF 1yl LISy YSR S
Programmet atergar till kassasystemets huvudmé@m duhar lagt till artiklar som du ej har
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avslutatkdpet for, kommer dessa att laggas som ett parkerat kvitto till né&tegglu 6ppnar

FI NENf 2yAy3aayYSyey 2Y Rdz Lb¢9 KFNJIF{GADBSNI G € «
for Bordskarta (Administratiors Forsaljningsspecifikt Restauranginétiningar-> Bordskarta). Om

Rdz RNNBY23d KIFENJIF1TAOGABSNIr G ¢¢@Ay3Ir (1Q@AGGH2LI N S
avslutade kvittot att ligga kvar i forsaljningsmenyn nasta gang som du 6ppnar den.

1 Artikelregister

a. Hantera varukategorier
1 Enlsta pa alla registrerade kategorier visas pa skarmen.
1 FOr att lagga till en kategori:

(0]
(0]
(0]

¢NBEO]T LI €[ N3I3T GAfféD

Fyll i namn pa kategorin. (Detta namn visas i forsaljningsmsangm i forsaljningsrapporterna

Valj momssats for kategorin fraallistan. (Denna momssats blir forvald for alla artiklar som knyts till
denna kategori. Det gar dock att vélja en annan momssats manuellt for enskilda artiklar i kategorin.)
Valj sorteringsvikt. Denna styr var pa forsaljningsmenyn som kategoriknappsenidasgre tal

desto langre ner pa forsaljningsmenyn visas knappen.

+Nf 2 €adl yRI NREFdNdEan TaggbidtilleNdy ArlikilteNEl denna kategori,

kommer artikelns knapp i férsaljningsmenyn att f& den farg som du har hadval. gilva
kategoriknappen kommer att fa denna faggargen pa alla knappar gar aven att andra i efterhand.)
+Nf 2 ¢€aidl yRI| Rdtaatefraty bribBaidgadligt @m dinder huvudmenyn

¢ | RYA Y A-& BoMdljdingspécifike Restauranginstalingar-> Bonginstaliningdrhar aktiverat
Bongutskrift for ett eller flera alternatiNar du sedan lagger till en ny artikel knuten till denna
kategori,kommer den automatiskt att knytas till den bongkategori som du hér har @t gar

aven att byta bngkategori for artiklarnaefterhand.)

Valj om du vill anvanda standardkontot eller ett eget forsaljningskonto till bokféringen. Om du véljer
standardkonto kommer de kontonummer att anvandas som finns angivna under huvudmenyn

¢ . 21 FH NR y &l NDat kfrimad dndeleiivrsaljning&ontonummer per momssats.

OBS! Om du anvander egna kontonummer per kategori maste du &ven ange ett eget kontonummer
for alla eventuella underkategorier.

TIPS: Genom att anvanda samma kontonummer pa flera kategorier, kan du i forsaljningsrapporterne
sla ihop forsaljningen fran flera olika kategorier sa att den redovisas tillsammans. Kan vara
anvandbart om du t.ex. vill ha rédvin, vitt vin och rosévin olika kategorier, men vill att alla dessa
a1l adzyYSN}la az2y €@Ayé A FINANE2YAYyIEANI LILR NI
Nt 2 é¢wSR2OA&l TI NANf2yAy3 LISNI 12%02ydzYyYSNE
Forsaljningsspecifike Ovriga instiningar-§  wl LIL2 NI SNE ® 5dz 1y N@Sy 'y
dzy’ RS NJ ¢ ->AristallhingA:y Kbntonama.

€+Aal LINPRdzZl GSNJ GAffKINIFYRS dzy RSNJ I 4S32NRKSNJ |
ha flera underkategorier som redovisas varsiiy i bokféringen, men visas tillsammans under

samma huvudkategori i forsaljningsmenyn. Om du da trycker pa huvudkategorins knapp i
forséljningsmenyn visas alla underkategoriernas artiklar samtidigt i samma fonster. Om denna
kryssruta inte ar markerad skap istallet en undermeny for alla underkategorier sa att du forst

valjer huvudkategori, sedan underkategori och darefter artikel i forsaljningsmenyn.

€l YONYR &2Y Kdz@dzR1FGSA2NR dzd by | NIOAQLE I NE 1 NB:
artiklar. TSE® 2Y Rdz a1l LI N Sy Kdz@dzR{ I 6S3I2NRA &a2Y KS
a2Y KSGSNI £€CI NNNGGES €1 dz@dzZRNNGG¢ 20K £€5SaaSNJ
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som innehaller alla forratter, huvudratter och desserter som var athepareras till bokforingen,
men syns under samma kategoriknapp i forsaljningsmenyn. Genom att kryssa fér denna funktion
dzy R@GA1{SNJ Rdz FddG yn3az2y @ YAaadlr3a € NTIISNI GAT§
genom att detta kategorinamn intér valbart pa sidan dar man lagger till och redigerar artiklar.
(Aven om denna funktion &r aktiverad, kan man fortfarande lagga till artiklar till denna kategori som
ESEGNI 1 GS32NRASNE 90
o £C¢ATENd NIoldGGSNE YnadS @I NI typkrhtbtEpa dedrtikiad sold | G
tillhor denna kategori. Om denna funktion inte &ar aktiverad kan man inte ge nagon typ av rabatt pa
de artiklar som tillhér denna kategori (inte heller om du i férsaljningsmenyn t.ex. véljer att ge rabatt
pa hela kvittot).
o TNBEO] LI £{LI N} @FNHAIIGSTI2NRE D
A 5dz FANJ Sy FNR Il ¢+Aff Rdz NSy ail Lk Sy I N
GNBEOTIl L é¢WFHé ailLla RSG ldziz2YFrdAaalad Sy
YSR Sy NI R 1Yl LILIMY $ R sdasmNEnS Ndnykaeg@insinamn éch
samma momssats som ar vald som default for kategorin. (Sorteringt@ikinebar att
knappen hamnar som en rubrik 6verst i sin kategsé lange som du inte senare lagger in
fler artiklar med annu lagre sorteriegkt i samma kategoX 0
1 FOr att redigera en kategori:
0 Markera (tryck pa) kategorin som du vill &ndra.
o ¢NBEO]l LW £&YRNIE¢O®
o0 &Y RN} RSO a2y Rdz @Aff NYRN} 20K GNBO]l RNNBTFG:
1 FOr att ta bort en kategori:
0 Markera (tryck pad) kategorin som dul vddera.
o ¢NBO]l LI ¢k 02NIéd
A OBS!Fér att kunnaa bort en kategorsom det finns artiklaknutna tillméste du ange en
supportkod som du far fran ES Kassasystem suppetta for att du av misstag inte ska
kunna radera stora mangder artiklar.
A Alternativt far du manuellt i artikelregistret forst radera alla artiklar tillhérande den kategori
som du vill ta bort.
1 Hantera underkategorier:
Kassasystemet kan hantera underkategorier i flera nivaer. Du kan alltsa t.ex. skapa en huvudkategori som
KSG SN ¢BRNED ¢dzyYRSN] F G STA2NRA a2Y KSUGSNI é¢+Ayé az2y A
GAYSNE 20300 | yRSNYFGSI2NASNI {Iy | yYyONYRI&a RSt a
och dels for att separera de olika underkategoriernasédjningsmenyn for att pa sa vis fa plats med fler
artikelknappar.
o Markera (tryck pd) den kategorin som du vill redigera eller lagga till en underkategori for.
o ¢NBO]l LW é€xAal dzyRSNJFGS32NASNE D
o Lagg till, andra och ta bort underkategorierna pa samma visféo huvudkategorierna enligt ovan.

b. Registrera ny artikel
9 Produkten har streckkod
bNNJ Rdz Nt 2SNJ RSGOGF FEOGSNYFGADG 1 2YYSNI ¢ +Aal | NI A
0 Mata in uppgifter i falten (antingen via externt tangentbord eller genom det virtuella tangentbordet
som kommer upp om dtryckeNJ LJA |y I LILISYy €1 ¢ (A Défledfabs& NI 2 Y N
begréansade till max 30 tecken
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A Streckkod(Skriv in manuellte f SNJ € 6 f A LILIMBsteW&BaRuni@.OF yy SNy &

A ¢ 9 E/imMliipla streckkode w Y y' I LILIS Y ¢ b faltetiftr Stfeckkodl (\BrfeNatikelY
maste ha erstreckkodmen genom atttryckapf y I LILISY ébé 1y Rdz f N:
extra (totalt = 5) strelkoder for samma artikeDetta kan vara anvéandbart t.ex. om du kdper
in samma sorts artikel fran flera olika leverantérelér leverantorerna satter sina egna
streckkoder pa artiklarn.

A Artikelnummer (Genereras automatiskMaste vara unik).

A Namn(Skriv in det namn som ska synas pa kvitich pa artikelknappen i
forsaljningsmenyn

A Antal (varulager)(Hur manga artiklar har du pa lager? Frivillig uppgift. Kravs dock for att
lagersaldo ska fungera.)

A Varningsniva (varulagefdenna funktion méaste aktivera§yalj vid hur manga artiklar kvar i
lager som det ar dags att bestalla hem fler. Artiklar som har ett lagre lagersaldo an
G NYyAyIayAony 12YYSNI YSR A fAraldly az2y (t+y
Kdz@dzR Y Sy & ¢gisterlpNIL A/ 10StyNUS Na@n vidomatisk[bés@lBingElista som
GAralF NI GAE 1Tl FNIOIAQLEFNI A&2Y RSO NN RE3a Fad
Forsaljningsspecifikh . dzil A 1 a A akivéray dutdghhayfuBkticdibeh dgér detaven
att valja default / standard varningsniva som anvands for nya artiklar om du inte manuellt
andrar vardet per artikel.

A Forsaljninggrisinkl. / exkl. momgSkriv in utpriset pa artikeltNar du skriver in priset inkl.
moms raknas automatiskt priset ut exkloms och tvart omObligatorisk uppgif).

A Inkdpsprisinkl. / exkl. momgSkriv in ditt inkdpspris pa artikelNAr du skriver in priset inkl.
moms raknas automatiskt priset ut exkl. moms och tvart Bnivillig uppgift. Kravs dock for
att kunna berakna dininst.)

A Leverantor(Skriv in namn eller nummer pa leverantéren av artik€lm du har aktiverat
E[ SOSNI yil NENBEIAAGSNE ONf 2SN Rdz Sy f SOSNI
Frivillig uppagift.)

A LagerplatgAnge lagerplats for den aktuellatieln. Frivillig uppgift.)

A Sorteringsvikt(Styr var i férsaljningsmenygomartikeln visas. Ju hogre tal desto langre ner i
forsaljningsmenyn hamnar artikel@m flera artiklar har samma sorteringsvikt kommer de
att sorteras i bokstavsordning.

A Kategori[Huvudkategori[Valj kategori frén vallistan. Saknas en kategori far du forst lagga
GAtt RSYyYylF @AF €11 yiSNI @I NHA I 4§S3I2NASNE &
forsaljningsmenysamt hur artikeln kommer att bokforés

A €9EGNT | IaiYSyF2LMBSSNEE bé GAfT € KI ISNI 2Y Ot f A&
en huvudkategori som styr var artikelknappen visas i forséaljningsmenyn samt hur
forsédljningen ska redovisas i alla forsaljningsrapporter. Men du kan aven vélja att
FNOGA]SElYylFrLIWISy aitr oArala A @4G40SNXIAIFNB {1
och sedan vélja en eller flera ytterligare kategorier som artikeln ska synas under. OBS! att
forséljningen i rapporterna bara redovisas under EN kategien ©m &r vald som
huvudkategori.
¢Lt{Y ¢Sadlr Fdd airLl Sy £adFNIYSyeé¢ 3ASy2
20K F1OADPSENI £1 yONYR a2Y Kdz@dzR1F G832 NA  dzi
denna startmeny med de artiklar som du saljer treasgenom att ga in pa varje artikel och
INEaal FINI é{c¢!lweceé a2Y SEGNI 1FGSI2NR DO
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A Specialfunktionc vélj en av féljande
Val av specialfunktion styr vad for typ av artikel det &r och vad som hander nar du trycker pa
artikelns knapp i forsaljningsmenyn.

T

Antal =Vid tryck pa knappen far du en frdga om antal salda artiRlatal kan matas

in bade med heltal eller démaltal.

Antal sedan pris ¥id tryck pa knappen far du forst mata in alntgalda artiklaoch

sedan pris per artikel.

Avhamtning 6r artiklar ned denna artikeltyp kan du ange ett separat
FGKNYOGYyAYyIaLINAad L FI NENf2yAy3IavYSyey ¢
EKNYOlF &aé¢d @GN Y2040 NI YRS LINRAA | YONYR
Avhamtning + Bong infe For artiklar med denna artikeltyp kan du ange ett separat
avhamtny 3aLINAa® L FI NANfa2yAy3avySyey @NfeaSs
EKNYOlF a¢g @1 NLI Y2 0\EddriychpaKriagpenldpphad | Yy INY R
automatiskt fonstret for Bong Info (kobksmeddelande till bongskrivare).

Bong info=Vid tryck pa knappen 6ppnas amatiskt fonstret for Bong Info
(k6ksmeddelande till bongskrivare).

Brightpoint= Specialfunktion som anvands for artiklar fér vouchers fran Brightpoint,
Seamless eller Goyada, for att ladda kontantkort till mobiltelefoner. (Denna funktion
mastebestallas och aktiveras separat.)

Enhet =Vid tryck pa knappen far du fraga om antal salda enheter. Vald enhetikan
vélja under Administratior> Forsaljningsspecifikt Ovriga installningar> Ovrigt.

Kan anvandas for t.ex. mis eller pris per cl.®al salda enheter kan aven matas in
med decimaltal

Enhet sedan pris Vid tryck pa knappen far du fraga om antal salda enheter. Vald
enhet kandu vélja under Administratios> Forsaljningsspecifikt Ovriga

installningar-> Ovrigt. Kan anvandas for t.ekgpris eller pris per cl. Antal sdlda
enheter kan dven matas in med decimal@érefter far du en fraga om pris per

enhet.

Garderob Sektion Specialfuktion som enbart anvands f@yarderobskass for att

skriva ut garderobsbonggd en speciell etikéskrivare

Garderob Sektion pris Specialfuktion som enbart anvéands fa@gjarderobskass for

att skriva ut garderobsbonganed oppet pris pa en speciell etikettskrivare

Garderob Sektion utan mrSpecialfulktion som enbart anvands f@arderobskass

for att skriva ut garderobsbongatan nummerserie pa en speciell etikettskrivare
GS1Speprefix =Specialfunktion fostreckkoder utskrivna fran Svenska Spel eller
ATGm.fl. Ange 0 kr som forséljningspris. Forsaljningspriset hamtas istéllet dynamiskt
fran streckkoden(Kan &ven anvanddgr vinstlotter i kombination med
AyaiuNttyAyas§y ¢! GoSGrtyAy3aéod

GS1 TidningsprefixSpecialfunktion for tidningar som anvander streckkod med
variabelt pris. Dessa streckkoder borjar alltid med 738. Enbart de atta €8 for
siffrorna i streckkoden sparas. Resterande siffror tas bort automatiskt nar du sparar
artikeln. Ange 0 kr som forséljningspris. Forsaljningspriset hdmtas istallet dynamiskt
fran streckkoden.

GS1 Viktvaruprefix Specialfunktion for produkter som anvéerdstreckkod med
information om variabelt pris eller vikt. Dessa streckkoder bérjar alltid med80
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Nar du sparar artikeln tar systemet automatiskt bort de tva (2) forsta och de fem (5)
sista siffrorna i streckkoden, sa att bara de aterstdende sesiff@)rna (PLtkoden)
sparasFor att lasa in streckkoder innehallande pris ska du ange 0 kr som
forsaljningspris. For att lasa in streckkoder som innehaller vikt ska du anges&g
som férsaljningspris.

1 Ingen(default)= Vanlig artikel med fast pris.

{1 Integrerad vag- Specialfunktion som anvands tillsammans med en vag som ar
integrerad i kassan. Skriv in-ggset i faltet forforsaljningpris. Vikten lases
automatiskt av fran den integrerade vagen nar artikeln saljs for att faststalla priset.

1 Integreradvag 6ppet pris= Specialfunktion som anvands tillsammans med en vag
som ar integrerad i kassan. Skriv ikr@faltet for forsaljninggpris. Vid tryck pa
knappen far du ange kgriset i forsaljningsmenyn. Vikten lases sedan automatiskt
av fran den integreade vagen for att faststalla priset.

1 Kontant dricks= Specialfunktion som inte anvands

Kort dricks= Specialfunktion som inte anvands

1 Medlemskap=Anvénds for att lagga till en artikel fér att sélja medlemskap. ES
Kassasystem har en databas som halkdrgd alla medlemskap som du séljer.
Medlemskapet kopplas till ett kortnummer som kan vara en streckkod eller ett
magnetkort som du laser av med en kortlasare. | forséaljningsmenyn kan du snabbt
kontrollera medlemskort om de ar giltiga eller ogiltiga (dtjer giltighetstid nar du
saljer medlemskortet i forsaljningsmenyn). Varje inloggning registreras ocksa i en
databas sd att du i efterhand kan kontrollera nar medlemmarna har checkat in.

1 Presentkortfast pris= Specialfunktion som anvands till Presentkaninchkort, VIP
kort, tillgodokvitton etc. Ange vardet for presentkortet i faltet fdrséaljningspris
och 0 i faltet for Moms nar du registrerar artikeln.

1 Presentkort dppet pris Specialfunktion som anvands till Presentkort, Lunchkort,
VIRKort, tillgodokvitton etc. Ange 0 i falten fdorsaljningspris och Moms nar du
registrerar artikeln. Kassan fragar efter vardet pa presentkortet vid forsaljning.

f Pris =Oppen knapp. Vid tryck pa knappen far du ange forsaljningspriset i
forsaljningsmenyn. Angel@ i faltet for forsaljningspris nar du registrerar artikeln.

1 Pris + Bong infe Vid tryck pa knappen far du forst fraga om pris (6ppen knapp) och
darefter 6ppnas fonstret for Bong Info (kbksmeddelande till bongskrivarge Okr
i faltet for forsaljningspis nér du registrerar artikeln.

1 Pris exkl. moms Oppen knapp. Vid tryck pa knappen far du ange forsaljningspriset
exkl. momas forsaljningsmenyn. Angeld i faltet fér forsaljningspris nar du
registrerar artikeln.

1 Referensnummefast pris=Vid tryck p&knappen far du frdga om referensnummer.
Ett referensnummer kan vara bade bokstaver och/eller siffror som skrivs ut pa
kundkvittot / fakturan.6 a 2 G a @1 NI NJ Fdzy 1 GA2yalyl LILISyYy

1 Referensnummebppetpris =Vid tryck pa knappen far didrst frdga om pris (6ppen
knapp) och dareftedppnas fonstret foreferensnummer. Ett referensnummer kan
vara bade bokstaver och/eller siffror som skrivs ut pa kundkvittot / fakturan.
6az2iadl NI N FdzyliAz2yaly!l LAdgeykridateyid2 ¢ A T
forsaljningspris nar du registrerar artikeln.

=
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A

A

Momssats(Valj momssats for artikeln. Momsen styrs av vilken kategori som du har valt, men
kan aven andras manuellt fér en enskild artikel.

Koppla till betalmedelSpecialfunktion fér extremt snabb &iiljning. Genom att koppla ett
betalmedel till en artikel avslutas kopet och kvitto skrivs ut direkt nar du trycker pa
artikelknappen i forsaljningsmenyn. Du kan alltsa slutfora en forsaljning med endast EN
knapptryckning.)

Bongkategoridenna funktion mate aktiveras] (Valj till vilken bongkategori som artikeln ska
tillhora. (T.ex. Forratt, Huvudréatt el. Dessert.) Detta styr hur artiklarna sorteras vid
bongutskrifterna.)

Ordlista Nr.[denna funktion maste aktiveras] (Valj vilken ordlista som ska visas som

standard nar du klickar pa "Bong Info" (kéksmeddelande) fér denna artikel. V&) 1

Visa artikel i forsaljningsmeny(Y N2 dal FI1 NJ é¢ +Aal FNIATSE A 1
artikeln ska vara synlig med en egen knapp i forséljningsmenyn. (Om denna ruta inte ar
ikryssad karartikelnenbart séljas med hjalp av streckkodex. med scannern)

Exkluderad registreringkNE & & 1 FI1 NJ ¢ 9E1 f dZRSNI R NBIA &G NBI
pengar som inte ska redovisas i din egen bokforing, t.ex. ATG eller Svenskze8pal.
forsaljning redovisas da under en separat rubrik pa alla forsaljningsrapporter och raknas inte
in tillsammans med din 6vriga forsaljning.)

Utbetaining(Y NBaal FINJ ¢! GoSaGrtyAy3aé 2Y | NIA{STtY
vinstutbetalningar for lotterUtbetalningar hanteras i systemet som ett betalmedel.)
Legitimationskontroll(Om du har kryssatfér [ SAAGA Y| GA2y a1 2y iNRTf ¢
NHzi I €[ SAAGAYFGA2yal2yaNREf hYKé A FlI NANT
artikel. Anvands for att paminna kassdren om att kontrollera legitimation for artiklar med
aldersgrans.)

Bong till kok / bar/ kassa etc[denna funktion maste aktiveras] (Valj till vilken (eller vilka)
skrivare som du vill att en bong (bestallning) ska skrivas ut for den valda artikeln nar den
séljs eller parkerau maste da forst ha aktiverat bosgstenet under huvudmenyn
¢Administration-> Forsaljningsspecifike Restauranginstéliningas Bonginstallningar

samt ha angivit ratbongskrivare under huvudmenyfr ! R Y A Y A-&ldshiliningar2 y

{ UTNRYI NB¢

Multiprisartikel ORS Y Yl Fdzy { GA 2y Ynad SLINK &IAMIBNY %8s 02
kunna lagga in flera olika prisnivaer for samma artikel. T.ex. om du séljer en pizza som finns
som barnpizza, standardpizza, familjepizza och lunchpizza med olika priser. Du kan &ven
GNf 21 &a-RIBA & B R OK ¢ KelrshivAINHisaGerh hoinigierhdaiu

dzy RSNJ ¢! NIPA | S tyNUISNE & WINIG A LINR At A2 02NE P b NNJ
maste du sedan valja vilken prislista du vill anvanda i vallistan under. Faltet for

€ ClI NANf 2y Ay 3aLINbltpdsartiklgrNy Ra Ay aGS F1 NJ
Artikelinformation (Genom att trycka pa denna knapp kan du skriva in en beskrivning av
artikeln, som visas i forsaljningsmenyn. Om du har lagt in artikelinformation om en artikel,
R&1SNJ RSO dzLlld Sy f A G Sy appshli fadsaljningsraenyin. ATfydker K | 3
man paiknappen ser man den information som man har skrivit in har. Texten skrivs inte ut
pa kvittot eller nAgon annan stans. Det ar bara en information for kassoren. Kan anvandas
GOSED FI NJ F GG & {onak skiiva ik ngcepteDfor diikeSdyfrikaXEller eS £ £ S
G6S1yAal o0SaINARGYAYy3I @ Sy NI 1 LLINFGXO

Copyright 208, Erpato Europe AB

41



@ Kassasystem

A Garderobssektiorjdenna funktion maste aktiveras] (Vélj sektionsbokstayTAom du har
lagt till en artikel med specialfunktion Garderob. Det gar att ha fetixlar med samma
sektionsbokstavt Nf 2 N@Sy £ & NI y dzioivdsmaktuela Grikkelidsd f dzii y
nummerserie OBS! att man i forsaljningsmenyn kan fortsétta att salja artikeln &ven efter att
slutnumret har passeratien att knappen da byter fargltilod for att visa att sektionen ar
full.é b Na Gl y dzYilKes NEnmePsora kodner att skrivas ut nasta gang den
aktuella artikeln saljs i forsaljningsmenyn.

A Skriv ut dubbla bongafdenna funktion maste aktiveras] (Genom att aktivera denna
funktion skrivs det ut tva stycken garderobsbongar for varje sald artikel. Anvandbart om man
GdSED Attt KF Sy {yFLWLI FIN GG aNtal éwkoO
tilsammans med Spaalfunktion = Garderob.)

A Visa artikel i garderobsmeny®@ RSy y I Fdzy 1 GA2y YnadsS | 130A3SH
3 NRSNRoaYSyey¢ 2Y Rdz @Attt FddG FINLA(Sty a
forsaljningsmenyn i-Robe garderobskassa. Specialfunktion smhart anvands i-Robe
garderobskassa.)

A Fast pris / Prismargingdidenna funktion maste aktiveras] (Valj mellan "fast pris" (standard)
da du anger forsaljningspriset manuellt i faltet for forsaljningspris. Eller "Beréakna pris pa
marginal" da du anger ettrpcentuellt paslag pa inkopspriset for att berakna
forsaljningspriset.)

A Pant[denna funktion maste aktiveras] (Om pant tillkommer pa forsaljningspriset skriver du
in pantbeloppet inkl. moms. (I faltet for forsaljningspris anges priset exkl. pant.))

A Jamfordsepris[denna funktion méste aktiverasanvands enbart for hyllkantsetiketter
(Valj benamning for enhetspriset (per artikel) samt bendmning for jamférelsepriset. Skriv in
omréakningsfaktorn for jamforelsepriset. Forsaljningspriset / Omrékningsfaktorn =
NYFI NBf AaSLINLASGD hY Rdz 6PSEP aNf 2SN Sy oo
SYKSGaLINAasZ nXoo a2Y 2YNN]YyAy3IaTI {DettaNJ 2 OK
eftersom 33 cl = 0,33 liter och darfor blir omrakningsfaktorn = 0,33 nar enheten for
jamforelsepriset ar liter).

¢ NB O]l LI ¢ { LILKI ag NNMSHIG SF@asWd ¥ ¢ ¢ iim G yaSyao
A Artikeln &r sparad och ett nytt fénster 6ppnas automatiskt for att registrera ytterligare en

artikel.
o Tryckldn € &Kdpikkh (FApaskarmeneB NJ R ¢y 8Sy 1Sy ¢ LI GF y3ISyd
A Artikeln &r sparad och ett nytt fonster dppnas automatiskt for att registrera ytterligare en
artikel. All data som dunar matat in pa den forra artikeln kopieras till den nya artikeda att
du bara kan andra pa délf som skiljer sigDettaar ett smidigt alternativ ondu ska lagga in
flera liknande artiklar direkt efter varandra.
o ¢NB O LIStaag{FAWIE NILIis 4 1 NNB-Blyy 3y &8y 4L Clil yaSy io;
A Artikeln &r sparad ocfonstret stangs
o Tryckp& ! GoNRGE FINIFGG adNy3aF FlLyadNBdG dzily Fad
0 Om du har en etikettskrivare inkopplfdenna funktion maste aktiverakpbmmer du automatiskt att
fa en fraga om du vill skriva ut etiketter for den tillagda artikefter att du har tryckt pa nagon av
de tre olika Spar&knapparna enligt ovarn/aljdaantal etiketter som du vill skriva ut och tryck sedan
LI ¢ { {ONEREZE NikGENE O1 LI ¢ { GNy 3¢ 2Y Rdz AyiuS OAff

1 Produkten saknar streckkod

NardugNt 2SNJ RSGGE FEOGSNYFGAD 12YYSNI 6 +Aal | NIALSH

o
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o Samma forfarande som ovan, men utan streckkod. Ett streckkodsnummer genereras automatiskt.
Anvand denna funktion om du vill ange ett eget (unikt) artikelnummer
f Produkten saknabadestreckkod ochartikelnummer
bNNJ Rdz ONft 2SNJ RSGGF TfGSNYIFGAD 1 2YYSNI ¢ £Aal | NI A
o Samma forfarande som ovan. Bade streckkodsnummer och artikelnummer genereras automatiskt.
Anvand dena funktion om du INTE har ett eget artikelnummer.

c. Redigera befintlig artikel (med scanner)

Anvand denna funktion om du anvander scanner och snabbt villgiixk& y | NI A { S dsd dppnésA LILI- £
automatiskt fonstret for até w S R A 3 S NDet garfidstds Fver adt gkriva in streckkoden manuellt och darefter
GNBEO1l w9Yy(iSNB StfSNI ¢wSRAISNI FINIA1Stéd 5dz 1y N@S
kryssa for respektive ruta.

TIPS: For att manuellt (utan scanner) redigeraedIi A 1 St NB12YYSYRSNI NJ @A GG Rd:
FNIA]TSENBSIAAGSNE AadNftSid 60{S YySRIy®D

d. Hantera artikelregister (s6k artiklar) & utskrift av etiketter
 En lista medilla registrerade artiklar visairekt pa skarmer2 Y Rdz dzy RS NJ K dz@tooN-Sy & y
Forsaljningsspecifikt Ovriga instalininga m@NRA 3¢ KIFNJ F {GABSNF G ¢! dzii 2 &
du inte har aktiverat autosok far du manuellt trycka pa-Bo&ppen for att visa dina artiklabu kan da vélja
attforstskrivainS GG a1l 1 2NR A NHzil y F1 NJ £ CNa&lér&ds duésoka sperifiktid | |
graal FNfG 3Sy2Yy aGd GNBOUF LW €[ N33 GAfft &l 1 NE

o Kategori- soker endast i faltet for kategori

0 Namn- soker emast i faltet for artikelnamn.

o Streckkod soker endast i faltet for streckkod men ger traff aven pa delstrangar d.v.s. om du t.ex.
sOker efter 123 sa far du traff aven pa 12345.

0 Streckkod (exakt)soker endast i faltet for streckkod och kraver att dematade streckkoden
stammer dverens exakt med den eftersokta streckkod&ummaste alltsa skriva in exakt 12345 for
att fa traff pa 12345.

0 Streckkoder (flera)soker fram flera specifika streckkoder. Anvands med fordel tillsammans med en
scanner dar du kablippa flera olika streckkoder och sedan trycka pa sok for att fa fram just dessa
artiklar i resultatlistan. Praktiskt t.ex. om du ska skriva ut hyllkantsetiketter.

o Artikelnummer- soker endast i faltet for artikelnummer men ger traff &ven pa delstradgas. om
du t.ex. soker efter 123 sa far du traff aven pa 12345.

o Artikelnummer (exakt) soker endast i faltet for artikelnummer och kraver att det inmatade
artikelnumret stammer Gverens exakt med det eftersokta artikelnumret. Du maste alltsa skriva in
exakt 12345 for att fa traff pd 12345.

o Artikelnummer (flera) soker fram flera specifika artikelnummer.

0 Leverantdr sOker enbart i faltet for leverantér.

o VisaiforséljningsmenysokerF N> Y £ € F FNIOATEFNI a2Y NN YINJ S|
artif St A FI NBSNtEEgNYBHBEYESYBEMBEALEINI &82Y Lb¢9 NN Y
FI NBNf 2yAy3dayYSyeyeé o

o Prisberakningstypa | { SNJ FNI Y FE€€f1F FNIAQTEIFN &2Y A F NIOAT:
OTé!l yONYR FlLAG LINRAED bt SYW] K LINRIKIS ¥ 6 daSK € . §NINJ

0 Specialfunktionstyp stker fram alla artiklar som i artikelregistret ar registrerade med en viss
specialfunktion (valj specialfunktion fran listan).
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0 Bokforingstyp soker fram alla artiklar somtiNJi A { St NE3IAAGNBG NNJ YI NJ SN
6Tré! GoSilrtyAy3aé0r ¢9E1f dZRSNI Ré (zalt Hratén f dzZRS NI R
¢. St tyAy3IE 20K £€9E]1fdzRRSNIREVD

0 Senast andrad fr.o.m.soker upp alla artiklar som &r tillagda eller andrade efter esstdatum.

0 Senast andrad t.o.m.soker upp alla artiklar som ar tillagda eller &ndrade fore ett visst datum.

0 Inkludera automatiskt i plocklisterspecialfunktion som maste aktiveras. Anvands normalt sett inte.

1 Notera att du kan kombinera flera olika sigument enligt ovan for att fa en mer forfinad s6kning.

1 Som standard visas artiklarna i kronologisk ordning med senast tillagda artiklar langatckpa
rubrikerna for att andra sorterigsordning efter t.ex. namikategorieller sorteringsvikt

1 For at lagga till en ny artikel:

o TryckLJh £€beée FFNIA{1St¢é¢ 20K Fetft RNNBFGSNI A dzLJLJAAT

91 For att redigera elleradera en artikel:

o Scrolla direkt i listan och markerayck pd) aktuell artikel, eller

o Sok fram en artikel genom nagot av sokalternativen enligt oviarkera {ryck pd) darefter aktuell
artikel.

A TrycklJi SRWISNI I NIA]1Sté¢ 20K Ny BahitmaRMNMNE F G SNJI F
dppnas som for att lagga till nyatiklar). Tryckd SREFy LI € ¢ @ NI g { G Ny
A Tryckldh € ¢l 02NI FNIA]LSté&d . STNNFGF YSR & W ¢

0 Vissa uppgifter (t.ex. bongtskrift och om artikeln ska visas i forsaljningsmenyn) kan du redigera
direkt i listan dver artiklar genom tamarkera/avmarkera respektive kryssruta (utan att du behéver
tryckalJn € wS R A JeflaNdpard eftdidk 1 St ¢

1 Genom atttryckapa Skrivarikonenfar du en utskrift pa kvittoskrivaremed artikelnamnutpris och inpris
pa respektive artikel samt lagerdal (hur manga av varje artikel som du har i lagedingst ner pa utskriften
far du aven en summering av lagervardet (inpris+utpris).

1 Genom att trycka p&xcelikonenkan du exportera en Exefl innehallande alla de artiklar som &r synliga i
sokresultatistan. Efter att du har tryckt pa knappen far du véalja var pa datorn som du vill spara filen och
RNNBFOUSNI GNBEO]TSNI) Rdz LI ¢ { LI NI ¢ @

1 For att skriva ut(klister-)etiketter med streckkod och prigdenna funktion maste aktiveras]

0 Markera (ryck pd) aktuell artikel ochtryck R N NB F & S NJ Baiiv ul e/ A LEIBYE & + Nf 2
manga etiketter som du vill skriva ut otl)ck RNNB FGSNJ LI € { {NRA D dzii ¢ &
h.{ MH Cdzy10A2ySy FINI SGA1SOGGdziaAINRTFG YRAGS
Forsaljningsspecifikh . dzi A { aAyad Nt f yAy 3l NE @

OBS 2! For att funktionen for etikettutskrift ska fungera maste du ha en speciell etikettskrivare och
Fy3s RSYYlF dzy RSNI K dz@dziatinhdayh ¢! NG ANSSEND (A 2 Y

{ For att skriva ut hyllkantsetiketter med jamforelsejs [denna funktion maste aktiveras]:

0 Sok forst upp de artiklar som du vill skriva ut hyllkantsetiketter Adla artiklar vars kryssruta langst
till vanster i listan ar ikryssade kommer att bli utskrivna péaséen med hyllkantsetiketter. Genom
att trycka pa rubrikfaltet ovanfor kryssrutorna kan du markera/avmarkera SAMTLIGA kryssrutor i
al {NBadA GlraftAradlryoe {1 1 FdzylidArA2ySy YSR al { I NBdz
om du vill skriva ut hyllkantsetiketter for flera specifika artiklar.

o NEO]l aSRIy -§IA ¢($q NEME dzi5NNBSFGIGSNI FAiNJ Rdz ONf 21
streckkodstyp samt om streckkoden pa hyllkantsetiketterna ska genereras efter artiklarnas
streckkoder (EAN) eller artiklarnas artikelnummnigu. kan aven vélja owhu vill attleverantérens
namn ska skrivas ut pa etikettersamt om du vill ha gul bakgrund for jamforelsepriseffgck
ASREY LI £{1NAG dzié¢ FINIF GO ISYSNBNI FNLSY Y!
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OBS 1! Funktionen fdryllkantsetikettutskrift maste forst aktiveras under huvudmenyn

€1 RYAY A-& BoMdljdingspecifikh . dzG A1 aAyadNtftyAyal NE O

OB&2! Du karenbart anvanda de fardigtryckta ark med hyllkantsetiketter som Erpato Europe AB
tillhandahaller. Dessa ar anpaste med millimeterprecision for att text och streckkod ska hamna
precis ratt vid utskrifterna. Vi kan inte garantera att utskrifterna blir korrekta om du anvander nagon
annan leverantér av hyllkantsetiketter.

OBS3! Vi rekommenderar att du valjer att forgenerera hyllkantsetiketterna som en piilfoch

déarefter skriver ut etiketterna fran pefilen till din A4a 1 NX @1 NB® +Nf 2 RNNFI NJ :
a1 NR Gl NB dzy RSNJ K dz@ dzRnstélyiiegyh ¢ { RMA PR BB NI GARY G A T
later din pdflasare skala om formatet vid utskrift utan anvander originalformatet omodifierat.

Denna instéllning kan se olika utiolikapdN & NB YSy Rdz 61 NJ gNf 2l yi3
Ly3dSyéad 5dz FANI Lb¢9 @Nf 2l N ¥yvallly@mg K+ @M€ &g |
nagot liknande.

TIPS 1: Om du ska redigera flera artiklar i samma kategori kan det underlatta att forst géra en sokning pa
kategorinamnet. Da kommer du tillbaka till samma sokresultatlista efter att du har redigehnatparat en artikel.
Det gar da snabbare och enklare att hitta nasta artikel som du ska redigera.

TIPS 2: Om du ska redigera flera artiklar samtidigt och ar van vid att jobba med MS Excel, kanske det ar enklare at
GAff ¢ 1 R¥AyakceraiRedigering ymport & Expoé)® 5NNJ { Iy Rdz FyiAy3aSy SEL
kategorier till Excel, for att sedan importera dégen nar du ar klar. Elléan du éppna alla artiklar och kategorier i

Sy ¢9KEDEEt yRS Tdzyl A2y é rdukadBdtdia fldra attiklar Akatepdriar Sadniafil = RN
Denna funktion rekommenderas dock bara fér personer med stor datorvana.

e. Hantera multiartiklar

Multiartiklar &r en funktionalitet for att i forsaljningsmenyn kunna utfora forsaljning av téka artiklar med EN
knapptryckning5 dz { 'y G®SE® &1+ LI Sy (ylLIL) a2Y KSGSNI ¢aSye
L2YYSa 20K ME o000Of tNal® 5dz {ly N@GSy G(GoSE® all Ll Sy
(Vodka = enétsartikel med specialfunktion=Enhet) och 1 st Red Bull.

Notera att funktionen for multiartiklar &r under utveckling och har vissa begransningar vad galler t.ex. utskrifter pa
kvitto och bongar (det &r inte multiartikelns namn som skrivs ut utan vart tichvede ingaende artiklarnas namn),

samt hanteringen av att sélja flera likadana artiklar (du kan inte anvénda snabbvalsknapparna for antal till
multiartiklar). Dessutom grupperas inte multiartiklarna tillsammans utan alla de ingaende artiklarna grupperas
individuellt. Det som funktionen gor idag ar helt enkelt att ETT knapptryck pa en multiartikel genererar forsaljning av
flera olika artiklar.

T ¢NBO]l LM £{1FLIE& FINFGG a1FLI Sy yeé YdzZf GAF NOATS

o Valj beskrivning = Namnet pa knappen for multiartikeln.

0 Valj inder vilken kategori i forsaljningsmenyn som multiartikelknappen ska placeras.
Detta paverkar inte bokforingen. Varje ingaende artikel redovisas bokféringsmassigt under den
kategori som artikeln &r knuten till.

o Valj farg pa multiartikelknappen.

o Valj vilkaartiklar som ska ingd i multiartikeln genom att antingen lagga till artiklarna manuellt eller
med hjalp av scanner. (Alla ingaende artiklar maste forst laggas in som vanligt i artikelregistret innan
de kan inkluderas i en multiartikel.)
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A ¢NBEO] LIt NUGANDI rAfytdzSt € G¢ FINI GG YIFydzsStti
lagga till. Skriv in artikelns namn (eller del av namntitet for sékord och tryck sedan pa
knappen med en bild pa en kikare (Sok) for att se resultatet i soklistan. Tryck gEknap
E[ &DD ¢L[[¢ FINFGG €tN3IAF GAfTE RSy | 10GdzsSt
artikel med Specialfunktion=Enhet far du aven ange hur manga enheter av artikeln som ska
aNfalra YSR KaNf Ll @ YdzZ (Al NISGES t2yvd Yo dy (AN Y
forsaljningsmenyn ska fa vélja antal enheter vid varje forsaljning.

A ¢NBO] LW €[ N33 GAfE FNIA1St OAlF aaNBO112R
a0FYyYySNYW £¢.fALII & &AGNBO112RSY an fN3I3Ta | N

0 ¢CNEBEO]l LI ESKNI R2INBIANYTEI ¢ FINI FGG GF 02NI Sy NE
o L FINEBNf2yAy3aayYSyey YINJISNra FftF YdzZ GAF NIAT
T.ex. *Multiartikel
T ¢NBOl LW 1ylLWSY ¢é¢wSRAISNI fultiartikeld | 4G N ATSNI KNYF
f ¢NBOl LW 1yFLWSyYy é¢F 062NIE FIN FGG G o02NIkNIFRSN

f

f. Hantera multiprislistor

Multiprislistor ar en funktionalitet for att kunna Héera olika priser pa en och samma artikel. Man kan da lagga till
olika prisnivaer/vaianter av den aktuella artikeliKan anvandas t.ex. for pizzor dar du kan lagga in en pizza som
heter Hawaii som finns i olika varianter: Familjepizza, Normalpizza, Barnpizza, Lunchpizza dar varje variant har olik
pris. Dessutom kan man for varje prisn@&f 2+ 0 fA RS SO0 | OKNYINKAY IRNINVA y2 OK
vis far du betydligt farre knappar att halla reda pa i foérsaljningsmebyrhar bara EN knapp som heter Hawaii och

nar du trycker pa den far du valja vilken variant som du ska. 3zld variant skickas med som Bémig-

meddelande om du anvénder funktionen for bongutskiald variant syns aven i forséljningsmenyn och i fonstret

for att splitta kvitto.(Du kan daremot inte se statistik pa hur manga som du har salt av vagetv@iu ser bara det

totala antalet salda artiklarantalet salda Hawaii i foregaende exempel.)

T ¢ NB O LJbraft $kdph emdly ultiprislista
o Valj beskrivning = Namnéir prislistani PSE® ¢t AT T | mMé ®
OBS! att varje artikel inte maste ha en egerslia. Har du flera artiklar med samma pris sa kan du
anvanda samma prislista for flera artiklar.
o ¢CNBEO]l LW £[N3I3I GAff y& LINRaAayAgné FINFGG € N3
E.FNYLATTI ¢ o
A Valj sorteringsvikt fér prisnivé Hogre sorteringsvikt innebdr att prisnivan visas langre ner i
forsaljningsmenyn i forhallande till de andra prisnivaerna for samma multiprislista.
+Nf2 yrEYYy FIN LINARAYAGRY GOSED ¢ CEHYAf2SLAI
+Nfa LINARa FIN FGdG éENGEF KNNE O
Valj pris for avhamtning.
Du bendver inte ange bade athar-pris och avhamtningspris men om du vill kunna vélja att
skriva ut att artikeln ska admtas pa bongutskrifterna masti fylla i bada prisfaltedven
om priset ar detsamma. Om du inte fyller i ett prisfalt sd kommer dettaatttgisas som
alternativ i forsaljningsmenyn.
o ¢NBEO]l LM {(ylLWSYy ¢wSRAISNI ¢ FINIFGG NBRAISNI
o ¢NBEO]l LM {ylFILWISyYy €¢I 02NI¢ FIN FG GF 02 NIk NJ
o ¢NBO1l LI ¢é{ LI NI multigrisistayl &b stéhda Mhstrett i & LI- NI
ELLER om du ska fortsatta och skapa fler multiprislistor med samma prisnivanamn kan du trycka pa
EY2LIASNY RIFEGE GAfE yNaAdGEF YdzZ GALINARAE AAGF 20K

> > > >

[j
l.:.l
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GNBOTSNI&LNMY NXOH LEAnyYy 3 NN Al YYI LINR Ay A Jiatlldiora 2 Y
att skriva in alla varianternas namn pa nytt (Familjepizza, Barnpizza etc.) behover du da bara trycka
LI ¢ WSRAISNI ¢ FI NI NBaAaLISTGABS SFENRFYydG FIN GG
¢ ¢NBOl LW 1ylFLWSY é¢wSRAISNI ¢ FINIIFGG NBRAISNI kKNYF
¢ ¢NBOl LW 1yFLWSYy é¢F 062NIE FIN FGG GF o02NIkNIFRSN

g. Farg & storlek pa knappar

¢NBO]l LI £€CNNH 9 ad2NI S| LN 1Yl ldtEkabgoridhappamaid G Ny RNJI
FI NENf 2yAy3aaySyeyod 5S80GGF NNJ Sy 3ISy@N3a (GAft arxyyl ¥Fd
Forsaljningsspecifikh CNNHBSNJ Nad ¥YBNI Y& RSy yl Fdzyl A2yl ftAGSG dzy
neri manualen.

h. Inventering / Lager
Under denna rubrik aterfinns diverse funktioner som har med inventering och lagerhantering att géra. For detaljerac
information om hur du inventena: |1as separat manual for detta andamal.

T ¢NEBOBOKLINFIENI FGd G1F FNIY RS FNIATEFN a2Y Rdz OAf ¢
AlLYYEF @A&a a2y FINI EILFYGSNY FNIA]TSENBIAZGSNE Syt A
o ¢ NB OHamtdhagetsaldé F1 NJ I G dzLJLIRF GSNIF €1 ISNRARFER2G A
eninventering o NNJ f F 3SNEIF f R2yF NNJ dzLJLJRF GSNIF RS A f Aad
20K ¢£¢20Ffd I 3SNIINNRKUnderliskh hed hrlikladaQiNdl @rsthai 2 ¥ S
y2tfadaNftd fFr3aSNaAFtR2y Il SyftAa3ad ySRIEY (1 2YYSN |
20K @GAal RATFTFSNByaSy YSttly ¢! 10GdsSttad 1 3ISNAI
o ¢ N2 ONolidtafi lagersaldé  FuUldNJyF2 € £ a GNf € f 1 ISNBFf R2G FI NJ
Rdz &NTSNJ LW 404G Rdz @Attt yz2tfadNtfftlr f1F3ISNBF R;
y2ff AGNfEfYyAy3aSYy NN {€FN Ftadadl a ftRZd & A (3S NRED
EDFYYFEG fF3ISNEIFER2 D
o Genom att trycka p&krivarikonenfar du en utskrift pa kvittoskrivaren med artikelnamn,
artikelnummer, aktuellt lagersaldo, gammalt lagersaldo, differens mellan gammalt och aktuellt
lagersaldo, inpris, lagervérdepris, utpris och lagervarde utpris for var och en av artiklatridagst
ner pa utskriften far du a&ven en summering av lagervardet (inpris+utpris).
o Genom att trycka p&xcelikonenkan du exportera en Exetl innehallande alla de artiklar som &r
synliga i sokresultatlistan. Efter att du har tryckt pa knappen far du valja var pa datorn som du vill
ALI NI FAESYy 20K RNNBFOISNI GNBO1TSNJ Rdz LI £ { LI NJ
T ¢ NE ORedigdialagersaldo F1 NJ F dd € N3IIF GATE Stf SeNartkeNFE NG G f
Any3aASyd® 5Syyl FdzyliuAz2y | y@NyRa YSR FI NRSt GAffal
direkt i streckkodsfaltet.
o +tNfa 2Y Rdz @OAff €1 RRSN} GAff €1 3ISNBFfR2E O Yy
f I ISNE I f R2 t.ex.dnveyiteriNg/BRempafOmRIu frAn borjan har 3 st i lagersaldo for en
FNGA]TSE 20K @GNt 2 Snéd BranBrRGS2\eh korimet det nyallageSaldot-att b 2 ¢
obHI'p® hY Rdz AddNffSi @GNt 2SN ¢ 9 NEINGsammar IS NEA |
exempel.
0 Ange streckkod eller artikelnummer genom att antingen blippa streckkoden med en scanner eller
genom att mata in den manuellt och darefter trycka pa Sok.
0 Ange forandring av lagersaldot. (Antal artiklar som ska laggas till eller atkbdrasom ska erséatta
det gamla lagersaldot.)
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o Tryck pa Spara.

¢ NB O Uppdidiera kager frAnexternkélla F1 NJ F GG € N33 Wrifléra aBiklar S NJ S NA

samtidigt. Denna funktion anvands med fordel tillsammans med en inventeringsscalareym du har en
fardig lista med artiklar och lagersaldon som du vill importera.

o £+tNfe 2Y Rdz GAff €! RRSNI GAftf €t 3ISNERIER2¢ Ol vy
fFrISNEIfR2¢é ol yONYRA OAR (OSE dhardsfida§esad®fheid o ¢
FNIA]1St 20K @Nfa2aSNJ ¢! RRSNY GAft fF3ISNAEIFfR2¢
obHIp® hY Rdz AaGNfftSG ONEt2SNI E§9NBENGGHG fF ISNAEI
exempel.

o Valj om du vill matcha #klarna via streckkod eller artikelnummer (d.v.s. vilken information som du
har i filen som du vill importera).

o ¢NEO]l LI £€CNRY 9 Efd®im du vi iMpofeda (de fillorMaf .xI9 detO.8sk ar
mojligt att anvanda). Valj darefter var gdatorn som du har placerat filen som du vill importera.

o ¢NEO]l LN €£€CNRY oiGEG¢ 2Y Rdz KFENJ Sy Sy1Stf GSEGS
du har placerat filen som du vill importera.

o Oavsett om du har en Exefdleller entextfil ska varje artikel ha en egen rad i filen. Forsta kolumnen
i Exceffilen ska besta av streckkoderna och andra kolumnen ska besta av antalet for respektive
FNGA]TSE® 1 FNJ Rdz Sy GSEGTFAE an aSLI NBNF N Rdz {:

o Nar filen ar inlaskommer de aktuella artiklarna fran filen att visas i listan pa skarmeiklar som
KFENJ KAGaGraga A RFEGFEOFASY 20K NNJ hY 12YYSNI |
som ej har hittats eller har andra problem kommer att markeras med ¢tfetmeddelande.
Nuvarande lagersaldo och nytt lagersaldo for respektive artikel framgar ocksa i listan.

o ¢NBRO]l LW é! LIIRIFGSNY fF3ISNEIfTR2YyF¢ FIN FGG aLdl
kassasystemets databas. OBS! att denna process kan ta fieugemom du har manga artiklar i
RFGFolFaSy® bNNJ AYLR2NISY NN 1fEFN {2YYSNI Rdz | G
KAGOGFRS&a A FNIA]TSENBIAAGNBG KIFNJ dzLJLIRF GSNIF G &

o Om din importfil inneholl felaktiga artiklar som av nagon anledning inte kimgerteras kan du
GNEB O LI £ 9ELJ] NI S Ndatt f& énEgcéistairpehaShderderdrtiRla Fos Mie
1dzyRS AYLRNISNI&® 5Syyl FAE € NIIASNI aA3ad I dzi2VYl
underbibliotek till det bibliotek som kasgeogrammet ar installerat i. Filens namn ar
¢ .dzAf 1) LIRIFGSCHAft SRy - ¢, , PEf aé RNNJ - - TRl 3Sya RI

o ¢NBO]l LW £{GNy3IE& FIN GG adGNy3Il FAELAYLER2NIATI

o Efter att filimporten ar klar kan du trycka pa SékHamta lagersalde> Exckikonen for att fa ut en
rapport i Exceformat med resultatet av inventeringen.

c
c

T ¢ NB Oldgtlldgersaldd FI1 NJ I dd Fi dzi Sy tA&adlr LW FEtlF F NIA

varningsnivan for lagersaldo for respektive artik@BS! Detta k@S NJ | GG Rdz KIF NJ I { G4A @S
FINI €3G €F3ISNAEFT R2¢é  dzy R BoxshljKingSpeBMES v.edfi A1 3RAYYA S TANREGEN
tn RSGOGI QA& Ly Rdz Fn dzi Sy €Ayl LATAAGEE AYYSK
antingen skriva ut listan eller exportera den till Excel.

Hantera erbjudanden
I NNJ {Fy Rdz £t NI3F dzZLIJ) @Ff FNROGG Fydadrf SNbadzRRIYRSYy | @

mangdrabatter Det gar aven att tidsstyra nar erbjudandena ska vara aktiva eller inte.

1 Skapa erbjudande

0 Ange ett namn pa erbjudandet (enbart for din interna administration).
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o Valj vilka artiklar som ska inga i erbjudandet genom att antingen lagga till artiklarna mafieellt
med hjalp av scanner. (Alla ingdende artiklar maste forst laggas in som vanligt i artikelregistret innan
de kan inkluderas i ett erbjudande.)

A ¢NEO] LI €[ N33 GAfE FNIATSE YIydsSttide FI N
lagga till. Skvi in artikelns namn (eller del av namnet) i faltet for sokord och tryck sedan pa
knappen med en bild pa en kikare (Sok) for att se resultatet i soklistan. Tryck pa knappen
¢[ &DD ¢L[[£¢£ FINFGG €N GAfTE RSy |1 0dzS¢

A ¢NBO] MtE] NBHEAL St OAl aGNBO112R¢ 2Y Rdz ¢
a0FYyYySNYW £¢.fALII & &AGNBO112RSY an fN3I3Ta | N

A ¢NEOT LI £€¢lF 02N YIFN)] SNI R | NI Adrifutlahdet | NJ |

0o Borjamed att lagga tillrtiklarvA R € = | HIHZ@ NBAAL] Iy SONf 2F Ff SNI Ny !
kommer dock att f& samma erbjudandepris.

0o Ange hur manga artiklar som kunden maste kdpa for att erbjudandet ska aktiveras. (Om du har valt
fler an en artikel spelar det ingen roll hondnga artiklar kunden koéper av varje sort. Nar kunden har
kopt angivet antal av nagondera artikel blir erbjudandet aktivt.

A hY Rdz Lb¢9 {NBAAFNI FI N £9ff galafa tleanba ahtd YY S
a2Y Rdz KI NJ @It G od3/dR8Ng RS lysdah Hit pekEtpNED\vigitdm 88 NJ
har valt antal = 3 sa kommer erbjudandepriset att galla om du s2ir6 st, 9 st 0.s.v. Men
om du saljer t.ex. 4 st s kommer 3 st att fa erbjudandepriset medemnr. 4 far ordinarie
pris.

A Omdlz {NEB&AI NI FI NJ ¢9ff SNJ T efoNdandppRioet\od wkkljarl Y G €
minst s manga artiklat 2 Y Rdz KIF NJ @F G dzyRSNJ ¢! yiatt FI
om du har valt antal = 3 s& kommer erbjudandepriset att gaiaamtliga artiklar om du
séljer 3 st eller fler.

A hYy Rdz @gAafft aill Ll SiGd SNba2dzRI'yRS FI N $y OA
EFYyart FINIFGGO SN evdaRalySR SRin aN @ Syt foi| aBessia ¢ oF |
fungera D& kommer erbjdandet att vara aktivt aven om du saljer t.ex. 0,42 kg av den valda
artikeln.

0 Angeett nytt erbjudandepris per artikedller ett procentuellt prisavdrag

A hY Rdz @Nf 2 S Nkka dusgrigé priseiiper@riikeind tétapriset.

Exempel: Om du har angivit artiklarna Red Bull (normalpris 25 kr) och Fanta (normalpris 22
kr) samt 5 st for att erbjudandet ska galla och 20 kr i pris per styck.

D& kommer erbjudandepriset att bli 100 kr om kunden koper t.ex.

5 st Red Bull eller

5 st Faima eller

3 st Red Bull och 2 st Fanta

o hY Rdz @Aff 1lYy Rdz RNNBTUISN¥%ADK dzid RN Bz |
samtliga kriterier vara uppfyllda for att det totala erbjudandet ska aktiveras. Lagg da till fler varor
under de dvrigalv NHza NHzLILIS Ny I LI &l YYI @A & #i2dr 6S a1 NR O

A Exempel: Samma artiklar och pris har angivits som i exemplet ovan plus att du under
€+ NHZANXzLIL) ¢@né KINJFYIABAG FNOATEFNYyF oF
(normalpris 12 krsamt 1 st for att erbjudandet ska gélla och 5 kr i pris per styck.

D& kommer kunden att fa betala erbjudandepris 5 kr foAdétonbladet under forutsattning
att han AVEN koper 5 st Red Bull och/eller Fanta.

Copyright 208, Erpato Europe AB 49



@ Kassasystem

o ¢NBEO]l LW Yyl LLISY ¢ aAiydnkdkylapor dtBtEhjalpayig Ridakmatidé T i
olika erbjudandepriserna i férvag.
1 Redigera erbjudande
o Markera namnet pa det erbjudande som du vill redigr® K G NB O1 RNN&S®F ( SNJI LI
o Det aktuella erbjudandet éppnas och du kan redigera det medvsbm LINBE FSNBYy aSNJ a2
SNbadzRII YRSE 201 yo
9 Ta bort (radera) erbjudande
o Markera namnet pa det erbjudande som duvilta®rOK G NBE O] RNBB®S (i ENF (R
Rdz dSNJ fA3Sy GF 02Nl SNbadzRIYyRS¢éE YSR £ WFEod
T ¢NBOl LW éxAal Y forGkkonfrél&a hiirdanga drbjudaid2n/s8nmNdu har sélt under
en vald period. Valj frAdatum och titR I G dzY 2 OK GNB O]l &SRIYy L € +A&l ¢
som du har salt under den valda perioden. Du kan dven exportera resultatet tilleigcein textfil genom
Fad GNBO1TF LA 1ylFLLWSYy €9ELRNISNI ¢ o
{ For att aktivera eller inaktivera ett erbjudandearkerar du (trycker pd) erbjudandet i listan och trycker
sedan pa:
o ¢! 1TGADBSNI ¢ FIN GG 2YSRSt O
o ¢LYLF 1 GADSNI ¢ rtiRakiMdra-eibjudartief.S R S
o ¢xNfa {FYLIyYy2GARE FIN FGAG
ska aktiveras och inaktiveras.
Du kan t.ex. vélja att ha ett Abjudande som ska vara aktivt varje mandegglag kl. 1720.

0 .

NI {1 GABSNI SNDb2dz
fol
gNf 2l 1t201aftl 3z RI

j. Leverantorsregister

For varje artikel i artikelregistret finns det mojlighet att ange leverantor av artikeln. (Frivilligt falt.) Som standard far
du ange leverantér med fritext som du matar in for varje artikel. Som alternativ kan du aktivera leverantdmstregistr
och har mata in namnet pé alla dina leverantorer. Nar du lagger till och redigerar artiklar kan du da istallet valja
leverantor fran en lista istallet for att skriva in namnet som fritext. P& sa vis gar det snabbare att ange réatt leverant6
och du undvker aven felstavningar, som kan orsaka att artikeln inte kommer med om du soker efter artiklar fran en
viss leverantor.

T al NJ SN 1 NRB&ANHzIlIY £€! yONYR 2NREA&AGE FI N £ SGSNI vy

T ¢NBO]l LI &1 NYNHyYy DISNBNE f RIANI  BOSA YLR2NISNF Fffl RS
i artikelregistret till olika artiklar.

T {INAG Ay Siid ftSOSNI YOIl NEYFEYY A FNEGSG €blYyé 20K
leverantor.

 Markera (tryckpdby NI R YSR SGid € S@SNIyill NEYFYY 20K (NEOJ
en leverantor fran listan.

1 Bokforing

a. Journalminne (inkl. kvittokopia)

Journalminnet innehaller information om allt som har hant i kassasystemet. Du kan titepaen exportera till

en digital fileller skriva ujournalminnet for valfri tidsperiod. RS G € @l yf A3+ 22dzNY I f YAY Y
FI{0dzZNBENJ 42Y NNJ 322NRIF A (lFaalyod® L RSG ¢ RSikagsaaSNI RS
t.ex. registrering av nya artiklar, parkering av kvitton, utskrivna rapporter, borttagning av artiklar etc.

OBS! att journalminnéir lokalt fér varje enskild kassadat@r.v.s. &ven om du har flera olika kassor ihopkopplade
med en gemensam serveser du bara varje enskild kassas forséljning var for sig.
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T ¢xFytATl 22dNYVIFEYAYyYySihé

o Om du vill leta upp ett specifikt kvitto, vars kvitonummer du kanner till, kan du trycka pa knappen
{11 1QAGG2¢ 20K &B6aRfayipp Hefaied ihf@ationiod vedzikiudla
transaktionen. Har ser du bl.a. vilka artiklar som har salts och vilka betalmedel som har anvants.

o Valj de franoch tilidatum som du vill kontrollera fran vallistan uppe till vanster.

0 ! YRSNJ NHzo NR 1 Sy £ + A aut sbkrebultatet vaddgallgyNt 21 F GG FAE G NI

A Bade kvitton och fakturo

A Endast fakturor.

A Endast obetalade fakturor.

A Endast kvitton och fakturor som &r betalda med ett visst betalmedel (vélj fran vallistan).

o TryckpaknappenéVvisg ®@ ! f £+ dzZLILJIAFTAESNI { 2YYSNI ydz dzLJLJ LI

A Tryckpa ett transaktionsnummer for att f& upp detaljerad information om den aktuella
transaktionenHar ser du bl.a. vilka artiklar som har salts och vilka betalmedel som har
anvants Har kan du aven skriva ut en kvittokopia genomtitkapa knappen
EYDAOLGG212LAL ¢
OBS! Det ar enligt lag bara tillatet att skriva ut en (1) kvittokopia for varje kvitto. Efter att du
KFENJ ATNAGAG dzi Sy (1 @AGG212LIALF of AN 1yl LLIS
samma kvitto fler ganger.

0 Tryckpdé { { NA @ dzié¢ 2Y Rdz hitfodkrivargraiNAhA { Hiz4Y NG LALG2 NS y

o TryckldJdi £ 9ELER NISNI ¢ 2Y Rdz @At fpdfélerci@foimad NI 22 dzNJ/ |
(semikolonseparerad textfil).

1 Detaljerat journalminne (Skatteverket)

o Valjde fran och tilldatum som du vill kontrollera fran vallistan uppe till vanster.

o ¢NBO]l LI 1Yyl LWSY peridddraviogyad® yandeldedfar ten WaBiddpetiotien I
visas nu pa skarmen. Eftersom det ar valdigt mycket data som ladgjasgatan uppi olika
perioder for att det inte ska bli for stora datamangder att se samtidigt. En period bestar vanligtvis av
allt som har hant pa kassadatorn mellan tva dagsrapporteagporter). En period &r dven
begréansad till max 10.000 logghandelsem @er &n 10.000 loggade héndelser har skett inom
samma verksamhetsdag (d.v.s. mellan tva dagsrapporter) kommer dessa att delas in i olika perioder
med 10.000 logghandelser i varje.

o For att se innehallet i de loggade perioderna maste du exportera dessmanttill en pdfil eller till
entextF Af @ al NJ] SN} | NRBA&NHzily €9ELRNISNIé¢ FI N R
RNNBFGSNI LA | ydAy3aSy £ 9ELRNIASINID (10AStdE  (tI5yCT &Y | N
perioder genom attle2 O1 F LI &€! £ £ | € ®O
58y SELRZNISNIYRS FAEtSy fN3IIASNI aA3 Fdziz2Yl GAayd
till det bibliotek som kassaprogrammet ar installerat i. Filens namn ar
¢l E! dzZi K2NAGASEAYPW2dzNY I £ wS O2 NR pekslaget forexpdrtehNJI - - T |

b. Fakturor

YYFLILISY €ClF10dzZNENE GFNJRAI GAfE &lYYlI FdzyldAzy &azyvy
F I 1 G dzNgerddte hah@rgar forvalt i menynDu kan sjalv andrafra@ OK G A f £ RI G dzy 2 OK &
om du vill leta fakturor frAn en annan period.

1 Tryckpa ett fakturanummer for att fa upp detaljerad information om den aktuella fakturan. Har kan du aven
skriva ut fakturakopiort(yck LJi € C I { G dzNJetdrgdngdpdminnelsetizkpadHt 1 Y A y YiRIEINI & Tl
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 Tryckldh ¢ wSIAAGNBNI oSGFEyAy3IE FINIFGG YFNLSNF 1 d
betalad med:
1. Belopp inbetalt till bankkonto
2. Kontant betalning
3. Betalning med kortaktiverar din integrerade kortterminal om du har en sadan inkopplad)
4. Kvitta mot en annan faktura
A Du far har valja en befintlig kreditfaktura som &r utstélld p& samma kund.
Det gar aven bra att kombinera flera olika betalmedel. Du kan antingen regifatgtman som betalad i
sin helhet, eller delbetalad med ett mindre belopp.

c. Hantera presentkort

Har kan dwsoka efter enskilda presentkogtler se eristamedalla presentkort som du har salt i kassBu kan

kontrollera saldo och giltighetstid pa de saldresentkorten.

ES Kassasystem har en databas som haller koll pa alla presentkort som d@siébjervilkan du skriva ut ett

presentkort med streckkod pa kvittoskrivaren som du kan ge till kunden nér du saljer ett presentkort. Alternativt kan
du laddaett magnetkort (om du har en kortlasare) och anvanda detta som presenfRettgar dven bra att anvanda

en streckkod som ett presentkort eller bara ett manuellt angivet nummer. Det viktiga ar att alla salda presentkort far
ett unikt IDnummer.

For att kinna salja presentkort maste du forst registrera en artikel regecialfunktion Presentkortfast/oppet pris
{ S ¢ wS3A &l NB NForsafjiingen BlipleeSiorden skéd segam i forsaljningsmenyn.

Du kan inte andra saldot pa presentkorten lgdtet maste du gora genom att sélja ett presentkort i

FI NBNf2yAy3JayYSyeys RNNJI Rdz |y @Nfelr GG aNtar Said vy
pengar. Du kan daremot lagga till ett nytt presentkort har (registrera numret/magnetRantan att ladda det med
pengar.

f 5dz 1y al{l LNBaSyidl12Nl 3ASy2Y lochiarditer tiyaks [ Knappant G |
¢ { |altefnativt scanna presentkortststreckkoctller dra det i kortlasaren (om du anvander magnetkort
som presentkat).
f Genom att markerat(yck pd) ett presentkort och sedamyckalLJi ¢ wS RA 3 SaMdu ugplett nytt 1 2 NI
fonster med information om presentkortatar du bl.a. ser nuvarande saldo och giltighetsdatum
o ¢NBEO]l LW £xAal GNFyal | A2 rankaktdnsamnkiserior det aktliellad G
presentkortet. Har kan du se nar kortet har laddats med pengar och nar kortet har anvéants for att
betala kopDu ser aven kvittonummer for de olika trsaktionernaDu kan aven vélja att skriva ut
loggen pa kvittoskrivaren eller exportera den till Excel eller enftext
o ¢NEO| LW ¢+ Afarlatt s& énfloBgRoiek alldlirsattiirgar och uttag for det aktuella
presentkortet. Du kan vélja att egpera loggen till Excel eller en tefit
o ¢NRBO]l LI é¢xNfe 1dzyRé 2Y Rdz @OAff (yeidl LINBaSy
al N] SN 6GNBO1l LIMO RSY 1dzyR a2Y Rdz QOAff {(yedl
1 dzy Ré @
o For att andra giltighetstiden pa presentkortet:
A ¢NEO] LI ¢bmMésr e€bcée SEESNI ébmue FINFOGO |
A ¢NEO] LI ¢€+Nfe RFEddzyYé FINFGG @Nfer Sad S
f  Du kan ta bort ett presentkort genom att markera / tryckap® G 2 OK aSRIFy GNB Ol LI
inte gar att ta bort presentkort som har ett saldo hogre @n 0 (noll).
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T DSy2Y GG GNBOTF LI € 9ELRNISNI ¢ -illinhafidlldhde infinaidrain S NJ
alla presentkortDenex@ NIi SNI RS FAf Sy €t NI3ISNJ &aA3 Fdziz2Yl dAaqd
dzy RSNbAOGf A20GS1 GAff RSOGO oAofA20GS] a2y (1Faal LINRIAN
dar XX=dagens datum och YY=klockslaget fér exporten.

Under huvudmenyé | RY A y A-& EBoN3ljdingdpécifike Ovriga instaliningad . SKI NRA I K S SNE
vilka personalbehdrigheter som ska ha tillgang till att &ndra och lasa presentkortsinformation.
¢cLt{Y 5SS FAyya N@Sy Sy 3Slyiiaggshinyi dnidiryckeNJ| LIl SINC t SINBFC

2 OK

ASRIY LI £t NBaSyid12NIlié¢o

d. Installningar

Under Bokforing / Installningar valjer du vilka kontonummer som ska anvandasti#ringen abokforingen Har

kandu aven satta egna namn g@ntonumren. Att dessa installningar ar korrekt inmatade ar extra viktigt om du
anvander dig av Skxport eller integration mot Fortnox ekonomisysteBeroende pa vad du har gjort for
instéllningar undeK dz@dzRY Sy & y ¢ I->Frurdaljhlngsspétiiikk d\2igh installningar Rapporteé kan du

aven valja om dag®ch periodrapporter ska redovisa din forsaljning per kategori (standard) eller per kontonummer

1 Konton 1/2

(0]

Utgaende moms 25% / 12% / 6%nge kontonummer for den utgaende momsen, alltsasfatva
momsbeloppet for respektive momssats.

Forsaljning, standardkonton 25% / 12% / 6% / monis#skluderad- ange kontonummer for

forsaljning av artiklar med respektive momssats, alltsa for sjalva forsaljningsbeloppet (exkl. moms)
for artiklar med repektive momssatgTillé C| NANf 2y Ay 3z SE1f dzZRSN} R¢ N
artikelregistret &y  NJ SNJ RS &2 Y ¢ 9 E | tNazR YNEINR dyBERFBANE (& NN
Dessa standardkonton anvands bara om du INTE har angivet ett specifikt fogsijmito per

kategori. Om du har angivet ett forsaljningskonto per kategori kommer artiklarna knutna till denna
kategori att konteras med denna kategorins forséljningskonto istallet for standardkontona som ar
angivna har.

Fordringar / Kundfordringarangedet kontonummer som du vill anvandi@r fakturor. Nar du gor en
forsaljning med faktura som betalmedel kommer detta kontots belopp att héjas. Om du registrerar
en faktura som betald kommer detta kontots belopp att sénkas.

Skulder / Ej inlosta presentkoringe det kontonummer som du vill anvanda for presentkort. Nar du
séljer ett presentkort kommer detta kontots belopp att hdjas. Om du tar betalt med (I6ser in) ett
presentkort kommer detta kontots belopp att sénkas.

Notera att nar du séljer ett presentkoska denna forséljning redovisas som en momsfri
forskottsbetalning Momsen aktiveras forst nar presentkortet Idses in som betalmedel.

Hantera konton for kategorietRS G G NNJ Sy ISy @N3 (A t>Hankedzd dzR Y Sy
@1 NXz] I G S 3 2 Naafyddit foiRaritigsRomto fprivaf och en av dina kategorier. (Som da
anvands istélletfo¢ C1 NBANf 2y Ay 3> adl yRFENR] 2y ld2yé¢ SyfA3ai
OBS! Om du anvander egna kontonummer per kategori s maste du dven ange ett eget
kontonummer for alleeventuella underkategorier.

1 Konton 2/2

(0]

Betalmedel ange de kontonummer som du vill anvanda for vart och ett av de olika betalmedel som
duanvanderé . | y112yG2¢ FyY@ONYyRAE QAR NBIAAGNBNRAY3I | €
Oy 112Y02EyPONY R FTIENI F NOATEFNI a2Y NNJ NB3IG &d NE
vilka ocksa hanteras som betalmedel i bokforingeirutomde betalmedel som finns som standard i
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kassasystemet kan du dven lagga till egna under huvudmerdyR Y A y A-& (i
Forsaljningsspecifikt Valutor & betalmedel>9 3SY RSTAYASNI RS o6 S
kontonummer for dina egendefinierade betalmedel.

KassadifferensRS G G 12y 02y dzYYSNI | yONYRa Syol NI 2Y Rd
utskrift av x och z2NJ LJLJ2 NJi ¢  dzy RS NR K iz Hz& KoR3jdirkspécifike Ovriga
instaliningar-f  w I LILE2nNd& 8eNBtrdknade kassabehaliningen for kontanter inte stimmer
dverens med den registrerade kassabehallningen for kontanter kommer diffareatskonteras pa

detta konto.

Oresavrundning ange det kontonummer som du vill anvanda for éresavrundningar som

automatiskt hanteras av kassasystemet.

Dricks- detta kontonummer anvands enbart om du har en integrerad kortterminal med aktiverad
dricksfunkion. Den dricks som du far in av dina kunder via kortterminalen (kortterminalerna)
KIEYYFN Fdzi2YlFGA&1G LA RSGGE 12yid2 a2y €SE]f dz
5S4 3IANI FINRGAE ONY FaGd YIydzSttd ail Ll Sy 711
kontonummer for @nna kategori. Om du sedan registrerar en artikel med 6ppet pris
(Specialfunktion=Pris) och exkluderad férsaljning och knyter denna till kategorin Dricks, sa kan du
aven manuellt registrera mottagen dricks i forsaljningsmenyn och fa den redovisad tillsemneal

den automatiskt redovisade kortdricksen.

Pant- detta kontonummer anvénds enbart om du har aktiveitktionaliteten for pantunder
huvudmenyré | RY A Yy A -& BoMdljiingpécifike Butiksinstallningar &

 Kontonamn

(0]

e. Rapporter

Har kan du valja namn for dirolika kontonummer for att de ska redovisas snyggare och tydligare i
rapporterna. Om du t.ex. har lagt in Forratt, Huvudratt och Dessert pa kontonummer 3010 under
E1FyYyGaSNI @ NHz F S IwmMdndinNaljalatt gé koRtdauniieMRD10zgaR e NI at
Forattft N33l (GAff Sdd yedd 12ya2ylryYyyY {{NRD Ay £
och tryck darefter p4 Spar& N (i SSIE L&2{NIi% | Yy ONYyR& FI NJ F GG € NI
aktuella kontot till SIHiler ¢ anvands for att hardra olika forsaljningsstallen.

CINJFGG Gl 62N Sdd 12yd2yFYyyYy ¢NBO]l LW €¢F
ta bort.

CINJFdGG NyRNY SddG 12yd2yFYyyY ¢NBO]l LW €9RAGSI
andra. Gor dina andringdr T Nf G Sy ébl Yyé 20KkSEtfSNI ¢vY2y(2yd
YYFLIWISY é¢wSyalé GFNI o2NI Ttttk G§GSO1TSy a2y NNJ |
sparar inga andringar.

' VRS NJ NHzo NR 1 Sy ¢ wl LILI2 NI S NE sorK dlldi & ¢joxtda frdatt pbiderad til Exididller 2 f
text-filer. De exporterade filmat NIISNJ A3 Fdzi2YlF GA&1lG A o0AOfA20GS]1ShG ¢
det bibliotek som kassaprogrammet ar installerat i.

For alla rapporter kan du valfran och tilldatum for den period som du vill kontrollera. Vissa rapporter kan du aven
vdlja klockslag fran och tithr perioden Forvalt klockslag ar det som du har angivit som verksamhetsdagens starttid
under huvudmenyrg | R Y A y A-& BoNdljtingspetifikt> Ovriga instaliningah m@.NRA 3 €

OBS! Om du har flera kassor som ar sammankopplade med en lokal server, visar dessa rapporter information fran
alla kassorna i natverket tillsammans.

1 Tider inloggad Visar alla instamplingar och utstampling&ronologisk ordning fran personalliggaren for en
valfri period.
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1 Arbetstid- Visar totalt sammanraknad arbetstid per perso@th per OBiiva om man har angivit sddana)
fran personalliggaren for en valfri period.

91 Korrigeradean/ut-loggningar Visar alla instamplingar och utstamplingar i personalliggaren som har blivit
korrigerade i efterhand for en valfri period. Visar aven vem som har utfort korrigeringen.

9 Forséljning per dagVisar den totala forséljningen per dag for edfsi period. Visar aven antal returer som
ar gjorda under perioden samt bruttovinstelom du i artikelregistret har angivit ink6pspris per artikel.

1 Forséljning per kategoriVisar den totala forsaljningen per kategori for en valfri period. Visar avieh an
returer som ar gjorda under perioden samt bruttovinstesm du i artikelregistret har angivit inkdpspris per
artikel.

9 Forséljning per produktVisar den otala forsaljningen per produkt/artikdébr en valfri period. Visar aven
antal returer som ar girda under perioden samt bruttovinsterom du i artikelregistret har angivit
inkOpspris per artikel.

1 Forséljning per kategori och anstélldisar den totala forsaljningen per kategori och per anstalld for en valfri
period- om du har skapat olika anvand@nton som var och en av personalen far logga in med i
forsaljningsmenyn. Visar aven antal returer som ar gjorda under perioden samt bruttovistedu i
artikelregistret har angivit inkdpspris per artikel.

1 Forséljning per kampan)isar den totala fisaljningen per kampanj/erbjudande for en valfri period. Du ser
nar och hur manga av de olika kampanjerna som du har salt.

1 Forséljning per leverantérVisar den totala forsaljningen per leverantér for en valfri period. Visar aven antal
returer som ar gjadla under perioden samt bruttovinsterom du i artikelregistret har angivit inkdpspris per
artikel.

9 Forséljning per leverantér och produkYisar den totala forsaljningen per leverantdr och per produkt fér en
valfri period. Visar aven antal returer somgjorda under perioden samt bruttovinsterom du i
artikelregistret har angivit inkdpspris per artikel.

1 Betalningar, totalt Visar det totala forsaljningen per betalmedel for en valfri period.

1 Betalningar per dagVisar det totala forsaljningen per bétaedel per dag for en valfri period.

9 Betalningar per dag och anstaliisar det totala forsaljningen per betalmedel per dag och anstalld for en
valfri period.

1 Rabatter per typ Visar totalt given rabatt per rabatyp for en valfri period.

1 Rabatter peranstalld- Visar totalt given rabatt pesinstalldfor en valfri period.

9 Forséljning per kategori och foretayisar den totala forséljningen per kategori fér en valfri period
uppdelad per foretag (kund). Forutsatter att forsaljningen atdedead till en kund eller att kunden ar
identifierad i forsaljningsmenyn med hjélp av ett medlemskap. Visar dven antal returer som ar gjorda under
perioden samt bruttovinsterom du i artikelregistret har angivit inkdpspris per artikel.

1 Transaktioner Visar en rapport dver forsaljningen for en valfri period, som kan exporteras till Excéiil text
eller SIE4il (for att importeras till ett bokféringsprogramY.arje forsaljning blir en egen rad (verifikation) i
exportfilen.

1 Transaktioner per-Zapport od konto- Visar en rapport 6ver forsaljningen for en valfri period, som kan
exporteras till Excel, textl eller SIE4il (for att importeras till ett bokféringsprogram). Varje dagsrappor / z
rapport blir en egen rad (verifikation) i exportfilen.

Detta & den rapport som vanligtvis anvénds for att exportera bokfdringen till ett externt bokforingsprogram
via en SIHil.
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T

Transaktioner per dag och kont&/isar en rapport dver forsaljningen for en valfri period, som kan
exporteras till Excel, textl eller SIE4fil (for att importeras till ett bokféringsprogram). Varje dags férsaljning
blir en egen rad (verifikation) i exportfilen.

Presentkortshistorik (eller den egna benamning for presentkort som du har angivit under huvudmenyn

¢ ! RYA Y A-& BoMdljdigssbatifike> Ovriga instéllningah t NB & S Visai ed Mafpértibver alla
transaktioner som har genomférts med presentkort fér en valfri period. Har kan du se nar korten har laddats
med pengar och nar korten har anvants for att betala kop. Dusem Kvittonummer for de olika
transaktionerna. Du kan aven valja att skriva ut loggen pa kvittoskrivaren.

Presentkortssaldohistorik (eller den egna benamning fér presentkort som du har angivit under huvudmenyn
¢ 1 RY A Y A-& BoMNajtingBpécifike Oviga instéliningarh  t NB & S Visal ed Ny éver alla
insattningar och uttag som har genomférts med presentkort for en valfri period.

Lagerhistorik Visar en rapported alla lagerférandringar (bade okningar och minskningar av lagersaldona)
for envalfri period.

CashGuardransaktioner- Om du har kopplat in en CashGuandskin for att hantera kontanterna i kassan
kan du har ta ut en rapport for en valfri period som visar alla transaktioner som har hanterats av CashGuard
maskinen.

Registrerade felag- Visar en rapport 6ver alla felslag (artiklar som har registrerats i kassans
forsaljningsmeny, men som har tagits bort INNAN kvittot har skrivits ut / kopet har avsivkedsplogisk
ordningsom har registrerats i kassan for en valfri period.

Regisrerade felslag per anstalldVisar en rapport dver alla felslag (artiklar som har registrerats i kassans
forsaljningsmeny, men som har tagits bort INNAN kvittot har skrivits ut / kopet har avslutats) som har
registrerats i kassan per anstélld for en xigieriod.

Registrerade felslag per anstélld och d&isar en rapport 6ver alla felslag (artiklar som har registrerats i
kassans forsaljningsmeny, men som har tagits bort INNAN kvittot har skrivits ut / kdpet har avslutats) som
har registrerats i kassaper anstélld oclper dag for en valfri period.

Registrerat svinaRapporten visar vilka artiklar som har registrerats som svinn samt den av personalen
angivna forklaringen/beskrivningen av svinnet. Datum, klockslag och personal visas ocksa for varje
regidrerat svinn.

Registrerat svinn per anstdldRapporten visar en summering av antalet registrerade svinn samt den totala
summan per anstalld for svinnet.

Registreradesvinnper anstélld och dagRapporten visar en summering av antalet registrerade ssémt

den totala summan per anstalld och per dag for svinnet.

Z-rapporter- Har kan du skriva ut kopior pa gjorda dagsrapporterdgporter antingen pa Adkrivare eller

pa kvittoskrivarenDu kan &ven skriva in en kommentar angaendapporten. Denna kommentar skrivs ut
langst ner pa den aktuellarapporten nar du skriver ut en kopia pa den lokalt eller via dinkassa.se. Med
andra ord ett bra satt att kommunicera eventuella forklaringiréipporten till den som har hand om
bokféringen.

f. Exportera
' YRSNJ NUzZoNA 1 Sy €9ELIRNISNIE& KAGGINI Rdz ynaNl &LISOALTE T
personalhanteringssystem samt fOr att exportera-HHt.
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g. Registrerade felslag

Harkan du se en lista pd alla artiklar st registrerats i kassanforsaljningsmeny, men som har tagits bort INNAN
kvittot har skrivits ut / kdpet har avslutats. Du ser vilkken anvandare som har gjort felslaget, vilken artikel, pris och
tidpunkt.

f  Valjfran- och tilldatum fér den periogom du vill titta p& octryck R N NB F {iSaN@nt.dfu vilEkan du
aven soka specifikt efter en personals namn eller anstéllningsnummer.

o Varije felslag inom den valda tidsperioden visas pa skarmen och den totala summelsl&iyei
visas langst ner.

o Du har &ven mgjlighet att exportera rapporten till Excel eller entié&xenna fil 1agger sig
Fdzi2YlFGA&1G A oOoAOfEA20GS1SG é¢wSLR2NIhdziLidzi ¢ az2y
kassaprogrammet ar installerat i. Fileris 'y Redistretade felslag- - ¢, , PEf 8¢ RNNJ
datum och YY=klockslaget fér exporten.

h. Kategori totaler

Har kan du se en sammanstallining av den totala forsaljnigggmnt returer)av artiklar inom en viss varukategori. Du
ser hur mangartiklar som har salts av varje sort under en viss dag eller en viss manad.

OBS! att denna rapport ar lokal for varje enskild kassadator. D.v.s. aven om du har flera olika kassor ihopkopplade
med en gemensam server, ser du bara varje enskild kassasrfiitgadar for sig.

 Véljenvarukategorifrar@l € t Aa Gty -S£NSAI IINE&ERAR2NFd NI ¢ A&l €€
rapport innehallande alla salda artiklar oavsett kategori
 AntingendNf 2SNJ Rdz SG0G R (dzy dauvié Raygrke\ f \Misa @ibggead] | F NIy
o0 En lista visas pa skarmen som visar samtliga artiklar som har salts under dagen samt hur manga so
har sélts av varje soffryckLJn € { { NA @ dzié¢ 2Y Rdz @Attt KI fA&dL
' Ellervéljer du en manadexat datum spelaringenroly 2 Y Rdz @At f Vaj dktupka 12gekazy RS N
LJi Visa forhelamanaderd @
o En lista visas pa skarmen som visar samtliga artiklar som har salts under manaden samt hur manga
som har sdlts av varje sofiryckLJi ¢ { 1 N@ugill tdzliséan @sktiven pa skrivaren.

i. Forsaljnings totaler

Har kan du se en sammanstéllning av den totala férséaljningen (samt returer). Har ser du inte vilka artiklar som har
salts, utan enbart den totala omsattningen per dag eller per manad.

OBS! att énna rapport ar lokal for varje enskild kassadator. D.v.s. &ven om du har flera olika kassor ihopkopplade
med en gemensam server, ser du bara varje enskild kassas forséljning var for sig.

f Antingenvéljer du en ménad somod QA f £ INI y & €l MAmaRaNy LE + W & Yoy IRR 3 &
vald manad ®
o En lista visas pa skarmen som visar omsattningen dag for dag den aktuella manaden.
{1 EllerdNf 2SNJ Rdz SGG nNJ A2Y Rigekedih (I8 & INK Yo} val [ING 3G 1€ & Nt
o0 En lista visas p&&rmen som visar omséttningen manad for manatald¢uellaaret.

j. Periodrapporter (inkl. manadsrapport &  dagsrapport)

Har kan du skriva ut en periodrappddtr valfri periodsom har precis samma utseende sohosh zrapporterna. Du
kan vélja atskriva ut den pa kvittoskrivaren eller som en {itlf A4format. Om du har flera kassor som ar
sammankopplade med en lokal server, kan du vélja om rappwatska innehallanformation fran alla kassorna i
natverket tillsammaneller bara fran den enskih kassadatorn som du skriver ut rapporten ifran.
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T hY Rdz @GAft &A1TNARGI dzi Sy YnylRANILILEZNIY ¢NEBO] LN
vill skriva ut rapporten for.
1 Om du vill skriva ut en periodrapport for ndgot annat tidsintervall: v@tjdatum och tid samt tilldatum och
tid som rapporten ska gélla for.
1 OBS! att klockslaget for rapporterna som standard anpassar sig efter det klockslag som du har angivit som
verksamhetsdagens starttid under huvudmeriyn R Y A Y A -& Bosdljdingpédit -> Ovriga
instéllningar-f  m @. K0 Ault.éx. har valt kl. 04.00 som starttid fér verksamhetsdagen och vill ta en
YAYFR&NI LI NI FI N YFENARX all Rdz Ffftadan ONfal FNhy
¢ERSY M FLINAE {(f® nnonnéd
f Kngal FIN éLY1fdzRSNI 3AINIYRG20GFESNE 2Y Rdz At € G
forsaljning per manadnder innevarande ar samt total forsaljning sedan kassans forsta ibruktagande.
{1 Valj om du vill att rapporten ska skrivas ut pa kvittosken eller som en pefl i A4format.
1 Om du har flera kassor som ar sammankopplade med en lokal server, kan du dven vilja etide folj
alternativ:
o Rapport for denna kasgakriver ut en rapport innehallande forsaljningen fran enbart den kassa som
du skriver ut rapporten ifran).
o Rapport for alla kassor i natverkgkriver ut en rapport innehallande forsaljningen sammanslagen
for alla kassor i samma néatverk som ar kopplade till samma server).
 TrycklJn € { { NA @ dzi NI LIJLJ2 NI FehNkrivialSthappprieiSy X ¢ FI1 NJ F dd 3

1 Kundregister

a. Registrera ny kund
1 Mata in uppgifter i falten (antingen via externt tangentbord eller genom det virtuella tangentbordet som
kommer upp om duryckeNJ LJi Yy I LISy €1 ¢ GAf€ KI ISNI 2Y NBAEALIS]

0 Samtliga falt behévente fyllasiQ y 6 F NI Ydzy Ry dzYYSNJ NNJ 206f A3 (2 NR
hoger om faltet for kundnummer for att lata systemet automatiskt generera ett kundnummer.

o Faltet for rabatt i % kraver att du aven kopplar ett medlemskap till kunden och at dett
medlemskap (kortnummer) anvands for att identifiera kunden i forséljningsmenyn for att rabatten
ska dras avDen angivna rabatten kommer da att diasfran samtligaartiklar som kunden handlar
forutsatt att rabatt ar tillatenfor de artiklar som kunde harhandlat.(Du kan sparra sa athbatt
AYyGS NNJ GAEERndGSY FI NI gAaal )PFG§S3I2NARSNI dzy RSNJ ¢
Alternativt attdu har ett presentkort som ar kopplat till kunden och att du har aktiverat funktionen
E11GAGSNI NI ol GALIBIFF 6t G AIND A Bzl R Niizy RSN K dz0 dzR ®
Forsaljningsspecifikt Ovriga instaliningah t NS a Sy G 1 2 Nli ¢ @

A DSy2Y GG 1NRaal FI N ¢DSYSNBNF Fdziz2YIl GAaj
medlemskap med samma kortnummer som kundnumret att skapasim&parar den nya
kunden.

A ¢NBO]l LI 1ylrLWISY ¢¢aSREtSYa{2NlLé FIN FGd al
A h.{H Cdzy1ldA2ySy ¢! yONYR YSRESYa{2NIlé¢ Ynad
¢! RYA Y A-& BoMdljingpécifike Ovriga instéliningar Medlenskag ¥ 1 NJal G G
funktioner ska fungera.
o hy Rdz FettSNJ A Sd0G ONNRS A FNEGSG ¢.S8GFE YAy
denna kund istéllet for degenerella vardesom &ar angivet som default / standard fér
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kassaprogrammetamnar du detta falt tomt kommer standardvardet for kassaprogrammet att
anvandas

o hY Rdz FeftfSNIA yndaz2y Ay T2hMmeldegngtexkatt Viddsia SG € L
forsaljiningsmenyn i saband med att du ska skapa en ny faktura for aktuell kKén@ SE® € 9y o |
har ratt att handla mot faktur® ¢

0o TryckLJn € { LI NI} ¢ Y NNJ Rdz NNJ {1 f I N

b. Hantera kundregister (inkl. journal)

T 9y ftAadl YSR Ffftl NBIAAZGNBNIRS (dzyRSNJ @A &l &> RANE
Forsaljningsspecifike Ovriga instalininga m@NA 3¢ K| NJ Kurjdigdis@ S N> G ¢! dzii 2 &
medlemskapsregistér® hY Rdz Ay (S Kértd mafjuéiititrgcanhd Stndppker fBratt visa
RAYIl 1dzy RSN 5dz {+ty Rnan @Nfal G4 FINBRIG a1 NASI Ay
databasen) for att leta upp en specifik kund.

Som standard visas kunderna i kronologisk ordniegl senast tillagda kund langst n&ryckpa rubrikerna
for att &ndra sorteringsordning efter t.ex. namn eller kundnumnftar.kan aven valja sorteringsalternativ i
fA&AGEHY €{2NISN} LikkéappeyyIy Rdz GNBO]SNI LI {11

1 For att Iagga till en ny kund:

o TryckLJh €[ N33 GAff {dzyRé 20K Fefft RNNBFISNI A dz.

9 For att redigera/radera en kund:

o Scrolla direkt i listan och markerayck pa) aktuell kund, eller

0 Skriv in ett sékord octryck R N NB T (i S NJ LA tryydk lddreftebakmell KhdS NI 0

A TrycklJi ¢ NERAISNI {dzyRé 20K NyRNEASRNNSG EJi S KXY F
A TrycklJni ¢ ¢k 02NI (dzyReé®d . STNNFiOlF YSR € WFé
 Tillvanster ¥ NBALIS| 0A GBS | dzy Ry Kophistorikel N3 GRKdz € 0VERRdzNP/YLFELILGY NJ €

0 Genom attiryckalLJiKOgK A 8 02 NA 1€ 1 2YYSNJ Rdz GAff 22dz2NyVIf YA
Du kan hér se alkvitton ochfakturor som aregistrerade pa deaktuellakunden. Tryckpd en
enskildrad for att fa fram alla detaljer m vald fakturaeller kvitto. Dar kan du &ven skriva ut
fakturakopidkvittokopia, paminnelsefaktura och registrera betalning av faktura.

0o Genom attryckalLJn ¢ W2 dzNy/F £ ¢ (1 2YYSN) Rdz GAff Sy {dzyrRez
sdljstodsprogramiHar registeras med automatik allbordsbokningar som har gjorts av den aktuella
kunden
GenomatttryckalLJn ¢ b@ GG 22 dz2Ny I+ f Ayt NIIE {1y Rdz NOSy &
personalnamn samt tid och datum loggas da automatiskt tillsammans med journalinlagget.

A Tryckldn ¢! 01 1R @&¢ GAff KI3IASNI 2Y NBALIS]OAOS
information om journalinlagget.

0 5dz 1y N@Sy aiNAGlI dzi LI (1 GAGH2A1 NRGDI NBY KSt |
SttSNIShd SyaiAatid 22daNYyIlf Ayt N3I3I ISy2Y Fdd G NJ
GNB Ol L FEHANARG dzi Ayt N3

TIPS: Att anvanda kundjournalen ar ett bra satt for att samla minnesanteckningar for vad som ar sagt till
respektive kund. Om alla gor till vana att géra en anteckning i kundjournalen efter varje kundkontakt, kan alla
sedan enkelt ga in och folja vadns ar sagt till respektive kund.

c. Lista medlemskort
Enbart tillganglig om denna funktion &r aktiverad.
Har kan du lista och soka alla medlemskort som diskapat elleisdlt i kassarES Kassasystem har en databas som
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haller kollpa alla medlemskapMedlenskapet kopplas till etkortnummer som kan varett vanligt manuellt inmatat
tal, en streckkod eller ett magnetkort som du laser av med en kortlasare. | férsaljningsmenyn kan du snabbt
kontrollera medlemskort om de ar giltiga eller ogiltiga (du véljerghiétstidfor varje medlemskoit

For att kunna salja medlemskdgom du tar betalt forjnaste du forst registrera en arekmed Namrt.ex..

Medlemskort och Specialfunktioh a SRt Sya 1l LJd { S ¢ wSIAAGNBNF ye& | NIAT]
Du kan dven skapa ett nytt medlenhskd dzi 'y o6 SiGlFf yAy3 3ISy2Y példénnabiie O1 I L
9yt A3l 20y 06aS ENBIAAAGNBNI yeé (dzyRé0 1ty Rdz NSy O
medlemskap varje gang som du skapar en ny kund.

f Dukanstkamedlemska@Sy 2Y | 4G yGAy3aSy YI G Ay ydzyYNBG A 7T
medlemskortet eller dra det i kortlasaren (om du anvander magnetkort som medlemskort).
Genom att markeratfyck pd) ett medlemskort och sedaryckalLJi ¢ wSRA3ISNI @Gt G YSRI
andra pa giltighetstiden for medlemskortet.
1 For att Iagga till ett nytt medlemskort kan du antingen:
o { Nt 2l FNIA]1StyYy ¢aSRft §ofradi skalth etalifor edisidiskbfte® Yy A y 338 Y
eller
o TrycklJh £é¢bedid YSRE SYall L¥ ¢dmdbvill#dga §l ett ngtiSiedlevhs&kat S Y a
utan att ta betalt.
A Naér du lagger till ett nytt medlemskort maste du:
1 Tilldela medlemskortet ett kortnummer.
o ¢NBO]l LN ¢DSYSNBNI ¢ 7T Nautomatiskt a 1 I LI ¢
eller
o Dra ett magnetkort i kortlasaren
eller
0 Scanna en streckkod
eller
0 Mata in ett kundnummer manuellt
1 Knyta medlemskortet till en kund i kundregistret
Vélja giltighetstid
f CNtft OGSy €YIFGSA2NRE 20K €. SA|INADHAYy e Y2
EINIOALSEYlFYYE A FNLIA]TSENBIAAGNBG 20K Y
medlemskap manuellt.

=

h.{H Cdzy1GA2YySY ¢! yONYR YSRESYal12NIé YRaksd OFNF | {1
Forsaljningsspecifikt Ovriga instaliningas Medemskag 1 NJ F G RSyyl TFdzy{GAz2y aj
¢cLt{Y 5SS FAyydistame8lefms 8 WL 8 S ¥ S WA N&A N frigkedly 1% YS§ R §¥SINE dz2R 0
& S R ySokMEdleraskag ®

“

d. Inloggade medlemmar
Enbart tillganglig om denna funktion &r aktiverad.
Har kan du se en lista som visar varje gang medlemmar har checkat in med sina medlemskort.

1 tNfe S$Gd RI G dzYinloggade médedndit @ L5 dz +1AlaF NOSY OGNt 2l &Ly
samtliga inloggningar.)

1 Du kan sedan soka efter en specifikdiggn genom att skriva in namn eller medlemsnummer och trycka pa
e{l 1€¢d
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1 | resultatlistan ser du kundens namn och kortnummer samt tidpunkten d& han checkade in.

h.{H Cdzy1iGA2ySy ¢! y@NYR YSRtSYai{2NIlié¢ YnadsS OGN 140
Forsaljningsspecifikt> Ovriga instéllninga a SRt SYa (1l L¥ FI N FdGd RSyyl Fdzyi i

e. Bordsbokningar
Detta ar en genvag till bordsbokningsfunktionen som du &ven kan na via forsaljningsmenyn och parkeringsmenyn.
[ Na& YSNJ dzy RSNJ NUHzONA { Sy €t FNJISNAyYy3 @ {GAdG2y O0YSR S

f. Dynamisk rabatt

Detta ar en enklare lojalitetsfunktion dar du har majlighet att ge dina stamkunder hogre rabattsats beroende pa hur
stora belopp som de harail for. Ju mer de har handlat for desto storre rabatt far de. For att kunna anvanda denna
funktion kravs att du dels har lagt upp dina kunder i kundregistret och dels har tilldelat dem ett (eller flera)
medlemskap, sa att du kan identifiera kunderna i &jringsmenyn.

YNE&aAlF FIN ¢! YyONYR ReylYAal Nroldde FINFGG F{GABSN
CINJFdGG airLlr Sy £aiGdS3S¢ YSR ReéeylyYAal NrolaGd FrAN R
en rabattsats i procent samt vilket belopp som kunden skadmallat for, for att fa tillgodorékna sig denna rabatt.

Du kan upprepa detta steg for att skapa flera olika rabattnivaer t.ex:

Om kunden har handlat fér minst 1000 kr far han 5% rabatt.

Om kunden har handlat fér minst 5000 kr far han 10% rabatt.

(0p))

Dukanvdi 2Y RSO NI o6F dG3aINHzyRIFYRS {1 LIWBSt2LIISG ail o
0S3eyyStasSeé SttSNI2Y RSG ail O6SNN]yYyla L-oéh$safal
manga manader tillbaka fran det aktueKépedatumet.

NN 1 )
A2Y

E

OBS! att du enbart kan ange en rabattsats i procent, och att denna rabatt kommer att tillampas pa alla artiklar som
1dzy RSy 11 LSNP ! YRSNI €1 I yiSNI @I NHA I G§SI2NASNE Iy Rd
rabattera.

For dat anvanda sig av den dynamiska rabatten, lagger du forst in de artiklar som kunden ska handla i
forsaljningsmenyn. Nar du anger kundens medlemsnummer (genom att t.ex. dra hans medlemskort eller skriva in
kundnumret manuellt) kommer automatiskt den rabatts att dras av som han ar berattigad till. Notera att det
rabattgrundande kdpbeloppet inkluderar summan fran det aktuella koptillfallet. D.v.s. om du har en rabattstege
enligt exemplet ovan och kunden kommer in for forsta gangen och handlar direkt fét @60 krsakommer han

att f& 5% rabatt direkt pa detta forsta kop.

TIPS: Om du har vissa varor som du inte vill ge ndgon medlemsrabdtidgrda forst in de artiklar som kunden ska
kopa och som han ska fa rabatt for och ange darefter kundens medigmmer. Den Gverenskomna rabatten dras

da fran de inlagda varorna. Lagg darefter in de artiklar som kunden INTE ska fa nagon rabatt for och ta sedan beta
Nagon rabatt dras da inte for de artiklar som lagts in EFTER att medlemsnumret har matats in.

1 Sakerhetskopiering
Om din kassadator ar uppkopplad mot Internet, sker sékatagiiering av hela ditt kassasystem (inkl. bokféringen)
helt automatiskt onlineen gang per dygrkontakta supporterom du behovegterstalla ditt system fran online
backupen.
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a. Skapasakerhetskopia

Anvand detta alternativ for att skapa en lokal sakerhetskopia av hela databédsetkommenderar att du tar en
sakerhetskopia pa t.ex. ett USBiinne varje dag. Forvara detta USBinne pa en saker platg inte direkt vid
kassadatorn.

 Tryckpn ¢ {1 F LI AN]TSNKSGAT2LRAIlED
f 5dz FANJ Sy FNRIIF £€+xAff Rdz gNfalF RSadGAylFdA2y FI1 N 3
o TryckLJh € WF € 2Y Rdz @Attt ONtel Sy S3AHineldt  Ga FIN
A Valj det stélle dar du vill spara sékerhetskopiantogtkLJA ¢ h Y ¢ ®
A Narkk LASNAY3ISYy NNJ 1fFN aSN) Rdz SGiid YSRR
A1 LIMncldnd ¢ hYé @
OBS! att det kan ta flera minuter for sdkerhetskopian att bli klar.
o TrycklJh £¢bS2¢é¢ 2Y Rdz @At all LI &aN] SReKBnieaderasield) | y
A bNNJ 1 2LASNARAY3ISY NNJ 1fFNI aSNJ Rdz Siid YSRRSft
a1l LIcldid ¢ hYéE o
OBS! att det kan ta flera minuter for sdkerhetskopian att bli klar.
A {N{TSNKSGA12LALFY f N3IISNI aA Jomladet enderbiblibtakitili A
det bibliotek som kassaprogrammet ar installer&akerhetskopiang Yy NNJ € - - @,
XX=dagns datum och YY=klockslagetsd&kerhetskopiaskapades

(p))

fFyR

Kontakta supporten om du behover aterstélla ditt system trackupen.

1 Administration

a. Uppdatera (nya programversioner)

Tryckldn €' LILIRF GSNIF ¢ FI NI FGG € FRRIE y SiNtatisGiét tilhSgédsér dlSom @ S N2
nagon nyare version finns tillganglig. (Dina anvandarinstallningar och bokforing paverkas inte av att systemet
uppdateras.En total backup av kassasystemet gors automatiskt till kassadatorns haridiskuppdateringa

genomfors Efter att den nya versionen har laddats ner och installerats (du ser statusen i meddé&iétedé!l hoger

i huvudmenyn)naste du aven starta om kassaprogrammet forakdivera den nya versionen.

b. Koppling till dinkassa.se

Tryckhar for attse statusen for uppkopplingen mot onlitjénsten dinkassa.se. L4s mer om dinkassa.se langre bak i
manualen.

aSR KeNfLl g {NeaaNdXzily ¢Y2LIX Ay3 GAtf RAYy(laal ®asS¢
rekommenderar att du aild har kopplingen till dinkassa.se aktiverad.

Synkningen mellan kassan och dinkassa.serskenalt settl dz 2 Y G A a1 G @Y @RdANIKD MNQE RMAY
t whESy2Y G4 GNBO1UF LI £{ &yl NERYyAasS Ndcrflg hHandsefddappétli y dzS -
rutan ovanfor

c. Installningar

' YRSNJ NUHzZONR{ Sy €LyaaNtftyAy3arNE Iy Rdz 31 N FESNIFES
kassasystemet, inkopplad kringutrustning samt foretagsuppgifter. Vi rekommenderar att du éveldasa
AYAGNEfyAy3aIrN GATE 9{ YlaalraedailisSya adzZdR2 NI Stf SN Sy
du pa egen hand kan lagga till och redigera inloggningar till kassan.
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Foretagsuppgifter
f UnderfFf A1Sy ¢ CIl NB iduahdralppiigiick dnid® fdidetag] T.eX. namn, adress, telefonnummer
20K 2NBIYAAlI GA2YyaydzYYSNY €Yl &daloSGiSO1yAy3as ail

maste ha en egen unik beteckning 2 N I £ G aSd G € wmé  FIrdeh dd@akassdn bEvi | |

E[ AOSYyaydzYYSNE FiANJ Rdz FNIRY RAY NAGSNFI NENf 2D&NB Yy
ar detta nummer som ska anmalas till Skatteverket nar du registrerar din kassa.

(0]

Faktura

For att kunna andra nagra uppgifter pa aenflik kravs att du far en supportkod fr&$ Kassasystem
support. Koden, som ar unik foér varje kund och giltig under ett dygn, matar du in efter att du har
GNBO1d LI 1YylFLWSYy €é[na dzlLX o

Andra en eller flera uppgifter odiyckd SRy LI £ { LI NI ¢ @

1 ! y RS NJ Falittuka] Sty ¥ hsialidihgar dtlle foretagsuppgifter som ska st& pa dina fakturor.
T.ex. kontonummer for inbetalning av pengar.

(0]
(0]

Fritext: Den text som du skriver har hamnar langst ner pa alla dina fakturor.

Leveransvillkor: Denna tekamnar som standard pa alla dina fakturor. Denna text kan dock &ndras
pa varje enskild faktura i samband med att du genererar fakturan.

Paminnelsetext: Denna text hamnar pa alla dina paminnelsefakturor (forutom den ursprungliga
texten pa originalfakturan).

Betalningsvillkor: Valj vilken betalningstid som du vill ha som standard pa dina fakturor.
Betalningsvillkoren kan dock andras pa varje enskild faktura i samband med att du genererar
fakturan.

Utskrifter vid ny: Valj hur manga kopior pa fakturorna somssk@vas ut varje gang som du

’

)

genererar emyfaktura.6 + Nf 2 émMé 2Y Rdz KFNJ @Ftd Fad FIF1ddz

Logotyp:Tryckpdé + Nf 2 & 2HQKi eddt 2 Sy 23208 L) 42Y KI Yyl
Bildfilen far vara max 300 pixlardal och max 220 pixlar hog.

Skriv ut faktura (A4): Med detta alternativ markerat skrivs varje faktura ufoAdat (som pdf

och/eller direkt pa en inkopplad Agkrivare).

Skriv ut kvittens pa kvittoskrivare: Med detta alternativ markerat skrivs varfarfakit i tva

exemplar som en kvittens pa din kvittoskrivabet ena exemplaret kan kunden skriva under och du
behaller. Det andra exemplaret kan kunden behalla.

'YONYR 1dzyRU2NIY hY RSGOGF FEOGSNYIFGAD NNJIEMANY
samband med att du genererar en ny faktura. Genom att dra ett medlemskort (eller manuellt mata
in ett medlemskapsnummer) som &r kopplat till en kund, knyts fakturan till den aktuella kunden
direkt utan att du manuellt behéver leta efter kunden i kungiistret.

' YONYR FffGAR €. - -¢ a2y @nNJ NBTFSNByayY hy RS
FYONYRFA &a2Y FI 10dz2Nk NEFSNByasz a2y NNJAYYLFGrFd
alternativ inte ar markerat kommer istéllet namnet pa degrsonal som ar inloggad i

FI NBNf 2yAy3dayYSyey YNNI FI{1GdzNFy 3ISYSNBNFa |G
Anvand vald logotype pa faktura: Om detta alternativ ar markerat, kommer den valda logotypen att
anvandas pa alla genererade fakturor.

Anvand externt faktureringsprogrartPaverkar bokforingeq valdigt viktigt!)Om detta alternativ ar

[
R

l'

markerat, kommer kassan vid fakturering att generera ett faktureringsunderlag som ar meningen att

FY@NYRIFA a2Y dzy RSNI I 3 7Tl ietdnnatextedt NI RSy £ NART
ekonomisystem/bokféringsprogram. Det innebdr att den i kassan fakturerade forsaljningen INTE
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kommer att ingd i de belopp som redovisas i dagsrapporten och andra rapporter. Istéllet kommer
den fakturerade forsaljningen att redovisas $8lJ Sy S JFRakfureNdiz) iNEN LILI2. NI Sy ¢
Om detta alternativ INTE ar markerat, kommer istéllet den fakturerade forsaljningen att raknas in i
rapporterna pa samma vis som all annan férsaljning som &r gjord med andra betalmedel.
Totalsummanfor8y FI {1 GdzZNBNF RS FI NBENf 2yAy3aSYy 12YYSNJIF
NHzo NRA {1 Sy €Yl aaloSKntftyAydé o

0 Skicka faktura via-mail: Denna funktion &ar annu inte fardigstalld och gar saledes inte att anvanda
annu.

o ! YONYR & 7FI 10GdzNI S E LIsdnarketatkan man i fSilfhingsmenyin dailinty | G A
snabbt genomfora en forsaljning med faktura som betalmedel genom att dra ett kundkopplat
medlemskort i kortlasareneller mata in medlemskapsnumret manuellt. Lagg till de artiklar som
kunden ska kopa i féédiningsmenyn och dra sedan medlemskortet sa genereras fakturan direkt
dzi 'y Fa4d Yy o0SKI @SNJI GNEO(lF LW yn3az2y Fyyly o
du vélja om det ska genereras en fardig faktura direkt, eller om det ska genereras ett
samlngsfakturaunderlag som man vid senare tillfalle kan generera en samlingsfaktura av.

0 TrycklLJn € { LI NI} ¢ Y NNJ Rdz NNJ {fFNJ YSR RAYl NYyRNAy3

Skrivare
T ! YRSNJ Skiivird SYI'¥ Rdz NYRNJ Y
o Vilkaskrivare sonska anvandas till olika saker. OBS! att skrivarnd fiéste installeras i Windows,
innan de kan vdljas i kassaprogrammet.

A ¢ Y @ A deidri &vittoskrivare (for 80mm papper) anvands for kvittoutskrifter, rapporter
m.m. En kvittoskrivare MASTE véljas.
Notera att du &ven kan vélja att aktivera tjansténRital apperskord moln-papperskorg
som innebér att du inte behdver skriva ut ett papperskvitto vid varjeRéfta ar dock en
tillaggstjanstsommasteaktiverasav ES Kassasystems support

A Du kan &ven valjapp till fem olika bongskrivare (for 80mm papperbom standard
OSYNYY&a RS&aal ¢YmYEéEXT €. 1 wes Y {{!1é3x ¢£€.2YVY
g¢installningarikonere G Af f KI ISNJ 2Y NBaLIS]TIAGS aiNRARDI
EYI[[YmMYEZ €+l waYmYE 20K £t L%y £€d
Det garbra att anvanda samma fysiska skrivare till flera funktioner. T.ex. kan du anvanda
samma skrivare bade som kvittoskrivare och som koksisérigare.
Galler bara restauranger/caféer/barer som anvander beggtem.Om du aktiverar
funktionen for bongskrivaS 1 2 YYSNJ YSR | dzi2YFGAl Sy €I Nb
artikel saljs som ar installd for bongutskriftet gar aven att aktivera att kassan ska skriva ut
Sy ¢ 1 dafilRar@igh@&kvittoskrivarenylar kundens bestéllningsnummer framgér
OBS 1Du valjer direkt i artikelregistret vilka artiklar saka skrivas ut pa vilken skrivare
OBS2! Du méste &ven aktiverabehglzy { G A 2y Sy dzy RSNJ Kdz@ddzRY Sy &
Forsaljningsspecifikt Restauranginstaliningar Bonginstéllningar ®

A Tryck p& skvareikonen till héger om respektivekrivare for att skriva ut en testutskrift.

A Tryck pé instéllningakonen till hdger om respektive skrivare for att andra installnirfgar
skrivaren:

1 Namn pa skrivareHar kan du ge bongskrivarna ett egetmmasom passar din
verksamhetil ®SE® ¢ Y! [ [ YmYES £+! waYmYé 20K £t
kvittoskrivaren.)
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1 Bredd pa kvittoutskriften: Vi rekommenderar att du anvander standardinstallningen
(bred utskrift, 48 tecken) om du har en skrivare som klakadetta. Om du har en
Epsonskrivare eller ndgon annan skrivare som bara klarar av 45 teckens bredd
maste du istallet anvanda Epstige for att undvika fula radbrytningar pa kvitton
och rapporter.

1 Multibong: Anvand denna funktion om du har fler &n en gskrivare och vill atde
olika skrivarna ska skriva ut varandbestallningar for ordrar som ska bongas till
olika skrivare¢ ®SE® 2Y Rdz KI NJ Sy 0 2 githEapirzdr&dl NB
artikelregistret ar registrerade att bongadch en annan bayskrivare som heter
EYmYEé RAG FEf | yyly Yiatikeheyistréwdt bdngadymn NN
en kund da bestéller bara en pizza sa skickas bara en bong tilkgiazaen. Om en
kund bara bestaller en annan matréatt sa skickas bara en bbkgHhs-skrivaren.

Men om en kund bestéller bade en pizza och nagon 6vrig mat sa skickas info om
bada bestallningarna till bada bongskrivaqr att kockarna ska kunna
a@YINRYAASNI o0SadNffyAy3aSy an Fdad I ff

| detta exempel far duryssa fol a dzf G A 02y AY t L Y%YidrkoksLIn A Y &
A1TNAGINBY alYd (I NeB&aal FI1 N & adzkivaréen2 y 3Y

1 Anvand bongskarmsformateringryssa for denna instéllning fér de bangom
anvander en bongskaristallet for en skrivare. Utskrifterna anpassas da pa basta vis
for att passa pa bongskarmersom visar bestallningarna digitalt pa en touchskarm

A Du kan aven vélja en separat-8irivare for fakturoy hyllkantsetiketter etc. Vi
rekommenderar att du anygR S NJ € 9 { Y I & & Iskrivare.tD& gebereta urskriftem
som pdf och du kan darefter fran din pidare valja vilken skrivare som du vill skriva ut pa
eller om du vill spara filen digitalt.

A Valj aven Etiketskrivare om du vill kunna skriva ut sjgftande etiketter med artikelnamn,
pris och streckkod etc. Som etikettskrivare rekommenderar vi Zebra GK420D med etiketter i
storlek 50x30 mm.

A Skicka installningar till kvittoskrivare: Denna funktion anvénds enbart om du har en
kvittoskrivare som man intkan stélla in dessa instéllningar pa direkt i sjalva skrivaren.
Nackdelen med att anvanda denna funktion att Iata kassan skicka installningarna till
A1UNRDINBY NN GG aiNAGEFENBY £€3ft1 YYSNE Ayad
Bast ar alltsa atprogrammera in ratt installningar direkt i skrivaren (vilket gors pa olika vis
beroende pa vad for skrivarmodell som du har). Om du har valt fel installningar kommer t.ex.
Ené E€NéE 20K €1 ¢ AyaS 1ad 1dzyyl ail MvAvadfar dzi
installningar som behovs till din skrivare.

T ¢/ 2RSBNBSY2NNIE G a8Gd SFNIF &mupHé oOSf¢

T ¢/ KFEMRSOGH2NXVIEEG &S BN €' {! £

T ¢Y2YyOBSNISNY GSEG Ayylry RSy ai1Aao0lla GAf
skrivarmodeller. Dena kryssruta ska normalt sett inte vara ikryssad.

T ¢{1A01l AyauNffyAy3alrN AR dzLJJAGF NI I+ @
AYAGNE T YAYIEN FIN £/ 2RSLI 3S¢ 20K €/ KI N
kvittoskrivaren varje gang som kassaprogrammet startas. Vi rekommenderar att
denna installning ar akterad OM ratt skrivarinstallningar INTE ar installda direkt i
skrivaren.
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1 Tryck pa knappen med en bild pa en skrivare for att manuellt skicka valda
installningar till kvittoskrivarerEn liten lapp skrivs da ut pa kvittoskrivarér du
har valt rattingi Nt € YAy 3 NJ &1 ¢ SRaSiG )a &&n nmé ¢XSa & Wyra .
testutskriften.
A 1T1GABSNY ¢.dd 1T SN GAR o062y 3Idziai NAFaY YNRAZ
skapipa nar den skriver ut en bestallning. OBS! denna instéllning fungerafdvariasa
typer av skrivare. Andra skrivarmodeller kan man valja att aktivera buzzer pa i skrivarens
egnainternainstéllningaristallet
A {1TAOTlF €1 LYl (lFaalftnRFeE @GAR o062y 3dzia] NRTFI
en extern buzzerbongskivarens kassalaontakt. Vid utskrift av bong skickas darmed ett
oppnakassalad&ommandctill skrivaren, som aktiverar buzzern sa att den borjar pipa.
A Anvand molrpapperskog for kvitton:Kryssa for denna instéllning om du vill aktivera
émoln-papperskord digital papperskorgitanfor kassaregistrét Med hjalp av denna tjanst
kan kassakvittona skrivas ut digitalth sparas pa ES Kassasystems sestédlet for att
skriva ut ett papperskvitto lokafid kassadatorriTryck p&Testa molrpapperskorg for att
se om uppkopplingen makvittoserverrg fungerar- detta kraver att kassadatorn har en
fungerande internetuppkopplingddm allt fungerar som det ska syns ett meddelasDet
gick bra att kontakta mohkpapperskorger.
Detta ar en tillaggstjanst som forst maste aktiveras BS Kassasystems support innan den
kan anvandasDenna tjanst kraver ocksa att kassadatorn ar uppkopplad mot Internet.
A Meddelande pa kvittot: Har kan du valja upp till fyra rader med fritext ska skrivas ut
langst nempa allakvittoutskrifter.¢ ®SE® £ ¢ O1 FI NJ 6Sal 1S4 20K
hemsideadressv. 6ppet kdppppettider etc.
A ¢NEOT LI £€{LINI¥é& YNNI Rdz NNJ1fFEN YSR RAYI

Personal
T ! YRSNJIPefsond SY I § R dia dorbehZhdra ingmiainstaliningsnummench inloggningskoder
till dem som ska ha tillgang till kassaarje personal har sin egen inloggning och det finns tre olika
behdorighetsnivaer att valja mellan.
Tack vare den personliga inloggningen kan du aven ta iindividuell férsaljningsstatistik samt se nar
personalen har bdrjat och slutat for dagen.
Behdighetsnivaerna ger den inloggade olika rattigheter:
A Admiristratér ¢ Har tillgang till samtliga funktioner i kassan.
A Moderator¢ Ett mellanalternativ mellan Admistratér och Normalanvandar®u kan sjélv
vélja vilka rattigheter en Moderator ska ha undedz@dzZRY Sy &y ¢ I>RYAyYyAaidN
Forsaljningsspecifike Ovriga instéllningah . SKI NA 3K S SNE
A Normahnvéandare- Den lagsta behérighetefiStandard nar du laggeititnya anvandare [pu
kan sjalv vélja vilka rattigheter en Normalanvéandare ska ha umdardmenyn
¢ ! RY A Y A-& BONEljtingBpécifike Ovriga instéaliningah . SKI1 NA 3K S SNE
A Nekad anvandare9y €Yy S{1I R I YONYRIFNBE TAKaiiitebgga NI A
in i kassaprogrammet. Kan anvandas t.ex. fér sdsongspersonal som du vill ha kvar i registret
men som inte ska ha tillatelse att logga in i kassan under de perioder som de inte jobbar.
o Tryckldn €[ N3I3I GAf €& F1 NI dchifyil ddreNed iBe eftérfiddatie uBpyifteshiad |y
for namn,personnummeranstéllningsnummer och inloggningskod. Som standard fangtan
Ayt 233y Ay ansaydaré dombehcrghet. Behorigheten kan du dndra efter att de évriga
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uppgifterna ar inmatade.
Tank pa att om du ska anvanda kassan som personalliggare maste varje personal vara registrerad
med korrekt fornamn, efternamn och personnummer.

o For att redigera en uppgift for en befintlimvandaretrycker du pa sjalva knappen for
anstallningsnummer, nammpersonnummer, kod, behdrigheter, extern referens eller tjanst som du
vill &ndra och skriver darefter in det nya vardet

0 ! YRSNI NUHZoNR]SY €éY2NIli¢ {+y Rdz 3S OFNBS | yailNf
magnetremsa eller en streckkod som scannas (frivillig uppgift).
Alla typer av kort med magnetremsa kan anvandas

A Tryckldn ¢ . @G ¢ dzy RSNJ NHzo Nanil.Dya direfter pefsenalehd NJ | 1 ( d
magnetkort alternativt scanna personalens streckkod.

A Darefter kan personalen vélja att antingen logga in med sin fyrsiffriga kod eller att logga in
med hjalp av kortet/streckkoden.

o wdzo NA1 Sy £9EGSNY NA FSaifaggstinsteryl Goknaliabet sEaydeéith llivaral A
tomt.

0 Wdzo NR]1 Sy £¢2Nyaide y@NyRa y2NXItG aSdd oF NI |
valja att halla koll pa om personalen jobbar med servering, kok, sanitet, sékerhet eltgr Ovri
Framfor allt &r detta falt viktigt om du anvander kassans inbyggda personalliggare samt har stéllt in
behdrigheter for bordskartan att bara den personal som har dppnat ett bord har réattighet att avsluta
det. For att da kunna éverfora agandet av ett @ppord (nota) fran en personal till en annan maste
RSy LISNE2YIf &a2Y YIyYy 1y | @SNFI N N3IFYRSG GAf

0 WdzoNR]1 Sy éLyft233ayAy3adeLrlE NN ISySNBtf FlI N KSH

A ¢9yRIFad 12RE€ NN adl yRINR 2Kassanklienybfaanviadaral 0
sa anger man bara sin kod for att logga in.

A é¢blYYy 20K 12R¢ AYYSONNI GO YFEyYy FINRBRG Ynad
ange sin kod for att logga in i kassan eller byta anvandare.

A hY Rdz dzy RSNJ &Jdligaidingax-B 0 X2 AR ¥y 3 GAff RAY(Il &
€l YONYR RAYy(llaaloasS FIN FGG aegyll | y@NyRI
EblYYy 20K 12R 1 NN@Z& LIk d NBLI AT SNIRS |y
58 FTHANI Rdz N@Sy dzLILJ S ykerds HillahtFa koppldilekbssot ial | RS
RAY Tl & aMMIaARBdeét NIISNI GAEE Sy yeé | yONYRINBO®
¢Df 20l f¢ an Fadd Ayft233yAay3aSy aeylla YSR |
a2Y ASNUSNXP ¢NEROAYLBIAAYOSPASY I N) 2 Gt 81 &N& |
den lokala kassan.

o YOAGO2I T GSNY I GAD «k ¢ { 1 NAGN ddzinarkedsd Né&nrea Kriyssri@akammeérd: Y
den inloggade personalens fornamn att skrivas ut pa alla kvitton och férhandsnotdry@snutan
inte &ar markerad skrivs enbart personalens anstallningsnummer ut pa kvittot.

Kontrollenhet
T ! YRS NJ Kofitrdllerfef § 'y Rdz NYRNI Y
o Vilken typ av kontrollenhet som ar inkopplad till kassan.
Notera att olika kontrollenheter kan behdva olikawdutiner etc. Kontakta supporten for att fa hjalp
med att installera kontrollenheten korrekt.
hY Rdz @Nf 2SNJ é¢Ly3aSy (1 2Y0NREtSYyKSGe (Fy 11 LI Sy
FEAGSNYFGAG 1y @FNIF 06N G oSBREF T2 SR dz RAOND R dE yAG
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forsaljning, men vill kunna anvanda kassaprogrammet for att bl.a. l1&gga till och redigera artiklar samf
ta ut olika rapporter. Eller om du anvander kassaprogrammet pa en surfplatta som du anvander for
att ta upp bestallningaoch bonga mat och dryckor parkering och hantering av kvitton i
bordskartan.
Om du inte har angivit en giltig kontrollenhet kommer du inte att kunna 6ppna férséljningsmenyn.
I FNJ Rdz FY3aA@AG €Ly3aSy 12y iNRBff Sy Kefalmédelykhagpark dz |
FINYzG2Y €CF10dzNF ¢ NNJ o2NIGr3aylr o
ES Kassasystem ar certifierat for anvandning tillsammans med tre olika typer av lokala
kontrollenheter samt ernline-kontrollenhet:
A eTAX
A Clean Cash
A PosPlus
A Cloud = onlinbaserad kontrollenhet p& ES Kassésyns server
o +Af 1Sy aSNASLENI a2y (2ydNRfftSyKSGSy 6¢adl NI
0 Baudrate (hastighet) fér kommunikation med kontrollenheten. Standard: $&08TAX38400 for
CleanCash ocdbi7r600 forPosPlus
0 Kommunikaionssatt:
A Lokal port (kontrollenhet pa denna dator) ar det vanliga alternativet dar det sitter en lokal
kontrollenhet inkopplad pa varje kassadator.
A Natverkskoppling (kontrollenhet pa server) anvands om du har en serverkontrollenhet (Typ
C) dér EN kontra@hhet anvands for att betjana flera olika kassadatorer. Detta alternativ &r
enbart tillgangligt for CleanCash Typ C och PosPlus Typ C. AngelEsten till den dator
som serverkontrollenheten &r installerad pa samt vilken serverport som den ar insélld
(Notera att ytterligare installningar i separat progréam behodvas pa den dator som
serverkontrollenheten &r inkopplad pa.)
o Antal aterforsok: Har kan du valja hur manga ganger kassan ska forsoka att kontakta kontrollenhetet
pa nytt, om forsta forsokemisslyckades. Standardinstalining: 1.
o aSR (ylILWISy £¢Saidlt 12YYdzyAlldGA2yé¢ Yy Rdz
A TrycklJn 1y FLIWISYyd® hy FEfdG NN hY @Aalka YSR
kommunikationen misslyckas kan dugasupporten for hjalp.

2y
St t

¢ —

Kortenhet

|l

' Y RS NJ KoftehhptS y'{ 1€y Rdz NY RNI A ia KoftdrminAld hefltemiinaglBSY K1 NJ
Kassasystem har stod for att koppla in fasta kassakopplade kortterminaler fran Babs Paylink, Verifone, Nets
Bambora Direct2Interneteller Payzone. Samt tradlésa kassakopplade kortterminaler fran Babs Paylink och
Verifone. Det gar forstas aven bra att anvanda en fristdende kortterminal av valfri nidesdia installningar

bor du inte &ndra sjélv. Kontakta suppen fér mer information.Se aven separat manual.

Systeminstallningar

|l

' v RS NJ Sydteinins$ayningadrkan du se storleken péa transaktionsdatabasen och registerdatabasen
alFYd 12YLNRYSNI RS&aal 3ISy2y | dd GNB Ginbaktibdér gendmNE Y L
att valja ett datum for arkiveringspunkten och sedan trycka pa Arkivera. OBS! att det da inte langre gar att
komma at transaktioner &ldre &n detta datum i journalminnet eller i de olika rapporterna. Kontakta i sa fall
supporten for att & hjalp med atfa ut information fran tidsperioder innan arkiveringspunkten.

Dessa atgarder kan hjalpa om kassan borjar kéannas langsam efter en langre tids anvandning. Vi
rekommenderar dock inte att du som kund anvander dessa funktioner under dennéafiilath forst
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kontakta och konsultera supporten. Det kan finnas andra lésningar som ar battre for att uppna det som du
' yaill NX

Kunddisplay
T ! YRS NJ Kuhddigpl8yy 1€y Rdz ' {GABSNF 20K NYRNI dzLJLJIA T4 SN,
Detfinnsi @n G&LISNJ I @ 1 dzy RRAALI F@8SNJ a2y IaNI aGd | y@dNy
RAALIX @ YSR u NIRSNIt wn (GSO1Syd £€¢9EGSNYy +£D! &N
60yt AIGOAE yé& Stf SN mné poshiagldon BuRddisplay; dacdetfinnsS £ £ S NJ
majlighet att lagga in logotyp och dar kunden kan se kvittot pa skarmen ungefar pA samma vis som det
utskrivna papperskvittot.
I NBE O OYSR FOGG I NRAAF FIN ! yONYR SEGSNIE F+eDE  6ag NN
pa vilken typ av kunddisplay som du vill koppla in.
0 Galler enbart 2x20 teckens kunddisplay:
A Valjdencomport som kunddisplayen &r ansluten till p& kassadatorn.
A £tNf2 £/ 2RSLI IS¢ &a2Y (| dzyRRAALX &Sy I y@NYyRS
A £Nf2 (&Ll I @ 1 dzy RRA & LiDénBa¥nstéllnirgy ptyr rlamfraf t f S NI £
funktionen for radbrytningOm radbrytningen pa displayen inte fungerar korretesta att
byta dennainstélining till det andra alternativet.
A ¢1YyONYR )&m (2YSBSNISNAYy3I¢E {NNGa LI SdAraal
korrekt. Om tecknen @, & och 6 pa displayen inte fungerar korrelsta att byta denna
instéllning till det andra alternativet
o ¢ +Aal G2 dHafkan$d aljalbt tatalbeloppet for kvittot ska visas i kunddisplayen bade i
SEK och i en annan valuta. Som standard visas beloppet bara i SEK. Men genom att vélja en annan
G tdziil 20K &aSRIEYy (NRBAAIOYFIZNIKE tAA & |- - (€2 (alnt oZbifaz Lal
bada valutorna pa kunddisplayen.
o ¢l NfayAy3aey
A For 2x20 teckens kunddisplay kan du skiivett halsningsmeddelande som visas pé
kunddisplayemar kassan inte anvanddalsningsmeddahdet ar uppdelat pa tva raxl.
A For VGA display kan du skriva in ett halsningsmeddelande pa upp till fyra rader som &r
synligt hela tiden i kunddisplayen.
o Tryckldh € ¢Sadrke FINIFGG aS 2Y RA&ALI @Sy NNJ | 2NN
pa displayen(Galler enbarx20 teckens kunddisplay.)
0 Gaéller enbart VGA display:
A Som standard visas ES Kassasystems logotype uppe till héger pa kunddisplayen. Det finns
mojlighet att aven ladda upp kundens egna logotype och/eller aterforsaljarens logotype.
A YNBaal T MNigoli B VIBBIYROKC@ONEf 2 Sy oAt RTAL az2y
Anvand helst pndormat med transparent bakgrund. Denna logotype hamnar langst ner till
vanster pa kunddisplayen.
A YNBA&alF FIN é+xNfea {1dzyRf23208LIS¢ pl&KtordNt 2 S
Anvand helst pndormat med transparent bakgrund. Denna logotype hamnar langst upp till
hoger pa kunddisplayen.
0 TrycklJi £ { LJ NJ ¢ yNNJ Rdz NNJ 1 f I NI

Vag
T ' YRSNIVBEAT $YAOSNI NI Rdz 20K NYRNI NI A ykappladtilf y Ay 3 NI

kassasystemet. Kontakta supporten for att fa hjalp med denna inkoppling eller om du ar oséker pa vilka
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vagmodeller som kassasystemet har stod Bt kan dven behova andras instéllningar i sjalva vagen
och/eller andra installningar pa kassaola sdsom portinstallningar (baudrate etc.) for den eport som
vagen ar inkopplad till.
o Valj vilket protokoll som din vag anvander.
o Valj den corport som vagen ar ansluten till pa kassadatorn.
o ¢NBO]l LW £¢Sadl @nae Tl N atdimastsSiagganagdnyingdipsdh y 3 S
vagen innan du testar. Om det fungerar som det ska visas vikten pa skarmen.
o ¢NBO]l LW £{LINIFé& YNNI Rdz NNJ {f I NI

CashGuard
T ! YRSNIGashSja®y | § G A OSNI NJ Rdz 20K NYRNINJ AyaidNtfyAy3l
kontanthanteringsgstem fran CashGuard kopplat till kassasystemet. Kontakta supporten for att fa hjalp med
denna inkoppling ér om du &r osaker pa vilkaodeller som kassasystemet har stod for. Behdver aven
andrasdiverse andranstallningar pa kassadatorBe separatanual.

Berazy
T ' YRSNI FEtA1SYy £.SNIT &¢ | 1 éniddBanNétt bborhemany@ds BadagyRddd NJ A y
fakturatjanster (Factoring, Fakturabelaning och Fakturaservamtakta supporten for att f hjalp med
dessa installningar.

Klarna
f Underf A1SYy €YEFNYylFé F1UADBSNI NI Rdz 20K NyRadafddd Ay & G Nf
fakturatjanster (Fakturering, Avbetalning m.nKpntakta supporten for att fa hjalp med dessa installningar.

Alipay
T ' YRSNI FEALSY €1 fALI&¢ |1 0dA GOSN Alpayabann2niaky Kingsiedt NJ A y
LJ2 LJdzf N NJ 0 Koutakta Supprién fgr Atbfa hjalp med dessa instéaliningar.

Koppling till dinkassa.se
T ! Yy RS NJ Kopphng tfl finkdssa.s&an du andra vissa instéllningar som har med oriji@esten
dinkassa.se att gora:

o Valj tidsintervall for nar transaktioner respektive backuper skickas till dinkassa.se. Normalt sett ska
alla tidsintervall vara ikryssade. Men om du har en gammal langston azh/eller en langsam
internetuppkoppling kan det underlatta att avmarkera de tidsintervall da trycket ar som hardast pa
kassadatorn for att pa sa vis undvika att datorn behéver jobba med flera saker samtidigt.

0 ¢! YONYR RAYT1lFaal oa$k 183 N8 2 (it @ yq Ik NIF yTIIN yIRyF @I Y F
FGd ol NBIFI YSR adzLILRNISY | {G0ABSNF €¢RAY (Il &aal oa!
anvandas for att synkronisera flera olika kassadatorer. Med denna funktion kan du valja att &ven alla
personalinloggningar ska synkas mellan era olika kassadatorer. Valj i sa fall aven att lagga in er
LISNE2Y | f &a2Y ¢Df 20| -&ihstaafdGSHNIt SINBRBNVY X ZINI GA2Y

0 ¢! YROAL FYNRBLI GAff RAYllFaal®asS yNNJ | Ronkipedill dz

den kassakopplade kortterminalen. Beror i sa fall oftast pa att kassadatorn ar gammal och langsam
och/eller att internetuppkopplingen &r langsam. Standard: Icke ikryssad.

E11GADSNI-{ LSOt R FUANE A2y dzy RSKN@sddSa Gy Ayax { Gt
¢NBO] LI £{LINIE& YNNI Rdz NNJ 1{fFNJYSR RAYIl NYRI

o O
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Seamless SEQR
T ! YRS NI Seanfle}sSFORE 1 ' Y Rdz - gnitjangi ®Nak befald med mobiltelefone(Du maste
ha ett abonnemang hos Seamless for att kunna anvanda tjanstentakta spporten for att fa hjalp med
dessa installningar. Se aven separat manual.

Vouchers (Seamless, Brightpoint, Goyada)

T ! YRSNJ VodchetsSy] ¢y Rdz ' {GAGBSNI Sy deNyad FIN FGaG €I
kassasystemet. B@ssasystem har stod for vouchgénsterna frdn Seamless, Brightpoint och Goyada. (Du
maste ha ett abonnemang hos nagon av dessa leverantorer for att anvanda tjansten.) Kontakta supporten
for att fa hjalp med dessa instéllningar. Artiklarna fran voucthersrantéren maste ocksa laggas in i
kassasystemet separat.

Caspeco
T ! YRSNIGaspach SYIy Rdz ' {GADBSNI AyiSaNIGA2y Sy Y2aG LISN
ha ett abonnemang hos Caspeco for att kunna anvanda tjansten.) Kontakta supporéenféshjalp med
dessa installningar.

Purspot
T ! YRSNJPufsgo Syl ¥ Rdz | 1-énij@hs Kt att betNdd2ndbiltelefonefDu maste ha
ett abonnemang hos Purspot for att kunna anvanda tjanst€ontakta supporten for att fa hjalp medssa
installningar. Se aven separat manual.

Pricer
T ! YRSNJ Frifed { $¥ Y ¢ Rdz | -lenitjndt$oNatt artvaddia QiGithla hyllkantsetiketter. Kontakta
supporten for att fa hjalp med dessa instéllningar.

Online bestéllning
T ! YRSNJI Ff A 13SyN £t hyyaf gkiyesa dch Byidralrdaliningarrfgért AP for webbshoppaom
ar integrerade med kassasystemibntakta supporten for att fa hjalp med dessa installningar.

Como
T ! YRSNICGoing { ¥ yé Rdz F {GADBSNI AyiSaNIGA2ySy Y24 t22l
Como Sense. (Du maste ha ett abonnemang hos Como for att kunna anvanda tjansten.) Kontakta supporte
for att fa hjalp med dessa installningar.

E-mail installningar
f  Under flikenéEmail instéllningag 31 NJ Rdz I Y@NY RI NA y a i Nfofaykuphadgord] 2 OK
olikaemailutskick fran kassasystemet. Denna funktionalitet &r annu inte fardigutvecklad och skall allts inte
anvandas annu.

Support
T ! Yy RS NJ Supparg§ S idil nfed hjalp av supporten (speciell supportkod kravs fér att kunna anvanda
denna funktion) snabbt radera samtliga parkerade kvitton, artiklar, kategorier och/eller kunder.

d. Faorséaljningsspecifikt

| YRSNJ NIzo NA { 8y £ Cl NENt 2y haktRetaeni8abdd Blikel fuhktiondr  kefssaRydstented faf A &
att anpassa det till din verksamhet. Vissa instéllningar ar grupperade efter de branscher som funktionerna &ar aktuel
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for, medan andra &r generella for alla kundgrupper. Kontakta ES Kassasysteors altgmativt din aterforsaljare
for att fa hjalp med att konfigurera kassan sa att den passar sa bra som majligt for just din verksamhet.

Valutor & Betalmedel :
o Valutor:

A Tillat forsaljning i flera valutor:
Aktiverar funktionen for att kunna ta betalt hdra valutor an SEK. Aktiverar aven
mojligheten att ange véxelkassa i andra valutor. Valj vilka valutor som du vill anvénda genom
att kryssa for dem i listan. EDV star for egendefinierad valuta och anvands om du vill lagga
till en egen valfri valutabeteclkmg forutom de fem valutor som vi har som standard. For att
F1TGABSNY RSyyl ({NB&AAINI Rdz FI NRG F1 NJ NHzi | y
42Y Rdz OAfft FY@ONYRI O6G®SE® /1 CO A FNE OGS
valutanha’hA  FNf 6SG €9y 95+ NNJ ONNR A {9Y&éd h. {
du vill anvanda for respektive valuta och det ar ditt eget ansvar att halla valutakurserna
uppdaterade.

A Anvand SEK som standardvaluta:
Vi rekommenderar att detta alternatigr ikryssat. D& far du som standard upp fonstret for
SEK nér du trycker pa Kontant i forsaljningsmenyn for att ange mottaget belopp. For att fa
upp fonstret for att ange mottaget belopp i en annan valuta far du darefter trycka pa
1Yl LISy ¢! yGu\detta @terhatuiinge Miikayssat kommer valutafénstret upp
direkt varje gang som du trycker pa Kontant i forsaljningsmenyn. Detta innebar att det blir
fler knapptryckningar for att fa ut ett kvitto nar du tar emot pengar i SEK, men du sparar en
knapptryckning nér du tar emot pengar i en annan valuta.

A Ge alltid tillbaka véxel i SEK:
Med detta alternativ valt raknar kassan alltid ut vaxel tillbaka i SEK, utan mdjlighet att byta
till ndgon annan valuta.

A Ge alltid tillbaka véxel i senast mottagnaaluta:
Med detta alternativ valt riknar kassan alltid ut vaxel tillbaka i den valuta som du senast
matade in som mottaget belopp (Aven om du anger mottaget belopp i flera olika valutor).

A Valj valuta for véxel vid varje kop:
Med detta alternativ valt far d valja sjalv vilken valuta som kunden ska fa tillbaka vaxel i vid
varje kop. OBS! att detta innebar manga knapptryckningar for varje kvitto och vi
rekommenderar darfor inte detta alternativ mer an i undantagsfall.

A Visa totalsumman i forsaljningsmenyn ogié kvittot i SEK samt:
¢LYy3aASyé¢ I {GFYRIFENR ' {dz¥YYly @Aala o6l NI A
totalsumman att betala alltid ska visas bade pa skarmen och pa kvittot bade i SEK och i den
andra valda valutan.

A ¢NBEOT LI £{LINIFE& YNNI Rdz NNJ {f I NI

0 Egendefinierade betalmedel:

A Fér att lagga till ett nytt betalmedel:
{INRG AY yFYySG L RSG yel o08drtYSRESGs
betalmedlet om du anvander funktionen for att exportera-8l&r eller sorterar
forsaljningen perkontd dzY YSNE (G ®SEP® é mcboné @ +Nf 2 &0l yF
E{ LI NI €O
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A For att editera /redigera ett betalmedel:
¢NBO]l LI £€9RAGSNI ¢ ¢NBO]l LI 1ylrLLSY FI N
du vill &ndra géllande namn, kontonummer @@t € dzi F @ ¢ NB O1 LI & { LI N

A Foér att ta bort ett betalmedel:
¢NBO] LI €¢lF 062NIEd ¢NBO] LA (ylLLSYy FI N

o Aktiva betalmedel:

A Du kan vélja att ha 43 betalmedel som snabbval i férséljningsmenyn (langst ner till
véanster). Somsl Y RIF NR KI NJ Rdz ¢ Y2V (I ytiedje khaPemNB i 2 OK
inaktiverad. Tryck pa en av de tre knapparna for att valja det betalmedel som du vill ha pa
RSYyyl aytroo@lftalylLld ¢NBO|l LM éLYyF{1GADSN
Du mastebdrja uppifran och ner, d.v.s. den Oversta knappen maste alltid vara aktiverad.
Sedan kan du vélja att aven aktivera forst den andra och sedan den tredje knappen.
5S 0SGFrt YSRStf a2Y Rdz Lb¢9 KIFNJ A2Y ayloogdl
d.v.s.knappen med ett sedelkuvert som ar placerad till héger om snabbvalsknapparna for
betalmedel i forsaljningsmenyn.

o Oppnakassaladan:

A Du kan vélja for vilka betalmedel som du vill att kassaladan automatiskt ska dppnas
samband med kop. Vid kontant betalnidgpnas alltid kassaladan som standdedr dvriga
betalmedel(bade standardbetalmedel och egendefinierade betalmekiat) du sjalv valja
om ladan ska 6ppnas eller int@avsett betalmedel gar det alltid aven att 6ppna kassaladan
manuellt frn forsaljningsenyn)

Féarger & storlek :
o Storlek & farg for kategorier / artiklar:
A Farg pa katego#napparna i férséljningsmenyn:

T al NJ SN} ¢ wSRA 3SNJI trydkNaeHer falddwkalepoiikap@ sih ¢ 2
du vill redigera. Valj en ny farg genom tagtckapa den firg som du vill ha.

A Féarg pa artikeknapparna i foérsaljningsmenyn:

f al NJ SNI ¢ wSRA 3 Sohtrycktiateftd forktipANden khtEgaris@ri £
innehaller den artikel som du vill redigera och sedan pa den aktuella artikeln. Valj en
ny farg genom attryckapa den farg som du vill ha.

A Textstorlek p& knapparnigdrsaljningsmenyn

9 Valj textstorlelkfér kategoriknapparna respektive artikelknappaigenom atttrycka
pa uppatpil (storre text) eller nedatpil (mindre textd respektive inmatningsfalt for
textstorlek.

OBS! att man inte kan &ndra textstorlek for enskilda knappar utan installningen ar
generell for alla kategoriknappar respektive artikelknappar.
A Storlek pa artikeknapparna i forséljningsmenyn:

1 Valj storlek pa artikelknapparna genom att trycka pa uppatpil eller nedapil p
inmatningsfalten for hojd respektive bredd for artikelknapparna
OBS! att man inte kan &andra storlek for enskilda knappar imstéliningen ar
generell for alla artikelknappagtorleken pa kategoriknapparna kan man inte andra.

A Om du anvéander en skarm med l&g upplésning (800x600) kan du &éridéR Y A y A-& ( NJ
Forséaljningsspecifikt Ovriga instéllningar> Layouf Nt 2 'Y SN LIFA NJ f AG Sy
flera knappar (aven kategoriknapparna) blir mindre.
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A TrycklJn ¢ { LI NI ¢ Y NNJ Rdz NNJ 1 f I N
o Farg for betalmedel:

A Beroende p& hur manga snabbvalsknappar fér betalmedel som du har aktiverat under
¢ ! RY A Y A-& BONEjtingBpécifike Valutor & Betalmedel> Aktiva betalmedélhar
du har 1- 3 snabbvalsknappar for betalmedel som du kan valja farg pa genom att trycka pa
knappen och sedan vélja den farg som du vill anvanda.
hY Rdz KFENJ F{GAGSNI G ¢! 1 0%DRNSHatignys 60 @aft dzi
Forsaljningsspecifikt Ovriga instéllningapCdzy { GA2Y SNJ A FI NENf 2y Ay
RS&adzi2yY -bBlgpple YUNIMYIET a2Y KI NI GAff @ NBS o6Sil
Vi rekommenderar att du anvander samma farg for Jabeibppknappen som du anvande
till motsvarande betalmedelsknagdpr att man i férséaljningsmenyn latt ska se att knapparna
KI NJ AK2LJD 5080ad 2Y Rdz GOPSED | yONYRSNI FNN.
¢t f SDNB Sy ¢ -beloppkriapp Rdnyhor WINKdhyart (till lgier om Kontant
knappen).

Restauranginstallningar (inkl. Bonginstallningar, Hamtning, Bordskarta,  Sjalvbestélining, Puck/flagga -
installningar) :
0 Bonginstéllningar:

A TY@NYR ¢é¢.2y3 AyTF2EY
Aktiverar mojligheten att skriva extra koksmeddelanden pa bskriyarna.T.ex. Well Done
eller +Lok.

A Klipp efter varje bongkategori:
Med denna funktion aktiverad skrivs en separat lapp ut for varje bongkategori. T.ex. kommer
forratterna pa en separat lapp och huvudratterna pa en annan. Om denna ruta inte ar
ikryssad sa kommeoftfarande bongkategorierna att separeras, men de skrivs ut pa samma
lapp.

A Anvand fargkodning fér bongkategori / bordskarta:
Genom att aktivera denna funktion kan du ge varje bongkategori en egen farg, som syns i
bordskartan nar du begar fram nya rattereX. kan huvudratterna vara gula och
efterratterna lila i bordskartan. Om denna ruta inte ar ikryssad kommer alla lediga bord att
vara grona och alla upptagna bord att vara réda.

A Redigera bonkategorier:
Har kan du lagga till och &ndra bongkategorierna sgentarje bongkategori en egen farg.
5dz ONf 2SNJ N@Sy (GAft @GAf1Sy o62y3alNAIINB &
LI N] SNAy3IaYSyeyod ¢+xA1i0¢ adeNI A OAf1Sy 2NR
bongskrivaren. Hogre vikt = langre ner pa utsénif

A Anvand ordlista:
Om du anvander en ordlista for bongmeddelandena kan du lagga till snabbval for de
vanligaste meddelandena. T.ex. WellDone, Medium, Rare etc. Du kan anvanda upp till fem
olika ordlistor. T.ex. en for kott, en for sallader, en for srd8ag etc. Du kan fortfarande
skriva in fritext ocksa aven om du anvander funktionen for ordlista. Om du inte har kryssat
for denna ruta kan du enbart skriva in fritext som kbksmeddelanden.
TIPS: Nar du registrerar en artikel kan du vélja vilken ordbsteska vara standard for just
denna artikel. D& kommer just denna ordlista att visas direkt nar du 6ppnar Bong Info for
denna artikel.
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A Redigera ordlista:
Har lagger du till och redigerar de olika ordlistorna som du vill ha som snabbval for
11 1TaYSRRStFYRSYIlI o6.2y3 AyF200 ¢{2NISNRAYy3IA&
skarmen. Hogre vikt = langre ner pa listan. Samma vikt = bokstavsordning.
Omdukrya I NJ F 1 NJkéner@rllgt akNizll&kardlisteordet alltid att hamna pé en egen
rad med automatik nar man trycker pédet i forsaljningsmenyn.
DSy 2Y | G0LagoNi® KDPppling LI & Rdz {2LILX I Sy | NIATS
snabbvalsord. Dukan ®SE® ¢ NI 3| dzLJLJ Sy FNIGA{1SE A | NI
LINARE p 1N 20K Sy Fyyly FNIA1St a2y KSGSNJ
PN YFEN]JSNIRS FIN 62y3dziai NATFld0 DSly2Y |
2NRSG éb. 1 02yé¢ an 12YYSNI Ldzi2YFdAald p 1 N
Rdz NBEOTSNI LI aylroo@rfalylLLSy éb. | 02yE A
till en artikel/pris kommer att vara gula i ordlistan nar du kliggarBong info i
forsaljningsmenyn(Ovriga, icke priskopplade ardlommer att vara graa i ordlistan.)

A Skriv ut kdksbong vid parkering av kvitto:
Om du aktiverar detta alternativ skrivs ett koksmeddelande ut pa bongskrivaren nar ett
kvitto parkeras pa ett brd i bordskartan. (Koksmeddelanden skrivs bara ut for de artiklar
som du har markerat for utskrift pa bongskrivare.)

A Skriv ut kbksbong vid avslutat kop:
Om du aktiverar detta alternativ skrivs ett koksmeddelande ut pa bongskrivaren nar ett
kvitto avslutaggenom att kunden betalar. (Koksmeddelanden skrivs bara ut for de artiklar
som du har markerat for utskrift pa bongskrivare.)

A Skriv ut kdksbong vid parkering av kvitto p& WiFi terminal:
Om du aktiverar detta alternativ skrivs ett koksmeddelande ut pa dangsen nar ett
kvitto parkeras pa ett bord som ar knutet till en tradlés WiFi kortterminal. D.v.s. nar du i
forsaljningsmenyn lagger upp ett kvitto for betalning med en kassakopplad tradlos
kortterminald 1 Yy I LILJF N I £ Y2 NI ™€ Ivanstyr 2ididaljningsmeSyn)O © €
(Koksmeddelanden skrivs bara ut for de artiklar som du har markerat for utskrift pa
bongskrivare.)

A Skriv ut kundbong vid parkering av kvitto pa WiFi terminal
Samma funktion soréSkriv ut kundbong vid avslutat kbp Y Sy i&eRa¥funktipnin for
kundbong i samband med att du anvander snabbvalsknappar for tradlosa kassakopplade
12NIGSNYAYFE SN 5000ad Yyl LI NYI ¢Y2NI wmé
forsaljningsmenyn. Kundbongen skrivs ut direkt nar ett kvitto pakea en
snabbvalsknapp for en tradlos kortterminal.
€Skriv ut koksbong vid parkering av kvitto pa WiFi terndinalY i
€Skriv ut kundbong vid parkering av kvitto pa WiFi terndinala

A Skriv ut kundbong vid avslutatop:
Om du aktiverar denna funktion skrivs en extra |l@ppndbong)ut till kunden med hans
0SAGNffYyAYyIaydzYYSNY ¢. SauNffyAya yN®» - - €0
att detta nummer ska kunna ropas ut nar maten &ar klar. En kundbong skiestert om
kvittot betalas direki; inte om det parkeras i bordskartan.
Du kan sjalv valja vilkketummerseriesom du vill anvanda for kundbongarna. Nér hogsta
numret har natts i nummerserien bérjar den om fran det lagsta numret. Om du har flera
kassadatoer kopplade med en lokal servanvands samma nummerserie till alla kassorna

aGS O NIF | 10GA
I 1ldzyyl F1GAQD
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